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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МЕГИОНА
от 03.12.2015 г. №2951

Начальник управления по бюджетному учёту и Председатель Контрольно-счётной палаты го-
отчётности, главный бухгалтер департамента финан- родского округа город Мегион. 
сов администрации города

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТАРИФА НА ПЛАТНУЮ ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ УСЛУГУ, ОКАЗЫВАЕМУЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ АВТОНОМНЫМ 

ДОШКОЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ "ДЕТСКИЙ САД 
КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА №14 "УМКА"

В соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 №131 -Ф З "Об общих принципах органи
зации местного самоуправления в Российской Ф е
дерации” , решением Думы города Мегиона от 
22.06.2012 №272 "О Порядке принятия решений об 
установлении тарифов на услуги муниципальных пред
приятий и учреждений, выполнение работ, за исклю
чением случаев, предусмотренных федеральными за
конами" (с изменениями):

1 .Утвердить тариф на платную дополнительную 
образовательную услугу, оказываемую муниципаль
ным автономным дошкольным образовательным уч
реждением "Детский сад комбинированного вида 

|№14 "Умка ” , согласно приложению.
2.3аведующему муниципального автономного 

дошкольного образовательного учреждения "Детс
кий сад комбинированного вида №14 "Умка” С.В.Вла-

совой осуществлять контроль за правильностью при
менения тарифа на платную образовательную услу
гу.

3. Управлению информационной политики адми
нистрации города (О.А.Шестакова) опубликовать 
постановление в газете "Мегионские новости" и раз
местить на официальном сайте администрации го
рода в сети "Интернет".

4. Настоящее постановление вступает в силу 
после его официального опубликования.

б.Контроль за выполнением постановления воз
ложить на заместителя главы города по социаль
ной политике ЕН.Тюляеву.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

Приложение
к постановлению администрации города от03.12.2015 № 2951

ТАРИФ
на платную дополнительную образовательную услугу, оказываемую 

муниципальным автономным дошкольным образовательным учреждением 
"Детский сад комбинированного вида №14 "Умка”

№
п/п Наименование

Количество 
обучающихся 
в группе (чел.)

Продолжи
тельность 

занятия (мин.)

Тариф
за 1 занятие без 

НДС
(руб./чел.)

1.
Образовательная программа по обучению детей 
в возрасте от 5 до 7 лет плаванию 
«Дельфиненок»

5 30 80

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МЕГИОНА
от 03.12.2015 г. № 2952

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРИЛОЖЕНИЕ 2 К ПОСТАНОВЛЕНИЮ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОТ 01.03.2012 №473 "ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ 

СПИСАНИЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЕЙ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ ПЕРЕД БЮДЖЕТОМ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МЕГИОН ПО СРЕДСТВАМ, ВЫДАННЫМ 

НА ВОЗВРАТНОЙ ОСНОВЕ, ПРОЦЕНТАМ ЗА ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМИ, ПЕНЯМ 
И ШТРАФАМ, ПО ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ И ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА, КОТОРЫЕ 
ПРИЗНАНЫ БЕЗНАДЕЖНЫМИ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРИЗНАНЫ ПОГАШЕННЫМИ"

(С ИЗМЕНЕНИЯМИ)

В связи с организационно-кадровыми измене
ниями:

1. Внести изменения в приложение 2 к поста
новлению администрации города от 01.03.2012 №473 
"Об утверждении Правил списания задолженностей 
юридических лиц перед бюджетом городского округа 
город Мегион по средствам, выданным на возврат
ной основе, процентам за пользование ими, пеням и 
штрафам, по иным обязательствам юридического 
лица, индивидуального предпринимателя и физичес
кого лица, которые признаны безнадежными или в 
соответствии с законодательством Российской Ф е
дерации должны быть признаны погашенными” (с 
изменениями):

1.1 .Утвердить комиссию по рассмотрению пред
ложений о признании задолженности по возврату 
средств в бюджет городского округа город Мегион 
безнадежной к взысканию в новом составе, соглас
но приложению.

2. Считать утратившими силу постановления ад
министрации города от 20.11.2014 №2840 "О внесе
нии изменений в состав комиссии утвержденной по
становлением администрации города от 01.03.2012 
№473".

3. Управлению информационной политики адми
нистрации города (О.А.Шестакова) опубликовать по
становление в газете "Мегионские новости" и раз
местить на официальном сайте администрации го
рода в сети "Интернет".

4 . Настоящее постановление вступает в силу 
после его официального опубликования.

Б.Контроль за выполнением постановления воз
ложить на заместителя главы города по экономике и 
финансам Н.В.Полиенко.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

Приложение
к постановлению администрации города от 03.12.2015 № 2952

СОСТАВ
комиссии по рассмотрению предложений о признании задолженности 

по возврату средств в бюджет городского округа город Мегион безнадежной
к взысканию

Заместитель главы города по экономике и фи
нансам, председатель комиссии

Директор департамента финансов администра
ции города, заместитель председателя комиссии 

Начальник отдела бюджетного учета и отчетнос
ти департамента финансов администрации города, 
ответственный секретарь комиссии 

Члены комиссии:
Директор департамента муниципальной соб

ственности администрации города

Директор департамента экономической полити
ки администрации города

Директор юридического департамента админис
трации города

Заместитель председателя Думы города Мегио
на

Начальник отдела внутреннего финансового кон
троля администрации города

Начальник управления по бюджетному учёту, 
главный бухгалтер администрации города

* В период отсутствия членов комиссии и секретаря в заседаниях комиссии участвуют лица, исполняющие 
их обязанности

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА МЕГИОНА
от 03.12.2015 г. № 2953

ОБ ОПЛАТЕ ТРУДА РАБОТНИКОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЁННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
"МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ОКАЗАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ”

В соответствии со статьями 144,145 Трудового 
кодекса Российской Федерации, пунктом 2 статьи 53 
Федерального закона от 06.10.2003 №131 -ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправ
ления в Российской Федерации” (с изменениями), 
пунктом 4 статьи 86 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации и в целях определения системы оплаты 
труда и обеспечения социальными выплатами ра
ботников муниципального казённого учреждения 
"Многофункциональный центр оказания государ
ственных и муниципальных услуг” :

1 .Утвердить в новой редакции и ввести в дей- 
ствиес01 .12.2015:

1.1 .Положение об оплате труда работников му
ниципального казённого учреждения "Многофункци
ональный центр оказания государственных и муни
ципальных услуг” ,согласно приложению 1 к настоя
щему постановлению.

1.2. Размеры должностных окладов работников- 
муниципального казённого учреждения "Многофунк
циональный центр оказания государственных и му
ниципальных услуг” , согласно приложению 2 к на
стоящему постановлению.

1.3. Положение о премировании по результатам 
работы (за месяц, квартал, год) работников муници
пального казённого учреждения "Многофункциональ
ный центр оказания государственных и муниципаль
ных услуг” , согласно приложению 3 к настоящему 
постановлению.

2.Считать утратившими силу с 01.12.2015:
2.1. Постановление администрации города от

18.04.2013 №909 "Об оплате труда работников муниии- 
папыюго казённого учреждения "Многофункциональный 
центр оказания государственных и муниципальных услуг”.

2.2. Постановление администрации города от
18.07.2013 №1668 "О внесении изменений в поста
новление администрации города от 18.04.2013 
№909".

2.3. Постановление администрации города от
28.02.2014 №540 "О внесении изменений в поста
новление администрации города от 18.04.2013 №909 
"Об оплате труда работников муниципального казен
ного учреждения "Многофункциональный центр ока
зания государственных и муниципальных услуг"” .

2.4. Постановление администрации города от
10.10.2014 №2487 "О внесении изменений в поста
новление администрации города от 18.04.2013 №909 
"Об оплате труда работников муниципального казен
ного учреждения "Многофункциональный центр ока
зания государственных и муниципальных услуг" (с 
изменениями)".

2.5. Постановление администрации города от
12.12.2014 №2992 "О внесении изменений в поста
новление администрации города от 18.04.2013 №909 
"Об оплате труда работников муниципального казен
ного учреждения "Многофункциональный центр ока
зания государственных и муниципальных услуг” (с 
изменениями)".

3. Управлению информационной политики адми
нистрации города (О.А.Шестакова) опубликовать 
постановление в газете "Мегионские новости" и раз
местить на официальном сайте администрации го
рода в сети "Интернет".

4 . Настоящее постановление вступает в силу 
после его официального опубликования и распрост
раняется на правоотнош ения, возникш ие  с 
01.12.2015.

б.Контроль за выполнением постановления воз
ложить на заместителя главы города по экономике и 
финансам Н.В.Полиенко.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

Приложение 1
к постановлению администрации города от 03.12.2015 № 2953

ПОЛОЖЕНИЕ
об оплате труда работников муниципального казённого учреждения 

"Многофункциональный центр оказания государственных и муниципальных
услуг”

1 .Общие положения
1.1 .Положение регулируетпорядок и условия 

оплаты труда работников муниципального казен
ного учреждения "Многофункциональный центр 
оказания государственных и муниципальных ус 
луг" (далее - Учреждение).

1.2 .В Положении используются следующие 
основные термины и понятия:

профессиональные квалификационные груп
пы работников (далее - ПКГ) - группы профессий 
рабочих и должностей служащих, сформирован
ные с учетомсферы деятельности на основе тре
бований к профессиональной подготовке и уров
ню квалификации, необходимых для осуществле
ния соответствующей профессиональной дея
тельности;

квалификационные уровни ПКГ работников - 
профессии рабочих и должности служащих, сгруп
пированные внутри ПКГ работников по уровню дол
жностной (профессиональной) компетенции (со
вокупности знаний, умений, профессиональных 
навыков, ответственности в принятии решений), 
необходимой для выполнения работы;

должностной оклад - фиксированный размер 
оплаты труда работника за исполнение трудовых 
(должностных) обязанностей определенной слож
ности за календарный месяц без учета компенса
ционных, стимулирующих, иных выплат, предус
мотренных настоящим Положением (далее - дол
жностной оклад);

выплаты компенсационного характера - вып
латы, обеспечивающие оплату труда в повышен
ном размере работникам за работу в условиях 
труда, отклоняющихся от нормальных, за работу 
в местностях с особыми климатическими услови
ями;

стимулирующие выплаты - выплаты, предус
матриваемые с целью повышения мотивации к 
качественному, результативному труду работни
ков, а также поощрения за выполненную работу.

1.3.Размер заработной платы работников Уч
реждения при условии полного выполнения ими 
нормы труда и отработке месячной нормы рабочего 
времени не может быть ниже величины минималь
ной заработной платы, установленной в Ханты-Ман
сийском автономном округе - Югре. В случае, если 
устанавливаемый размер заработной платы не до
стигает указанной в настоящем пункте величины, 
работникам производится догГлата в пределах до
веденных бюджетных ассигнований на оплату труда 
Учреждения.

1.4.3аработная плата работников Учреждения 
состоит из:

должностного оклада (оклада); 
выплат компенсационного характера; 
выплат стимулирующего характера; 
иных выплат, предусмотренных действующим 

законодательством и настоящим Положением.
1,5.Выплаты, надбавки и доплаты, предусмот

ренные настоящим Положением, применяются к 
должностному окладу (окладу) работника Учреж
дения.

1 .б.Фонд оплаты труда работников Учрежде
ния формируется исходя из объемов бюджетных 
ассигнований и лимитов, предусмотренных Учреж
дению  на соответствующ ий финансовый год в 
части оплаты труда работников Учреждения.

1.7.Положение распространяется на всех ра
ботников Учреждения.

2.Должностные оклады руководителей, спе 
циалистов и служащих

Работникам Учреждения должностной оклад
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ШИШ
• ч ж , •<„ Приложение 2

к постановлению администрации города от 03.12.2015 № 2953

РАЗМЕРЫ
должностных окладов работников муниципального казённого учреждения 

"Многофункциональный центр оказания государственных и муниципальных
услуг”

№  п/п
■ Н а и м е н о в а н и е  
К в а л и ф и ка ц и о н н ы й  у р о в е н ь

/ г  д о л ж н о с те й

Д о л ж н о с т н о й
оклад ,

____ ”____
1 П р о ф е с с и о н а л ь н ы е  к в а л и ф и ка ц и о н н ы е  гр у п п ы  

« О б щ е о тр а с л е в ы е  д о л ж н о с ти  р у ко в о д и те л е й , с п е ц и а л и с то в  и с л у ж а щ и х »
1.1 П р о ф е с с и о н а л ь н а я  кв а л и ф и ка ц и о н н а я  гр у п п а

« О б щ е о тр а с л е в ы е  д о л ж н о с ти  с л у ж а щ и х  в т о р о го  у р о в н я»
1.1.1 1 кв а л и ф и ка ц и о н н ы й  а д м и н и с тр а т о р , 3 500
1.1.2 у р о в е н ь  се кр е та р ь  р у ко в о д и те л я 3 500
1.2 П р о ф е с с и о н а л ь н а я  кв а л и ф и ка ц и о н н а я  гр у п п а  

« О б щ е о тр а с л е в ы е  д о л ж н о с ти  с л у ж а щ и х  тр е т ь е го  у р о в н я»
1.2.1 _____^ _______ ____ л э кс п е р т 5 000
1.2.2 эко н о м и ст , п р о гр а м м и с т , с п е ц и а л и с т  по ка д р а м ,

с п е ц и а л и с т  по о х р а н е  т р у д а
5 820

1.2 3
1.2 4

4 кв а л и ф и ка ц и о н н ы й  в е д у щ и й  ю р и с ко н с у л ь т  
у р о в е н ь  ве д у щ и й  б у х га л те р

6  000  
6  000

1.3 П р о ф е с с и о н а л ь н а я  кв а л и ф и ка ц и о н н а я  гр у п п а  
« О б щ е о тр а с л е в ы е  д о л ж н о с ти  с л у ж а щ и х  ч е т в е р т о го  у р о в н я»

1.3.1
1 к в а л и ^ вкеан̂ о н н ы й  н а ч а л ь н и к  отд е л а 7 300

2 П р о ф е с с и о н а л ь н ы е  кв а л и ф и ка ц и о н н ы е  гр у п п ы  
о б щ е о тр а с л е в ы х  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х

2.1 П р о ф е с с и о н а л ь н а я  кв а л и ф и ка ц и о н н а я  гр у п п а  
« О б щ е о тр а с л е в ы е  п р о ф е сси и  р а б о чи х  п е р в о го  у р о в н я»

2.1.1 н а и м е н о в а н и е  п р о ф е сси й  рабо чих, 
по которы м  п р е д у с м о тр е н о  п р и с в о е н и е  1 , 2  и 3 
кв а л и ф и ка ц и о н н ы х  р а з р я д о в

1 кв а л и ф и ка ц и о н н ы й  в с о о т в е т с тв и и  с  Е д и н ы м  та р и ф н о - 
у р о в е н ь  кв а л и ф и ка ц и о н н ы м  спр а во чн и ко м  

р а б о т и п р о ф е с с и й  р а б о чи х :
1 курьер , га р д е р о б щ и к , сто р о ж , у б о р щ и к  с л у ж е б н ы х  

п о м е щ е н и й , у б о р щ и к  те р р и т о р и и

3 400

3 Д о л ж н о с т и  р у ко в о д и те л е й , с п е ц и а л и с то в  и сл уж а щ и х , 
не о тн е с ё н н ы м  к п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  кв а л и ф и ка ц и о н н ы м  группа м

3.1 д и р е кто р 11 4 2 0
3.2 за м е с т и т е л ь  д и р е кто р а 10 2 5 0  ♦
3 .3 гл а в н ы й  б у х га л т е р 8 160

3.4 за м е с т и т е л ь  н а ч а л ь н и ка  отд е л а 6  6 0 0
3 .5 с п е ц и а л и с т 4 500

Приложение 3
к постановлению администрации города от 03.12.2015 № 2953 

ПОЛОЖЕНИЕ
о премировании по результатам работы (за месяц, квартал, год) 

работников муниципального казённого учреждения 
"Многофункциональный центр оказаниягосударственных и муниципальных услуг"

(оклад) утверждается постановлением админист
рации города на основе отнесения занимаемых 
ими должностей к ПКГ, утвержденным приказами 
Министерства здравоохранения и социального 
развития Российской Ф едерации от 29.05.2008 

. №248н ”0 6  утверждении профессиональных ква
лификационных групп общеотраслевых профес
сий рабочих", от 29.05.2008 №247н "Об утверж
дении профессиональных квалификационных групп 
общеотраслевых должностей руководителей, спе
циалистов и служащих" и уровню квалификации, 
сложности и объема выполняемой работы и дру
гих факторов, которые необходимы для осущ е
ствления профессиональной деятельности, в, со
ответствии с трудовым договором.

3. Выплаты компенсационного характера
3.1 .К выплатам компенсационного характера 

относятся:
выплаты за работу в местностях с особыми 

климатическими условиями;
выплаты за работу в условиях, отклоняющих

ся от нормальных (при выполнении работ различ
ной квалификации, совмещении профессий (дол
жностей), сверхурочной работе, работе в ночное 
время, работе в выходные и нерабочие празднич
ные дни и при выполнении работе других услови
ях, отклоняющихся от нормальных);

выплаты работникам, занятым на тяжелых ра
ботах, работах с вредными и (или) опасными и 
иными особыми условиями труда

3.2. Выплаты за работу в местностях с особы
ми климатическими условиями (районный коэф 
фициент и процентная надбавка к заработной пла
те за работу в районах Крайнего Севера и при
равненных к ним местностях) устанавливаются в 
соответствии с Трудовым кодексом Российской 
Федерации, законодательством Ханты-Мансийс
кого автономного округа - Югры "О гарантиях и 
компенсациях для лиц, проживающ их в Ханты- 
Мансийском автономном округе - Югре, работа
ющих в организациях, финансируемых из бюдже
та автономного округа"и решением Думы города 
М егиона "О гарантиях и компенсациях для лиц, 
проживающих на территории городского округа 
город Мегион, работающих в учреждениях, фи
нансируемых из местного бюджета” .

3.3 . Выплаты за работу в условиях, отклоняю
щихся от нормальных (при выполнении работ раз
личной квалификации, совмещении профессий 
(должностей), сверхурочной работе, работе в ноч
ное время, работе в выходныеи нерабочие праз
дничные дни и при выполнении работ в других 
условиях, отклоняющихся от нормальных), про
изводятся в соответствии со статьями 149 - 154 
Трудового кодекса Российской Федерации.

Оплата в ночное время (за каждый час рабо
ты в ночное время с 22 до б часов) оплачивается 
в размере 40 процентов к должностному окладу.

Оплата труда в выходные и праздничные нера
бочие дни оплачиваются в размере не менее оди
нарной дневной или часовой ставки сверх оклада 
(должностного оклада), если работа в выходной или 
праздничный нерабочий день производилась в пре
делах нормы рабочего времени, и в размере двой
ной дневной или часовой ставки за день сверх ок
лада (должностного оклада), если работа произво
дилась сверх месячной нормы рабочего времени.

Привлечение работников к работе в выходные 
и праздничные дни производится с письменного 
согласия сотрудника.

3 .4 . Выплаты работникам, занятым на тяже
лых работах, работах с вредными и (или) опасны
ми и иными условиями труда, устанавливаются в 
соответствии со статьей 147 Трудового кодекса 
Российской Федерации по результатам специаль
ной оценки условий труда (аттестации рабочих 
мест). При наличии нескольких оснований, вып
лата работникам устанавливается по одному из 
оснований в максимальном размере.

3.5 . Выплаты, указанные в настоящем разде
ле, начисляются к должностному окладу и не об
разуют увеличение должностного оклада для'ис- 
числения других выплат, надбавок, доплат, кроме 
районного коэффициента и процентной надбавки 
к заработной плате за работу в районах Крайнего 
Севера и приравненных к ним местностях.

3 .6 . Конкретный размер выплат, указанных в 
настоящем разделе, оформляется трудовым до
говором и приказом работодателя.

4 . Выплаты стимулирующего характера
4.1 .К выплатам стимулирующ его характера 

относятся:
ежемесячная надбавка к должностному окла

ду за особые условия труда;
ежемесячная надбавка за выслугу лет;
премиальные выплаты по результатам работы 

(за месяц, квартал, год).
4.2.Ежемесячная надбавка к должностному ок

ладу за особые условия труда устанавливается в 
размере:

директору Учреждения 70 (Семьдесят) про
центов;

заместителю директора Учреждения 40 (Со
рок) процентов.

4.2 .1 . Конкретный размер ежемесячной над
бавки к должностному окладу за особые условия 
работы устанавливается приказом работодателя, 
а в отношении директора Учреждения - распоря
жением администрации города.

4.2 .2. Ежемесячная надбавка к должностному 
окладу за особые условия работы устанавливает
ся на основании оценки трудовой деятельности

^  лица, сложности выполняемой им работы, ее ре
зультативности, а также с учетом знаний, умений 
и навыков для исполнения должностных обязан
ностей по замещаемой должности.

4.2 .3. Размер ежемесячной надбавки к долж
ностному окладу за особые условия работы может 
быть пересмотрен в соответствии с условиями, 
определенными подпунктом 4.2.4. пункта 4  насто
ящего Положения.

4.2.4.Основными условиями снижения разме
ра ежемесячной надбавкик должностному окладу 
за особые условия работы:

неоднократное (три и более раза) снижение 
ежемесячного премирования,

некачественное и несвоевременное выполне
ние поручений и заданий руководителя.

4.2.5.Снижение размера ежемесячной надбав
ки к должностному окладу за особые условия ра
боты оформляется соответствующим приказом ра
ботодателя, а отношении руководителя - распо
ряжением администрации города.

4 .3 .Ежемесячная надбавка за выслугу лет к 
окладу устанавливается всем работникам Учреж
дения в следующих размерах:

от 1 года до 5 лет - 10 процентов от оклада; 
от 5 до 10 лет - 15 процентов от оклада; 
от 10 до 15 лет - 20 процентов от оклада; 
более 15 лет - 30 процентов от оклада.
4.3.1 .В стаж работы для исчисления ежеме

сячной надбавки за выслугу лет к должностному 
окладу включаютсяпериоды работы:

в муниципальном казенном учреждении "Мно
гофункциональный центр оказания государствен
ных и муниципальных услуг” ;

в других Многофункциональных центрах пре
доставления государственных и муниципальных 
услуг;

в органах государственной власти Российс
кой Федерации, органах власти субъектов Рос
сийской Федерации, в органах местного самоуп
равления Российской Федерации, а также в дан
ный стаж включаются периоды работы, учитывае
мые при исчислении стажа государственной и 
муниципальной службы Российской Федерации;

в государственном учреждении -Управление 
Пенсионного фонда Российской Федерации по го
роду Мегиону;

в региональном отделении Фонда социаль
ного страхования Российской Федерации по Хан
ты-Мансийскому автономному округу - Югре;

работа в учреждениях и организациях,чья де
ятельность была связанна с оказанием услуг на
селению по начислению или приему платежей.

4.3 .2.Для определения стажа работы, даю 
щего право на установление надбавки к окладу 
за выслугу лет, указанные периоды суммируются 
независимо от перерывов в работе.

4.3.3.Основным документом для определения 
стажа работы, дающего право на установление 
надбавки к окладу за выслугу лет, является тру
довая книжка или иной документ, подтверждаю
щий стаж работы в соответствующем учрежде
нии, а для граждан, уволенныхс военной службы - 
военный билет или другой документ, подтвержда
ющий период военной службы.

4.3.4. При совмещении профессий (должностей), 
расширении зон обслуживания, увеличении объе
ма работы или исполнении обязанностей временно 
отсутствующего работника надбавка к окладу за выс
лугу лет применяется только к должностному окла
ду по основной занимаемой должности.

4.3.5. Установление надбавки к окладу за выс
лугу лет производится в соответствии с приказом 
работодателя и производится со дня возникнове
ния у работника права на получение этой выпла
ты, а для руководителя - распоряжением админи
страции города.

4.4.Премиальные выплаты по результатам ра
боты за месяц, квартал, год осуществляются в со
ответствии с Положениемо премировании по ре
зультатам работы (за месяц, квартал, год) работ
ников муниципального казенного учреждения "Мно
гофункциональный центр оказания государствен
ных и муниципальных услуг", согласно приложению 
3 к постановлению администрации города "Об оп
лате труда работников муниципального казенного 
учреждения "Многофункциональный центр оказа
ния государственных и муниципальных услуг” .

5. Единовременная выплата при предоставле
нии ежегодного оплачиваемого отпуска

5.1. Единовременная выплата при предостав
лении ежегодного оплачиваемого отпуска уста
навливается в размере двух месячных фондов 
оплаты труда и выплачивается один раз в кален
дарном году при уходе работника в ежегодный 
оплачиваемый отпуск.

5.2. Единовременная выплата при предостав
лении ежегодного оплачиваемого отпуска осуще
ствляется на основании приказа работодателя, 
согласно заявлению работникао предоставлении 
ежегодного оплачиваемого отпуска, а в отнош е
нии руководителя учреждения - распоряжением 
администрации города.

5.3. Право на получение единовременной вып
латы при предоставлении ежегодного оплачивае
мого отпуска возникает по истечении шести ме
сяцев непрерывной работыв Учреждении у следу
ющих работников:

вновь принятых на работу; 
приступивших к работе после отпуска по ухо

ду за ребенком до достижения им возраста трёх 
лет.

5.4. В случае разделения ежегодного (очеред
ного) оплачиваемого отпуска в установленном по
рядке на части, единовременная выплата к ежегод
ному оплачиваемому отпуску выплачивается при пре
доставлении любой из частей указанного отпуска 
продолжительностью не менее 14 календарных дней.

6 . Иные выплаты, предусмотренные действу
ющим законодательством

6.1 .К иным выплатам в соответствии с феде
ральным законодательством относятсядоплата за 
исполнение обязанностей временно отсутствующих 
работников, которая устанавливается в размере не 
более 50 % от должностного оклада работника, на 
которого эти обязанности возлагаются.

6.2 .Основанием для выплаты доплаты, ука 
занной в пункте 6.1 является приказ руководите
ля Учреждения.

6.3 . При исполнении обязанностей временно 
отсутствующего руководителя Учреждения, может 
выплачиваться разница в окладах по распоряже
нию администрации города.

6.4. Выплаты, указанные в настоящем разделе, 
производятся в пределах утвержденных бюджетных 
ассигнований Учрежденияна оплату труда.

Премирование работников Учреждения за ме
сяц, квартал, год осуществляется за качественное и 
своевременное выполнение трудовых обязанностей, 
инициативность, дисциплинированность в целях ма
териального стимулирования, повышения эффектив
ности и качества труда.

1 .Общие положения
Настоящее Положение распространяется на ру

ководителя и работников муниципального казенного 
учреждения "Многофункциональный центр оказани
ягосударственных и муниципальных услуг” .

2.Условия премирования по результатам работы 
за месяц, квартал, год

При определении размеров выплат по результа
там работы (за месяц, квартал, год) учитываются:

успешное и добросовестное исполнение работ
ником своих должностных обязанностей в соответ
ствующем периоде;

инициатива, творчество и применение в работе 
современных форм и методов организации труда;

качественная подготовка и проведение мероп
риятий, связанных с уставной деятельностью Учреж
дения;

своевременное выполнение порученной работы, 
связанной с обеспечением рабочего процесса или 
уставной деятельности Учреждения;

качественная подготовка и своевременная сда
ча отчетности;

участие в течение месяца в выполнении важных 
работ, мероприятий;

соблюдение трудовой дисциплины, умение орга-

4.3. Снижение премии работникам оформляется 
приказом директора Учреждения на основании пред
ставленной служебной информации.

4.4. Работники должны быть ознакомлены о раз
мере премии и причине снижения премии под рос
пись и имеют право обжаловать решение о сниже
нии премии в установленном законодательством по
рядке. Факт обжалования не приостанавливает дей
ствие решения о снижении премии.

4.5. /1ишение или снижение премии руководите
лю Учреждения по итогам работыза месяц, оформ
ляется распоряжением администрации города.

б.Премирование по результатам работы за квар-

низовать работу;
эмоциональная выдержка, бесконфликтность, 

создание здоровой, деловой обстановки в коллекти
ве.

3. Премирование по результатам работы за ме
сяц

3.1 .Ежемесячное премирование осуществляет
ся за счет фонда оплаты труда Учреждения. Макси
мальный размер премии составляет 115 процентов 
от установленного должностного оклада.

3.2. Премия по результатам работы за месяц вып
лачивается за фактически отработанное время в ка
лендарном месяце, согласно табелю учета рабочего 
времени.

4. Порядок установления размера премии по ре
зультатам работы за месяц

4.1 .Выплата премии по результатам работы за 
месяц производится по приказу директора Учрежде
ния:

заместителю директора, главному бухгалтеру, 
специалистам и иным работникам, подчиненным ди
ректору непосредственно;

руководителям подразделений Учреждения, спе
циалистам и иным работникам, подчиненным замес
тителю директора непосредственно,по представле
нию заместителя директора;

других работников, занятых в подразделениях 
Учреждения, по представлению руководителей, ку
рирующих данное подразделение.

4.2. Перечень оснований, за которые произво
дится снижение размера ежемесячной премии:

тал
5.1.Премирование по результатам работы за 

квартал (I, II, III, IV) выплачивается на основании при
каза руководителя не позднее месяца, следующего 
за отчётным кварталом,а в отношении руководителя 
- распоряжением администрации города, в размере 
одного месячного фонда оплаты труда.

Месячный фонд оплаты труда для выплаты пре
мии по результатам работы за квартал формируется 
из должностного оклада, выплат стимулирующего 
характера (ежемесячная премия, ежемесячная над
бавка за выслугу лет, ежемесячная надбавка к дол
жностному окладу за особые условия труда) с учетом

№
п/п

Н а и м е н о в а н и е  осн о в а ни я

П р о ц е н т  с н и ж е н и я  за  ка ж д ы й  

с л у ча й

(в  % о т  м а кс и м а л ь н о го  

р а зм е р а  п р е м и и )
1. Н е ка ч е с т в е н н о е , н е с в о е в р е м е н н о е  в ы п о л н е н и е  

ф у н кц и о н а л ь н ы х  о б я за н н о с те й , н е кв а л и ф и ц и р о в а н н а я  п о д го т о в ка  и 

о ф о р м л е н и е  д о ку м е н то в . Н а р у ш е н и е  с р о ко в  п р е д с та в л е н и я  

у с та н о в л е н н о й  о тче тн о с ти , п р е д с та в л е н и е  н е в е р н о й  и н ф о р м а ц и и

д о  100%

2. Н е ка ч е с т в е н н о е , н е с в о е в р е м е н н о е  в ы п о л н е н и е  пл а н о в  

р або ты , п о ста н о в л е н и й , р а с п о р я ж е ни й , р е ш е н и й  

и п о р у ч е н и й

д о  100%

3. Н а р у ш е н и е  п р а в и л  те х н и ки  б е з о п а с н о с т и  и пр а ви л  п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с ти , гр у б о го  н а р у ш е н и я  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  тр у д а
д о  100%

4. Н е в ы п о л н е н и е  п о р у ч е н и я  вы ш е с то я щ е го  р у ко в о д и те л я д о  100%

5. О тс у тс т в и е  ко н тр о л я  за р а б о то й  п о д ч и н е н н ы х  с л у ж б  

или р а б о тн и ко в
д о  5 0%

6. И с п о л ьзо в а н и е  р а б о ч е го  в р е м е н и  в л и ч н ы х  целях д о  5 0%

7. Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы д о  5 0 %



оф ициально «МЕГИОНСКИЕ НОВОСТИ»
8  ДЕКАБРЯ 2 0 15  г .

ЦНИИ
выплат за работу в местностях с особыми климати
ческими условиями (районного коэффициента и про
центной надбавки за работу в районах Крайнего Се
вера и приравненных к ним местностях).

При наличии экономии по фонду оплаты труда 
размер квартальной премии максимальным разме
ром не ограничивается.

5.2. Премия по результатам работы за квартал 
выплачивается за фактически отработанное время в 
квартале.

5.3. Фактически отработанное время для расче
та размера премии определяется согласно табелю 
учета рабочего времени.

В фактически отработанное время в квартале 
включаются дни нахождения в служебной команди
ровке и дни работы в выходные и нерабочие празд
ничные дни по приказу руководителя, время нахож
дения в ежегодном оплачиваемом отпуске.

5.4. Премия по результатам работы за квартал 
выплачивается также работникам, проработавшим 
неполный календарный квартал по следующим при
чинам:

вновь принятым на работу (назначенным на дол
жность);

рождением ребенка (отпуск по беременности и 
родам, отпуск по уходу за ребенком);

уволившимся с работы по собственному жела
нию: в связи с призывом на службу в ряды Воору
женных Сил России, уходом на пенсию, поступлени
ем в учебное заведение, переходом на выборную 
должность;

расторжением трудового договора по состоянию 
здоровья в соответствиис медицинским заключени
ем;

расторжением трудового договора в связи с 
выходом на работу работника, для которого эта ра
бота является основным местом работы (за исклю
чением совместителей);

прекращение трудового договора в связи со 
смертью работника;

расторжение трудового договора по инициативе 
работодателя (ликвидация структурного подразделе

н и я , сокращение численности или штата работни-
Р в ) .

Г 5 .5 .Премирование по результатам работы за 
ртал подлежит снижению: 

на 50 % работникам, имеющим одно дисципли
нарное взыскание в квартале, за который произво
дится премирование;

на 100% работникам, имеющим два и более дис
циплинарных взыскания в квартале,за который про
изводится премирование.

5.6 .Премирование по результатам работы за 
квартал не выплачивается уволенным в течение ка
лендарного квартала, по собственному желанию и 
за виновные действия.

6.Премиальные выплаты по результатам работы 
за год

6.1 .Работникам выплачивается единовременное 
денежное вознаграждение (премия) за добросовес
тное выполнение должностных (трудовых) обязанно
стей по результатам работы в календарном году (да
лее - премия по результатам работы за год) в разме

ре не более двух месячных фондов оплаты труда.
Месячный фонд оплаты труда работника в целях 

определения величины премиальных выплат по ито
гам работы за год исчисляется путем деления на 12 
суммы фактически начисленного фонда оплаты тру
да (за исключением премиальных выплат за квар
тал, год; сумм, исчисленных из расчета среднего 
заработка) в календарном году, за который произво
дится премиальная выплата.

Работникам Учреждения, проработавшим непол
ный календарный год, премиальная выплата по ито
гам работы за год выплачивается пропорционально 
отработанному времени в текущем году.

6.2. Месячный фонд оплаты труда для выплаты 
премии по результатам работы за год формируется 
из должностного оклада, выплат стимулирующего 
характера (ежемесячная премия, ежемесячная над
бавка за выслугу лет, ежемесячная надбавка к дол
жностному окладу за особые условия труда) с учетом 
выплат за работу в местностях с особыми климати
ческими условиями (районного коэффициента и про
центной надбавки за работу в районах Крайнего Се
вера и приравненных к ним местностях).

6.3. Премия по результатам работы за год вып
лачивается также работникам, проработавшим не
полный календарный год по следующим причинам:

вновь принятым на работу (назначенным на дол
жность);

рождением ребенка (отпуск по беременности и 
родам, отпуск по уходу за ребенком);

уволившимся с работы по собственному жела
нию в связи с призывом на службу в ряды Вооружен
ных Сил России, уходом на пенсию, поступлением в 
учебное заведение, переходом на выборную долж
ность;

расторжением трудового договора по состоянию 
здоровья в соответствиис медицинским заключени
ем;

расторжением трудового договора в связи с 
выходом на работу работника, для которого эта ра
бота является основным местом работы (за исклю
чением совместителей);

прекращение трудового договора в связи со 
смертью работника;

расторжение трудового договора по инициативе 
работодателя (ликвидация структурного подразделе
ния, сокращение численности или штата работни
ков).

6.4. Премия по результатам работы за год вып
лачивается работникам за счет фонда оплаты труда 
Учреждения не позднее первого квартала, следую
щего за отчетным годом, на основании приказа ра
ботодателя.

6.5. Премия по результатам работы за год вып
лачивается за фактически отработанное время в 
календарном году согласно табеля учета рабочего 
времени на основании приказа работодателя, а в 
отношении руководителя учреждения - распоряже
ния администрации города.

6.6. Премия по результатам работы за год не 
выплачивается работникам, уволенным в течение 
календарного года по собственному желанию или за 
виновные действия.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 
от 03.12.2015 г. № 2954

Б УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА,

В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ»

В соответствии с Федеральным законом от
27.07.2010 №210-ФЗ ”Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг”, на основании 
постановления администрации города от 20.01.2015 N920 
"О внесении изменений в постановление администра
ции города от 26.03.2014 N»822 "Об утверждении переч
ня муниципальных услуг городского округа город Меги- 
он в рамках реализации Федерального закона от
27.07.2010 N9210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг”:

1 .Утвердить Административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги "Предостав
ление земельных участков, находящихся в муници
пальной собственности или государственная соб
ственность на которые не разграничена, в безвоз

мездное пользование", согласно приложению.
2. Управлению информационной политики адми

нистрации города (О.А.Шестакова) опубликовать 
постановление в газете "Мегионские новости" и раз
местить на официальном сайте администрации го
рода в сети "Интернет".

3 . Настоящее постановление вступает в силу 
после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления воз
ложить на заместителя главы города по территори
альному развитию Д.М. Мамонтова.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

Приложение к постановлению администрации города от 03.12.2015 № 2954

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги ’’Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование”

I. Общие положения
Предмет регулирования административного рег

ламента
1.1. Настоящий административный регламент 

разработан в целях повышения качества предостав
ления и доступности муниципальной услуги по пре
доставлению земельных участков, находящихся в му
ниципальной собственности муниципального обра
зования городской округ город Мегион или государ
ственная собственность на которые не разграниче
на, в безвозмездное пользование (далее также - 
административный регламент, муниципальная услу
га), и определяет сроки и последовательность дей
ствий (административных процедур) департамента му
ниципальной собственности администрации города 
Мегиона, а также порядок его взаимодействия с за
явителями, органами и организациями, участвую
щими в предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.2. Заявителями муниципальной услуги могут 

быть органы государственной власти и органы мес

тного самоуправления, юридические лица, физичес
кие лица, в том числе индивидуальные предприни
матели, (либо уполномоченные ими представители) 
и указанные в пункте 2 статьи 39.10 Земельного ко
декса Российской Федерации, в том числе:

1) органы государственной власти и органы ме
стного самоуправления, на срок до одного года;

2) государственные и муниципальные учрежде
ния (бюджетные, казенные, автономные), на срок до 
одного года;

3) казенные предприятия, на срок до одного года;
4) центры исторического наследия президентов 

Российской Федерации, прекративших исполнение 
своих полномочий, на срок до одного года;

5) в виде служебных наделов работникам орга
низаций отдельных отраслей экономики, в том числе 
организаций транспорта, лесного хозяйства, лесной 
промышленности, организаций, осуществляющих 
деятельность в сфере охотничьего хозяйства, фе
деральных государственных бюджетных учреждений, 
осуществляющих управление государственными при

родными заповедниками и национальными парками, 
на срок трудового договора, заключенного между 
работником и организацией;

6) религиозные организации для размещения 
зданий, сооружений религиозного или благотвори
тельного назначения, на срок до десяти лет;

7) религиозные организации, если на испраши
ваемых земельных участках расположены принад
лежащие им на праве безвозмездного пользования 
здания, сооружения, на срок, до прекращения прав 
на указанные здания, сооружения;

8) лица, с которыми в соответствии с Федераль
ным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных 
нужд" заключены гражданско-правовые договоры 
на строительство или реконструкцию объектов не
движимости, осуществляемые полностью за счет 
средств федерального бюджета, средств бюджета 
субъекта Российской Федерации или средств мест
ного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

9) граждане, испрашивающие земельный учас
ток для ведения личного подсобного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяй
ством его деятельности в муниципальном образова
нии, определенном законом субъекта Российской 
Федерации, на срок не более, чем шесть лет;

10) граждане, испрашивающие земельный уча
сток для индивидуального жилищного строительства 
или ведения личного подсобного хозяйства, работа
ющие в муниципальном образовании и по специаль
ностям, установленным законом субъекта Российс
кой Федерации, на срок не более, чем шесть лет;

11) граждане, которым на испрашиваемом зе
мельном участке предоставлены служебные жилые 
помещения в виде жилого дома, на срок права 
пользования таким жилым помещением;

12) граждане, испрашивающие земельные уча
стки в целях осуществления сельскохозяйственной 
деятельности (в том числе пчеловодства) для соб
ственных нужд на лесных участках, на срок не более 
чем пять лет;

13) граждане и юридические лица, испрашива
ющие земельный участок для сельскохозяйственно
го, охотхозяйственного, лесохозяйственного и ино
го использования, не предусматривающего строи
тельства зданий, сооружений, если такие земель
ные участки включены в утвержденный в установ
ленном Правительством Российской Федерации по
рядке перечень земельных участков, предоставлен
ных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не более 
чем пять лет;

14) некоммерческие организации, созданные 
гражданами, для ведения огородничества или садо
водства, на срок не более чем пять лет;

15) некоммерческие организации, созданные 
гражданами, в целях жилищного строительства в 
случаях и на срок, которые предусмотрены феде
ральными законами;

16) лица, относящиеся к коренным малочислен
ным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, и их общинам в местах тра
диционного проживания и традиционной хозяйствен
ной деятельности для размещения зданий, соору
жений, необходимых в целях сохранения и развития 
традиционных образа жизни, хозяйствования и про
мыслов коренных малочисленных народов Севера, 
Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, 
на срок не более чем десять лет;

17) лица, с которыми в соответствии с Ф еде
ральным законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ "О госу
дарственном оборонном заказе", Федеральным за
коном от 05.04.2013 N9 44-ФЗ "О контрактной систе
ме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес
печения государственных и муниципальных нужд" 
заключены государственные контракты на выполне
ние работ, оказание услуг для обеспечения обороны 
страны и безопасности государства, осуществляе
мых полностью за счет средств федерального бюд
жета, если для выполнения этих работ и оказания 
этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;

18) некоммерческие организации, предусмотрен
ные законом субъекта Российской Федерации и со
зданные субъектом Российской Федерации в целях 
жилищного строительства для обеспечения жилыми 
помещениями отдельных категорий граждан, опре
деленных федеральным законом, указом Президен
та Российской Федерации, нормативным правовым 
актом Правительства Российской Федерации, зако
ном субъекта Российской Федерации, в целях стро
ительства указанных жилых помещений, на период 
осуществления данного строительства;

19) лицо, право безвозмездного пользования 
которого на земельный участок, находящийся в го
сударственной или муниципальной собственности, 
прекращено в связи с изъятием земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд, вза
мен изъятого земельного участка на срок, установ
ленный настоящим пунктом в зависимости от осно
вания возникновения права безвозмездного пользо
вания на изъятый земельный участок;

20) лицо, которое имеет право на заключение 
договора безвозмездного пользования земельным 
участком, в случае и в порядке, которые предусмот
рены Федеральным законом от 24.07.2008 № 161 - 
ФЗ "О содействии развитию жилищного строитель
ства” .

1.3.Муниципальная услуга по предоставлению 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования город
ской округ город Мегион или государственная соб
ственность на которые не разграничена, в безвоз
мездное пользование, предоставляется заявителям, 
обратившимся в департамент муниципальной соб
ственности администрации города Мегион (далее 
также - Департамент) или в Муниципальное казен
ное учреждение "Многофункциональный центр пре
доставления государственных муниципальных услуг 
Югры" (далее также - МФЦ), с заявлениями о пре
доставлении земельных участков в безвозмездное 
пользование.

Требования к порядку информирования о предо

ставлении государственной услуги
1.4. Информация о месте нахождения, справоч

ных телефонах, графике работы, адресах электрон
ной почты Департамента и его структурных подраз
делений, участвующих в предоставлении муниципаль
ной услуги:

Место нахождения Департамента: 628680, г. 
Мегион, ул. Нефтянников, 8.

Приемная Департамента: кабинет №302, теле- 
фон/факс: (34643)3-10-05.

Адрес электронной почты Департамента: 
dms@admmegion. ru.

Место нахождения структурного подразделения 
Департамента, предоставляющего муниципальную 
услугу, - Управления земельными ресурсами (далее 
- Управление): 628681, город Мегион, улица Строи
телей, дом 2/3, 1 этаж, кабинет N95,6.

Телефон/факс Управления: 8 (34643) 2-47- 
56, 2-48-64.

А дреса электронной  почты Управления: 
Upravzem@admmegion. ru.

Информация по вопросам предоставления му
ниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, 
предоставляется по месту нахождения Управления. 

График работы:
понедельник-пятница: с 09-00 до 17-12; 
приемные дни: вторник, четверг: с 10-00 до 16-

00
обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Выходные и нерабочие праздничные дни уста

навливаются в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации.

1.5. Способы получения информации о месте на
хождения, справочных телефонах, графике работы 
Муниципального казенного учреждения "Многофун
кциональный центр предоставления государствен
ных муниципальных услуг Югры” (далее МФЦ).

МФЦ находится по адресу: 628680, Ханты-Ман
сийский автономный округ - Югра, город Мегион, 
Проспект Победы, дом 7.

Телефон/факс 8 (34643) 3-47-74.
Телефон Центра телефонного обслуживания (кон

сультирование по вопросам предоставления муни
ципальной услуги) 8-800-101-0001 (звонок с городс
кого телефона бесплатный).

Адрес официального сайта: www.mfchmao.ru 
Адрес электронной почты: ishamiev@gmail.com. 
График работы:
Понедельник-пятница 8.00 -18.00 
Суббота, воскресенье - выходной день
1.6. Способы получения информации о местах 

нахождения, справочных телефонах, графиках рабо
ты, адресах официальных сайтов органов власти и 
организаций, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги:

а) Управление Федеральной службы государ
ственной регистрации, кадастра и картографии по 
Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, 
Мегионский отдел (далее - Росреестр): 628680, го
род Мегион, проспект Победы, дом 10.

Телефоны: (34643) 3-93-77
Адрес официальногосайта:www.to86. rosreestr.ru
Адрес электронной почты: u8619@yandex.ru
б) филиал Федерального государственного бюд

жетного учреждения "Федеральная кадастровая па
лата Федеральной службы государственной регист
рации, кадастра и картографии" по Ханты-Мансийс
кому автономному округу - Югре, Межрайонный от
дел N92 (далее - Кадастровая палата): 628680, город 
Мегион, проспект Победы, помещение 1001.

Телефоны: (34643) 3-09-79
Адрес официального сайта: www.to86.rosreestr.ru
Адрес электронной почты: u8619@yandex.ru
1.7. Сведения, указанные в пунктах 4 - 6 настоя

щего административного регламента, размешаются 
на информационных стендах в местах предоставле
ния муниципальной услуги и в информационно-теле
коммуникационной сети Интернет:

на официальном информационном портале ор
ганов местного самоуправления города Мегиона 
www.admmegion.ru (далее - Официальный портал);

в федеральной государственной информацион
ной системе "Единый портал государственных и му
ниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru. (да
лее Единый портал);

в региональной информационной системе Хан
ты-Мансийского автономного округа Югры "Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры" 
86.gosuslugi.ru. (далее - Региональный портал).

1.8. Информирование заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
о ходе предоставления муниципальной услуги осу
ществляется в следующих формах (по выбору зая
вителя):

устной (при личном обращении заявителя и/или 
по телефону);

письменной (при письменном обращении зая
вителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) ма
териалов в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет: на Официальном, Едином и Регио
нальном порталах.

Информация о муниципальной услуге также раз
мешается в форме информационных (текстовых) ма
териалов на информационных стендах в местах пре
доставления муниципальной услуги.

В случае устного обращения (лично или по теле
фону) заявителя (его представителя) специалисты 
Управления или специалисты МФЦ осуществляют 
устное информирование (соответственно лично или 
по телефону) обратившегося за информацией зая
вителя. Устное информирование осуществляется не 
более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с ин
формации о.наименовании органа, в который обра
тился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при 
наличии) и должности специалиста, принявшего те
лефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или 
лично) специалист Управления, специалист МФЦ 
должен корректно и внимательно относиться к граж
данам, не унижая их чести и достоинства. Устное

http://www.mfchmao.ru
mailto:ishamiev@gmail.com
http://www.to86
mailto:u8619@yandex.ru
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информирование о порядке предоставления муници
пальной услуги должно проводиться с использова
нием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или же 
обратившемуся сообщается телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для ответа требуется более про
должительное время, специалист, осуществляющий 
устное информирование, может предложить заяви
телю направить в Департамент обращение о предо
ставлении письменной консультации по процедуре 
предоставления муниципальной услуги, и о ходе пре
доставления муниципальной услуги, либо назначить 
другое удобное для заявителя время для устного 
информирования.

При консультировании по письменным обраще
ниям ответ на обращение направляется заявителю 
на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес 
электронной почты в срок, не превышающий 30 ка
лендарных дней с момента регистрации обращения.

Для получения информации по вопросам предо
ставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги посредством 
единого портала и регионального порталов заявите
лям необходимо использовать адреса в информаци
онно-телекоммуникационной сети Интернет, указан
ные в настоящем пункте и пункте 7 настоящего ад
министративного регламента.

1 .Э.Порядок, место размещения указанной в пун
кте 7 настоящего административного регламента 
информации, в том числе на стендах, а также в ин
формационно-телекоммуникационной сети Интернет.

На стенде в местах предоставления муниципаль
ной услуги и в информационно-телекоммуникацион
ной сети Интернет размещается следующая инфор
мация:

извлечения из законодательных и иных норма
тивных правовых актов, содержащих нормы, регули
рующие деятельность по предоставлению муници
пальной услуги;

текст настоящего административного регламента 
с приложениями (извлечения - на информационном 
стенде; полная версия размещается в информаци
онно-телекоммуникационной сети Интернет либо пол
ный текст административного регламента можно по
лучить, обратившись к специалисту Управления или 
специалисту МФЦ;

блок-схема предоставления муниципальной ус
луги;

процедура получения информации заявителями 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной ус
луги;

место нахождения, график работы, справочные 
телефоны, адреса электронной почты Департамента 
и его структурного подразделения, предоставляю
щего муниципальную услугу;

сведения о способах получения информации о 
местах нахождения и графиках работы органов госу
дарственной власти, обращение в которые необхо
димо для предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципаль
ной услуги и образцы их заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необхо
димых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муни
ципальной услуги.

В случае внесения изменений в порядок предо
ставления муниципальной услуги специалист Управ
ления, ответственный за предоставление муницит 
пальной услуги в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня вступления в силу таких изменений, обес
печивают размещение информации в информацион
но-телекоммуникационной сети Интернет и на ин
формационных стендах, находящихся в местах пре
доставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной ус
луги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Предоставление земельных участков, нахо

дящихся в муниципальной собственности или госу
дарственная собственность на которые не разгра
ничена, в безвозмездное пользование.

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его струк
турных подразделений, участвующих в предоставле
нии муниципальной услуги

2.2. Муниципальная услуга предоставляется ад
министрацией города Мегиона в лице департамента 
муниципальной собственности.

Ответственными за предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собствен
ности муниципального образования городской округ 
город Мегион или государственная собственность 
на которые не разграничена, в безвозмездное 
пользование заявителям, являются должностные 
лица управления земельными ресурсами департа
мента муниципальной собственности администрации 
города Мегиона.

При предоставлении муниципальной услуги осу
ществляется межведомственное взаимодействие с 
многофункциональным центром, УФНС, Росреестром, 
Отделом ФГБУ.

Департамент не вправе требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласова
ний, необходимых для получения муниципальной ус
луги и связанных с обращением в государственные 
органы, иные органы местного самоуправления, орга
низации, за исключением получения услуг и получе
ния документов и информации, представляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципаль
ной услуги.

Результат предоставления муниципальной услу
ги

2.3. Результатами предоставления муниципаль
ной услуги являются:

2.3.1. Выдача (направление) заявителю подпи
санного уполномоченным должностным лицом Де
партамента проекта договора безвозмездного

пользования земельного участка в трех экземпля
рах;

2.3.2. Выдача (направление) заявителю мотиви
рованного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, с указанием всех оснований отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более чем 30 дней со дня поступления 
заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Департамент.

В случае обращения заявителя за получением 
муниципальной услуги в многофункциональный центр 
срок предоставления муниципальной услуги исчис
ляется со дня регистрации заявления о предостав
лении указанной услуги в канцелярии администра
ции города Мегиона.

Правовые основания для предоставления муни
ципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов:
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О

введении в действие Земельного кодекса Российс
кой Федерации";

Г ражданский кодекс;
Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ ”0  

контрактной системе в сфере закупок товаров, ра
бот, услуг для обеспечения государственных и муни
ципальных нужд";

Федеральный закон от 29.12.2012 № 275-ФЗ "О 
государственном оборонном заказе";

Федеральный закон от 24.07.2008 N9 161 -ФЗ "О 
содействии развитию жилищного строительства";

Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ "О 
государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 24.07.2007 №221 -ФЗ "О 
государственном кадастре недвижимости";

Федеральный закон Российской Федерации от 
27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных 
услуг” ;

Распоряжение Правительства Российской Ф е
дерации от 17.12.2009 №1993-р "Об утверждении 
сводного перечня первоочередных государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых в элект
ронном виде”;

Приказ Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 12.01.2015 №1
"Об утверждении перечня документов, подтвержда
ющих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов";

устав города Мегиона;
настоящий административный регламент.
Исчерпывающий перечень документов, необхо

димых для предоставления муниципальной услуги
2.6. Для предоставления Департаментом муни

ципальной услуги заявителями направляются (пре
доставляются) следующие документы:

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципаль
ной услуги, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства 
заявителя и реквизиты документа, удостоверяюще
го личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя 
(для юридического лица), а также государственный 
регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государ
ственном реестре юридических лиц, идентификаци
онный номер налогоплательщика;

3) кадастровый номер испрашиваемого земель
ного участка;

4) вид права, на котором заявитель желает при
обрести земельный участок;

5) реквизиты решения об изъятии земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если земельный участок предоставляется 
взамен земельного участка, изымаемого для госу
дарственных или муниципальных нужд;

6) цель использования земельного участка;
7) реквизиты решения об утверждении докумен

та территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный 
участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим про
ектом;

8) реквизиты решения о предварительном со
гласовании предоставления земельного участка в 
случае, если испрашиваемый земельный участок 
образовывался или его границы уточнялись на ос
новании данного решения;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной 
почты для связи с заявителем.

Заявление может быть подготовлено заявите
лем в свободной форме, с соблюдением требова
ний, указанных в настоящем пункте административ
ного регламента, либо по рекомендуемой форме, ука
занной в приложении 1 к настоящему администра
тивному регламенту.

2.6.2. К заявлению о предоставлении земель
ного участка прилагаются следующие документы, 
предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 
статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Феде
рации:

1) документы, подтверждающие право заявите
ля на приобретение земельного участка без прове
дения торгов и предусмотренные перечнем, утверж
денным приказом Минэкономразвития от 12 января 
2015 года № 1 "Об утверждении перечня докумен
тов, подтверждающих право заявителя на приобре
тение земельного участка без проведения торгов", 
за исключением документов, которые должны быть 
представлены в Департамент в порядке межведом
ственного информационного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия пред
ставителя заявителя, в случае, если с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги обращается 
представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык доку
ментов о государственной регистрации юридическо
го лица в соответствии с законодательством иност
ранного государства в случае, если заявителем яв
ляется иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организаци
ей, созданной гражданами, списки ее членов в слу

чае, если подано заявление о предоставлении зе
мельного участка в безвозмездное пользование ука
занной организации для ведения огородничества или 
садоводства.

2.7. Предоставление указанных в подпункте 2.6.2. 
настоящего пункта административного регламента 
документов не требуется в случае, если указанные 
документы направлялись в Департамент с заявле
нием о предварительном согласовании предостав
ления земельного участка, по итогам рассмотрения 
которого Департаментом принято решение о пред
варительном согласовании предоставления земель
ного участка.

2.8. В случае подачи заявления о предоставле
нии земельного участка из земель сельскохозяй
ственного назначения, предназначенных для веде
ния сельскохозяйственного производства и пере
данных в аренду гражданину или юридическому лицу, 
этому гражданину или этому юридическому лицу по 
истечении трех лет с момента заключения договора 
аренды с этим гражданином или этим юридическим 
лицом либо передачи прав и обязанностей по дого
вору аренды земельного участка этому гражданину 
или этому юридическому лицу при условии надлежа
щего использования такого земельного участка в 
случае, если этим гражданином или этим юридичес
ким лицом заявление о заключении договора купли- 
продажи такого земельного участка без проведения 
торгов подано до дня истечения срока указанного 
договора аренды земельного участка, а так же зе
мельного участка, предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного производства, арендатору, 
который надлежащим образом использовал такой 
земельный участок, при условии, что заявление о 
заключении нового договора аренды такого земель
ного участка подано этим арендатором до дня исте
чения срока действия ранее заключенного договора 
аренды такого земельного участка, к заявлению при
лагаются документы, подтверждающие надлежащее 
использование такого земельного участка и предус
мотренные перечнем, установленным в соответствии 
с Федеральным законом "Об обороте земель сельс
кохозяйственного назначения” :

1) заключение об отсутствии существенного сни
жения плодородия земель сельскохозяйственного 
назначения в соответствии с критериями, утверж
денными постановлением Правительства Российс
кой Федерации от 22.07.2011 №612 "Об
утверждении критериев существенного снижения 
плодородия земель сельскохозяйственного назна
чения";

2) заключение об отсутствии признаков неис
пользования земельных участков для ведения сель
скохозяйственного производства или осуществле
ния иной связанной с сельскохозяйственным произ
водством деятельности, утвержденных постановле
нием Правительства Российской Федерации от
23.07.2012 №369 "О признаках неиспользования 
земельных участков для ведения сельскохозяйствен
ного производства или осуществления иной связан
ной с сельскохозяйственным производством дея
тельности в субъектах Российской Федерации";

3) заключение об отсутствии значительного ухуд
шения экологической обстановки в результате ис
пользования земельных участков из земель сельс
кохозяйственного назначения с нарушением уста
новленных земельным законодательством требова
ний рационального использования земли, в соот
ветствии с критериями, утвержденными постановле
нием Правительства Российской Федерации от
19.07.2012 №736 "О критериях ухудшения экологи
ческой обстановки в результате использования зе
мельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения с нарушением установленных земель
ным законодательством требований рационального 
использования земли".

2.9. Заявитель вправе представить документы, 
которые должны быть получены Департаментом по
средством межведомственного информационного 
взаимодействия. В случае непредставления их зая
вителем указанные документы запрашиваются Де
партаментом в Росреестре, УФНС, Отделе ФГБУ, 
путем направления межведомственного запроса, 
оформленного в установленном пунктом 11 настоя
щего административного регламента порядке.

2.10. Сведения об участвующих в предоставле
нии муниципальной услуги органах государственной 
власти, организациях, выдаваемых ими документах и 
информации, необходимой для предоставления го
сударственной услуги, и способы получения их зая
вителем, в том числе в электронной 4юрме.

Департамент запрашивает в УФНС сведения, 
подтверждающие факт внесения сведений о заяви
теле муниицпальной услуги в Единый государствен
ный реестр юридических лиц (далее - ЕГРЮ/1), све
дения, подтверждающие факт постановки заявителя 
муниципальной услуги на налоговый учет.

Департамент запрашивает в Росреестре выписку 
из Единого государственного реестра прав на не
движимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) 
о правах на приобретаемый земельный участок (за 
исключением случаев образования земельных учас
тков, государственная собственность на которые не 
разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП 
запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок. В Отделе 
ФГБУ запрашивает кадастровый паспорт испраши
ваемого земельного участка либо кадастровую вы
писку об испрашиваемом земельном участке.

Документы и информацию, указанную в настоя
щем пункте, заявитель может получить самостоя
тельно, обратившись в соответствующий террито
риальный орган, организацию по адресам, указан
ным в пункте 6 настоящего административного рег
ламента.

2.11. Порядок представления документов, необ
ходимых для получения муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной 
услуги подписывается руководителем юридического 
лица или уполномоченным этим руководителем ли
цом.

Документы, необходимые для получения муни
ципальной услуги, представляются заявителем (пред
ставителем заявителя) на бумажном носителе или в
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форме электронных документов.
Документы, необходимые для получения муни

ципальной услуги, принимаются специалистом Уп
равления, ответственного за прием документов по 
описи, составленной по форме согласно приложе
нию 2 к настоящему административному регламен
ту.

2.12. Департамент не вправе требовать от зая
вителя:

представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осу
ществление которых не предусмотрено нормативны
ми правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муници
пальной услуги;

представления документов и информации, в том 
числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление государственных или муниципаль
ных услуг, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, норма
тивными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных орга
нов, предоставляющих муниципальную услугу, госу
дарственных органов и (или) подведомственных го
сударственным органам организаций, иных органов 
местного самоуправления, участвующих в предос
тавлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федераль
ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Непредставление заявителем документов, кото
рые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа за
явителю в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отка
за в приеме документов, необходимых для предос
тавления муниципальной услуги

2.13. Основания для отказа в приеме заявления 
законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для при
остановления и (или) отказа в предоставлении муни
ципальной услуги

2.14. Основания для приостановления предос
тавления муниципальной услуги законодательс1̂ ^ ^  
не предусмотрены.

2.15.Основания для отказа в предоставлен 
муниципальной услуги:

2.15.1. С заявлением о предоставлении земеЯ 
ного участка обратилось лицо, которое в соответ
ствии с земельным законодательством не имеет права 
на приобретение земельного участка без проведе
ния торгов;

2.15.2. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок предос
тавлен на праве постоянного (бессрочного) пользо
вания, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключени
ем случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении зе
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российс
кой Федерации;

2.15.3. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок предос
тавлен некоммерческой организации, созданной граж
данами, для ведения огородничества, садоводства, 
дачного хозяйства или комплексного освоения тер
ритории в целях индивидуального жилищного строи
тельства, за исключением случаев обращения с за
явлением члена этой некоммерческой организации 
либо этой некоммерческой организации, если 
мельный участок относится к имуществу o6i( 
пользования;

2.15.4. На указанном в заявлении о предостав
лении земельного участка земельном участке ра 
положены здание, сооружение, объект незаверш! 
ного строительства, принадлежащие гражданам i ^ l  
юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном 
участке на условиях сервитута или на земельном 
участке размещен объект, предусмотренный пунктом 
3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Ф е
дерации, и это не препятствует использованию зе
мельного участка в соответствии с его разрешен
ным использованием либо с заявлением о предос
тавлении земельного участка обратился собствен
ник этих здания, сооружения, помещений в них, это
го объекта незавершенного строительства;

2.15.5. На указанном в заявлении о предостав
лении земельного участка земельном участке рас
положены здание, сооружение, объект незавершен
ного строительства, находящиеся в государствен
ной или муниципальной собственности, за исключе
нием случаев, если сооружение (в том числе соору
жение, строительство которого не завершено) раз
мещается на земельном участке на условиях серви
тута или с заявлением о предоставлении земельно
го участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта неза
вершенного строительства;

2.15.6. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок являет
ся изъятым из оборота или ограниченным в обороте 
и его предоставление не допускается на праве, ука
занном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

2.15.7. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок являет
ся зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обра
тился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное пользо
вание на срок, превышающий срок действия реше
ния о резервировании земельного участка, за ис
ключением случая предоставления земельного уча
стка для целей резервирования;

2.15.8. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок распо
ложен в границах территории, в отношении, которой 
с другим лицом заключен договор о развитии заст-
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роенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, поме
щений в них, объекта незавершенного строитель
ства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка;

2.15.9. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок распо
ложен в границах территории, в отношении которой 
с другим лицом заключен договор о развитии заст
роенной территории, или земельный участок обра
зован из земельного участка, в отношении которого 
с другим лицом заключен договор о комплексном 
освоении территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для разме
щения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного зна
чения и с заявлением о предоставлении такого зе
мельного участка обратилось лицо, уполномоченное 
на строительство указанных объектов;

2.15.10. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок образо
ван из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении террито
рии или договор о развитии застроенной террито
рии, и в соответствии с утвержденной документаци
ей по планировке территории предназначен для раз
мещения объектов федерального значения, объек
тов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявле
нием о предоставлении в аренду земельного участка 
обратилось лицо, с которым заключен договор о ком
плексном освоении территории или договор о разви
тии застроенной территории, предусматривающие 
обязательство данного лица по строительству ука
занных объектов;

2.15.11. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок являет
ся предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде- 
ржши;

15.12. В отношении земельного участка, ука-
j^ P K ro  в заявлении о его предоставлении, посту
пило предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его арен
ды при условии, что такой земельный участок обра
зован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и 
Департаментом не принято решение об отказе в про
ведении этого аукциона по основаниям, предусмот
ренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

2.15.13. В отношении земельного участка, ука
занного в заявлении о его предоставлении, опубли
ковано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российс
кой Федерации извещение о предоставлении зе
мельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяй
ства, садоводства, дачного хозяйства или осуще
ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности;

2.15.14. Разрешенное использование земель
ного участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за исключе
нием случаев размещения линейного объекта в со- 
о т^^^тви и  с утвержденным проектом планировки

5.15. Испрашиваемый земельный участок не
вяИ Кен в утвержденный в установленном Прави
тельством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обо
роны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявле
ние о предоставлении земельного участка в соот
ветствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Зе
мельного кодекса Российской Федерации;

2.15.16. Площадь земельного участка, указан
ного в заявлении о предоставлении земельного уча
стка некоммерческой организации, созданной граж
данами, для ведения огородничества, садоводства, 
превышает предельный размер, установленный в 
соответствии с федеральным законодательством;

2.15.17. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок в соот
ветствии с утвержденными документами территори
ального планирования и (или) документацией по пла
нировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регио
нального значения или объектов местного значения 
и с заявлением о предоставлении земельного учас
тка обратилось лицо, не уполномоченное на строи
тельство этих объектов;

2.15.18. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок пред
назначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Рос
сийской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
не уполномоченное на строительство этих здания, 
сооружения;

2.15.19. Предоставление земельного участка на 
заявленном виде прав не допускается;

2.15.20. В отношении земельного участка, ука
занного в заявлении о его предоставлении, не уста
новлен вид разрешенного использования;

^15.21. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок не отне
сен к определенной категории земель;

2.15.22. В отношении земельного участка, ука
занного в заявлении о его предоставлении, принято 
решение о предварительном согласовании его пре
доставления, срок действия которого не истек, и с 
заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.15.23. Указанный в заявлении о предоставле
нии земельного участка земельный участок изъят 
для государственных или муниципальных нужд и ука
занная в заявлении цель предоставления такого

земельного участка не соответствует целям, для ко
торых такой земельный участок был изъят, за исклю
чением земельных участков, изъятых для государ
ственных или муниципальных нужд в связи с призна
нием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежа
щим сносу или реконструкции;

2.15.24. Границы земельного участка, указанно
го в заявлении о его предоставлении, подлежат уточ
нению в соответствии с Федеральным законом "О 
государственном кадастре недвижимости";

2.15.25. Площадь земельного участка, указан
ного в заявлении о его предоставлении, превышает 
его площадь, указанную в схеме расположения зе
мельного участка, проекте межевания территории или 
в проектной документации о местоположении, грани
цах, площади и об иных количественных и качествен
ных характеристиках лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, бо
лее чем на десять процентов;

2.15.26. В отношении земельного участка, ука
занного в заявлении о его предоставлении, принято 
решение об отказе в предварительном согласова
нии его предоставления, либо отсутствует решение 
о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка лицу, обратившемуся с заявле
нием о предоставлении земельного участка.

2.15.27. Письменный отказ заявителя от оказа
ния муниципальной услуги.

2.16. Требования к документам, предоставляе
мым заявителями.

1 )3аявление на предоставление муниципальной 
услуги оформляется в письменной форме (от руки 
или машинным способом, распечатано посредством 
электронных печатающих устройств).

2) 3аявление на предоставление муниципальной 
услуги подписывается заявителем или уполномочен
ным им лицом.

3) Тексты документов, представляемых для при
нятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги, должны быть написаны разборчиво.

4) Документы не должны иметь подчистки либо 
приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговорен
ные в них исправления, а так же серьезные повреж
дения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание.

5) Копии документов, не заверенные надлежа
щим образом, представляются заявителем с 
предъявлением оригиналов.

Порядок, размер и основания взимания госу
дарственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

2.17. Взимание государственной пошлины или 
иной платы за предоставление муниципальной услу
ги не предусмотрено законодательством Российс
кой Федерации, законодательством автономного ок
руга.

Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче документов на предоставление муници
пальной услуги и при получении результата предос
тавления муниципальной услуги не должен превы
шать 15 минут, прием заявителей ведется в порядке 
очереди.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги
2.19. В случае представления заявления лично, 

регистрация осуществляется в соответствии с уста
новленными правилами документооборота и делоп
роизводства непосредственно в день его поступле
ния.

Основанием для осуществления приема и реги
страции заявления является поступление заявле
ния о предоставлении муниципальной услуги в Д е
партамент и прилагаемых к нему в соответствии с 
пунктом 2.6 настоящего регламента документов: 

Прием и регистрация заявления осуществляет
ся специалистом Управления.

Срок приема и регистрации заявления при лич
ном обращении не превышает 15 минут. В случае, 
если к заявлению прилагаются документы более чем 
на один земельный участок, срок регистрации такого 
заявления увеличивается на 15 минут для каждого 
земельного участка.

В случае направления заявления почтовым от
правлением, а также в электронной форме, регист
рация заявления осуществляется в течение одного 
рабочего дня, следующего заднем получения заяв
ления.

Заявления и прилагаемые к нему документы ре
гистрируются в электронном документообороте (либо 
в книге регистрации).

Требования к помещениям, в которых предос
тавляется муниципальная услуга, к местам ожида
ния и приема заявителей, размещению и оформле
нию визуальной, текстовой и мультимедийной ин
формации о порядке предоставления муниципаль
ной услуги

2.20. Здание, в котором предоставляется муни
ципальная услуга, расположено с учетом пешеход
ной доступности для заявителей от остановок обще
ственного транспорта, оборудовано отдельным вхо
дом для свободного доступа заявителей, вход в зда
ние оборудован информационными табличками, со
держащими информацию о наименовании Департа
мента, его режима работы, телефонов.

Помещения для предоставления муниципальной 
услуги размещаются преимущественно на нижних 
этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления 
муниципальной услуги оборудуются:

пандусами, расширенными проходами, тактиль
ными полосами по путям движения, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

соответствующими указателями с автономными 
источниками бесперебойного питания;

контрастной маркировкой ступеней по пути дви
жения;

информационной мнемосхемой (тактильной схе
мой движения);

тактильными табличками с надписями, дублиро

ванными шрифтом Брайля.
Лестницы, находящиеся по пути движения в по

мещение для предоставления муниципальной услуги 
оборудуются:

тактильными полосами; 
контрастной маркировкой крайних ступеней; 
поручнями с двух сторон, с тактильными полоса

ми, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым 
шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

тактильными табличками с указанием этажей, 
дублированными шрифтом Брайля.

Все помещения, в которых предоставляется му
ниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпи
демиологическим требованиям, правилам пожарной 
безопасности, нормам охраны труда.

Места предоставления муниципальной услуги 
должны соответствовать требованиям к местам об
служивания маломобильных групп населения, к внут
реннему оборудованию и устройствам в помещении, 
к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к 
путям движения в помещении и залах обслуживания, 
к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, 
подъемным платформам для инвалидов, к аудиови
зуальным и информационным системам, доступным 
для инвалидов.

Помещения, в которых предоставляется муни
ципальная услуга, оборудуются соответствующими 
информационными стендами, вывесками, указателя
ми.

Места ожидания оборудуются информационны
ми стендами, стульями, столами, обеспечиваются 
письменными принадлежностями. Места ожидания 
должны соответствовать комфортным условиям для 
заявителей.

Информационные стенды размещаются на вид
ном, доступном месте и призваны обеспечить зая
вителя исчерпывающей информацией. Стенды дол
жны быть оформлены в едином стиле, надписи сде
ланы черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой информа
ции о порядке предоставления муниципальной услу
ги должно соответствовать оптимальному зритель
ному восприятию этой информации заявителями.

Каждое рабочее место специалиста, участвую
щего в предоставлении муниципальной услуги, обо
рудовано персональным компьютером с возможнос
тью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройствам, позволяющим 
своевременно и в полном объеме получать справоч
ную информацию по вопросам предоставления услу
ги и организовать предоставление муниципальной 
услуги в полном объеме.

Показатели доступности и качества муниципаль
ной услуги

2.21. Показатели доступности: 
доступность информации о порядке предостав

ления муниципальной услуги, об образцах оформле
ния документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

бесплатность предоставления информации о 
процедуре предоставления муниципальной услуги;

доступность форм документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, размещенных на 
Едином портале и Региональном портале;

возможность получения информации о ходе пре
доставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием телефонной связи, электронной 
почты.

2.22. Показатели качества муниципальной услу
ги:

соблюдение должностными лицами сроков пре
доставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при 
подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на 
качество предоставления муниципальной услуги, 
действия (бездействие) должностных лиц и реше
ний, принимаемых (осуществляемых) в ходе предос
тавления муниципальной услуги. Обоснованность 
жалоб устанавливается решениями должностных лиц, 
уполномоченных органов местного самоуправления, 
государственных органов и судов об удовлетворении 
требований, содержащихся в жалобах.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления го
сударственных и муниципальных услуг и особеннос
ти предоставления муниципальной услуги в элект
ронной форме

2.23. Особенности предоставления муниципаль
ной услуги в электронной форме.

Заявитель может подать заявление в электрон
ной форме с использованием Единого портала и 
Регионального портала.

Заявление регистрируется в журнале регистра
ции в порядке, предусмотренном пунктом 2.18 на
стоящего административного регламента.

Заявление и документы, необходимые для пре
доставления муниципальной услуги, которые пред
ставляются заявителем самостоятельно, направля
ются в форме электронных документов с Единого 
портала или Регионального портала с использова
нием средств электронной идентификации заявите
ля, в том числе электронной подписи.

Заявителю сообщается о регистрации заявле
ния путем отражения информации на Едином порта
ле и Региональном портале.

III. Состав, последовательность и сроки выпол
нения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электрон
ной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги вклю
чает в себя следующие административные процеду
ры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления с прила
гаемыми к нему документами.

3.1.2. Формирование и направление межведом
ственных запросов, получение ответов на них:

3.1.3. Рассмотрение представленных заявите
лем документов о предоставлении муниципальной 
услуги и оформление документов, являющихся ре

зультатом муниципальной услуги.
3.1.4. Выдача (направление) заявителю докумен

тов, являющихся результатом предоставления му
ниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной ус
луги приведена в приложении 3 к настоящему адми
нистративному регламенту.

Порядок осуществления административных про
цедур в электронной форме

3.2. Информация и сведения о муниципальной 
услуге доступны через федеральную государствен
ную информационную систему "Единый портал госу
дарственных и муниципальных услуг (функций)” .

Информирование о ходе предоставления муни
ципальной услуги осуществляется при использова
нии раздела "Личный кабинет” федеральной госу
дарственной информационной системы "Единый пор
тал государственных и муниципальных услуг (функ
ций)”.

В случае обращения за муниципальной услугой 
в электронной форме заявитель формирует заявле
ние посредством заполнения электронной формы в 
разделе "Личный кабинет” федеральной государ
ственной информационной системы "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)". 
В случае если предусмотрена личная идентифика
ция заявителя, то заявление и прилагаемые доку
менты должны быть подписаны электронной подпи
сью заявителя.

В случае обращения за муниципальной услугой 
в электронной форме административные процедуры 
по приему и регистрации запроса и документов осу
ществляются в следующем порядке:

документы внешнего пользования изготавлива
ются в форме электронного документа и подписыва
ются электронной подписью уполномоченного лица;

для входящих документов на бумажных носите
лях изготавливаются электронные образы.

Требования к средствам электронной подписи 
при предоставлении государственной услуги в элек
тронной форме устанавливаются в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N9 63- 
ФЗ "Об электронной подписи".

Прием и регистрация заявления
3.3. Основанием для начала административной 

процедуры является: обращение заявителя в Д е 
партамент следующими способами: лично, через 
многофункциональный центр, почтовым отправлени
ем, электронным способом, в том числе с использо
ванием универсальной электронной карты.

Сведения о должностном лице, ответственном 
за выполнение административной процедуры: сотруд
ник Департамента, ответственный за прием и регис
трацию документов; за прием и регистрацию заяв
ления в многофункциональном центре - специалист 
многофункционального центра.

Содержание административных действий, вхо
дящих в состав административной процедуры: при
ем и регистрация заявления (продолжительность и 
(или) максимальный срок их выполнения -15  минут с 
момента получения заявления).

Критерий принятия решения о приеме и регист
рации заявления: наличие документов, предусмот
ренных пунктом 15 настоящего административного 
регламента.

Результат административной процедуры: прием 
и регистрация заявления заявителя.

Порядок передачи результата: зарегистрирован
ное заявление направляется в Управление для рас
смотрения обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае подачи заявления в МФЦ, зарегистри
рованное заявление о предоставлении муниципаль
ной услуги с приложениями передается в Департа
мент.

Способ фиксации результата административной 
процедуры: регистрация заявления в электронном 
документообороте (либо в книге регистрации).

Формирование и направление межведомствен
ных запросов, получение ответов на них

3.4. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление заявления к спе
циалисту Управления, ответственному за рассмот
рение, формирование и направление межведомствен
ных запросов в органы, участвующие в предостав
лении муниципальной услуги.

Содержание административных действий, вхо
дящих в состав административной процедуры:

1) экспертиза представленных заявителем доку
ментов, формирование и направление межведом
ственных запросов в органы, участвующие в предо
ставлении муниципальной услуги (продолжительность 
и (или) максимальный срок их выполнения) - 5 рабо
чих дней со дня поступлении зарегистрированного 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) получение ответа на межведомственные зап
росы (продолжительность и (или) максимальный срок 
их выполнения) - 5 рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организа
цию. предоставляющие документ и информацию.

Результат административной процедуры: полу
ченные ответы на межведомственные запросы.

Критерии принятия решения: отсутствие доку
ментов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, указанных в пункте 15 на
стоящего административного регламента.

Способ фиксации результата административной 
процедуры: регистрация полученного ответа на зап
рос в электронном документообороте.

Непредставление (несвоевременное представ
ление) органами по межведомственному запросу 
информации, указанной в настоящем пункте, не мо
жет являться основанием для отказа в предоставле
нии муниципальной услуги.

Рассмотрение представленных заявителем до
кументов о предоставлении муниципальной услуги и 
оформление документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала административной 
процедуры является поступление специалисту Уп
равления, ответственному за предоставление муни
ципальной услуги, зарегистрированного заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и прилага
емых к нему документов.
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3.5.1. Сведения о должностных лиидх, ответствен
ных за выполнение каждого административного дей
ствия, входящего в состав административной про
цедуры:

1) за рассмотрение заявления о предоставле
нии муниципальной услуги, оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги, специалист Управления, ответствен
ный за предоставление муниципальной услуги;

2) за подписание документов, являющихся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги - 
должностное лицо Департамента, либо лицо, его за
мещающее;

3) за регистрацию подписанных должностным 
лицом Департамента либо лицом, его замещающим, 
документов, являющихся результатом предоставле
ния муниципальной услуги специалист Управления, 
ответственный за регистрацию документов.

3.5.2. Содержание административных действий, 
входящих в состав административной процедуры:

1) Рассмотрение заявления: специалист; от
ветственный за предоставление муниципальной ус
луги устанавливает предмет обращения заявителя; 
проверяет наличие приложенных к заявлению доку
ментов, наличие документов полученных в результа
те межведомственного взаимодействия; устанавли
вает наличие полномочий по рассмотрению обраще
ния заявителя; проверяет наличие или отсутствие 
оснований, для отказа в предоставлении муниципаль
ной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего 
административного регламента;

2) Оформление документов, являющихся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги: по 
результатам анализа документов, специалист Управ
ления, ответственный за предоставление муниципаль
ной услуги, готовит один из следующих документов:

проект договора безвозмездного пользования 
земельного участка в трех экземплярах;

проект мотивированного решения Департамен
та об отказе в предоставлении муниципальной услу
ги, в случае отказа в ее предоставлении, при нали
чии хотя бы одного из оснований, указанных в пункте 
21 настоящего административного регламента;

сопроводительное письмо в адрес заявителя о 
направлении документа, являющегося результатом 
муниципальной услуги.

3) Продолжительность и (или) максимальный срок 
выполнения административных действий по рассмот
рению заявления и оформлению документа, являю
щегося результатом предоставления муниципальной 
услуги с сопроводительным письмом о его направ
лении, не должен превышать 30 календарных дня со 
лня регистрации в-Департамента заявления о пре
доставлении муниципальной услуги.

4) Подписание документа, являющегося ре
зультатом предоставления муниципальной услуги с 
сопроводительным письмом о его направлении зая
вителю, осуществляется уполномоченным должнос
тным лицом Департамента не позднее 3 календарных 
дней со дня получения подготовленного специалис
том Управления проекта документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги 
и проекта сопроводительного письма в адрес заяви
теля.

Результатом выполнения административной про
цедуры является подписанные уполномоченным дол
жностным лицом, либо лицом его замещающим до
кумента, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги и сопроводительного письма 
в адрес заявителя.

Подписанный договор в трех экземплярах или 
решение Департамента об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги заверяются печатью Депар
тамента.

Способ фиксации результата выполнения адми
нистративного действия: подписанный уполномочен
ным должностным лицом Департамента документ, 
являющийся результатом предоставления муници
пальной услуги, и сопроводительное письмо в адрес 
заявителя передан в Управление на регистрацию.

5) Регистрация специалистом Управления под
писанных уполномоченным должностным лицом Де
партамента, либо лицом, его замещающим доку
мента, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги и сопроводительного письма 
в адрес заявителя, осуществляется на следующий 
рабочий день, со дня их подписания уполномочен
ным должностным лицом Департамента, либо ли
цом, его замещающим.

Результатом выполнения административной про
цедуры является зарегистрированные в электрон
ном документообороте (либо в книге регистрации) 
подписанный уполномоченным должностным лицом 
Департамента либо лицом, его замещающим, доку
мент, являющийся результатом предоставления му
ниципальной услуги и подписанное сопроводитель
ное письмо в адрес заявителя о направлении ука
занного документа.

Способ фиксации результата выполнения адми
нистративной процедуры: присвоение номера и даты 
в электронном документообороте (либо в книге реги
страции) подписанному документу, являющемуся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги и 
сопроводительному письму в адрес заявителя о на
правлении указанного документа.

В случае указания заявителем о выдаче резуль
тата предоставления муниципальной услуги в много
функциональном центре (отображается в заявлении 
о предоставлении муниципальной услуги), специа
лист Управления, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, не позднее следующего ра
бочего дня после регистрации документа, являюще
гося результатом предоставления муниципальной 
услуги и сопроводительного письма в адрес заяви
теля о его направлении, обеспечивает их передачу в 
многофункциональный центр.

Выдача (направление) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги

3.5.3. Основанием для начала административ
ной процедуры является: поступление зарегистри
рованного документа, являющегося результатом пре
доставления муниципальной услуги вместе с сопро
водительным письмом в адрес заявителя о его на

правление, специалисту Управления, ответственно
му за предоставление муниципальной услуги (в слу
чае указание заявителем в заявлении получить их 
лично), или специалисту многофункционального цен
тра (в случае указания заявителем в заявлении по
лучить их в многофункциональном центре).

Сведения о должностных лицах, ответственных 
за выполнение каждого административного действия, 
входящего в состав административной процедуры: 

за направление заявителю документов, являю
щихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, почтой, в том числе на электронную почту 
заявителя - специалист Управления, ответственный 
за направление документов;

за выдачу заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, 
лично - специалист Управления, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги;

за выдачу документов, являющихся результа
том предоставления муниципальной услуги, в много
функциональном центре специалист многофункцио
нального центра.

Содержание административных действий, вхо
дящих в состав административной процедуры: выда
ча (направление) документов, являющихся резуль
татом предоставления муниципальной услуги (про
должительность и (или) максимальный срок выпол
нения административного действия - не позднее 2 
календарных дней со дня регистрации документа, 
являющегося результатом предоставления муници
пальной услуги и сопроводительного письма в адрес 
заявителя о его направлении). ог .

Критерий принятия решения: оформленный до
кумент, являющийся результатом предоставления 
муниципальной услуги, и сопроводительное письмо 
в адрес заявителя о его направлении.

Результат выполнения административной про
цедуры: выданный (направленный) заявителю доку
мент, являющийся результатом предоставления му
ниципальной услуги, нарочно или по адресу, указан
ному в заявлении, либо через многофункциональ
ный цекгр.

Способ фиксации результата выполнения адми
нистративной процедуры:

в случае выдачи документа, являющегося ре
зультатом предоставления муниципальной услуги, 
нарочно заявителю, выдача документа заявителю 
подтверждается распиской заявителя (либо его пред
ставителя по доверенности)';

в Случае направления заявителю документа, 
являвшегося результатом предоставления муници
пальной услуги, почтовым отправлением, с уведом
лением о вручении направление указанного доку
мента подтверждается указанным.уведомлением и 
кассовым чеком;

в случае выдачи документа, являющегося ре
зультатом предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональном центре, запись о выдаче до
кументов заявителю подтверждается распиской за
явителя в журнале регистрации заявлений в много
функциональном центре.

IV. Формы контроля за исполнением админист
ративного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными долж
ностными лицами положений административного рег
ламента и иных нормативных правовых актов, уста
навливающих требования к предоставлению муни
ципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и испол
нением положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливаю
щих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием должностными лицами 
Департамента решений осуществляется Департа
ментом.

Порядок и периодичность осуществления пла
новых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предос
тавления муниципальной услуги, в том числе со сто
роны граждан, их объединений и организаций

4.2. Контроль за полнотой и качеством предос
тавления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых проверок (осуществляется на 
основании годовых планов работы Департамента) и 
внеплановых проверок, в том числе проверок по кон
кретному обращению заявителя. При проверке рас
сматриваются все вопросы, связанные с предос
тавлением муниципальной услуги.

4.3. Периодичность проведения плановых про
верок полноты и качества предоставления муници
пальной услуги устанавливается в соответствии с 
решением Департамента, либо лица его замещаю
щего.

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги проводятся 
уполномоченными лицами Департамента на основа
нии жалоб заявителей на решения или действия (без
действие) должностных лиц Департамента, приня
тые или осуществляемые в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Рассмотрение жалобы заявителя осуществля
ется в порядке, предусмотренном разделом V насто
ящего административного регламента.

4.5. Результаты проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги оформляют
ся актом проверки, с которым знакомят специалис
тов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги.

4.6. Контроль за исполнением административ
ных процедур по предоставлению муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и орга
низаций осуществляется в форме их обращений в 
Департамент.

Ответственность должностных лиц органа мест
ного самоуправления за решения и действия (без
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе за необоснованные межведомственные зап
росы

4.7. Должностные лица Департамента несут пер
сональную ответственность в соответствии с зако
нодательством Российской Федерации за решения

и действия (бездействия), принимаемые (осуществ
ляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе за необоснованные межведом
ственные запросы.

Персональная ответственность специалистов за 
предоставление муниципальной услуги закрепляет
ся в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Феде
рации, законодательства автономного округа.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 
11.06.2010 № 102-оэ должностные лица Департа
мента несут административную ответственность за 
нарушения настоящего административного регла
мента, выразившиеся в нарушении срока регистра
ции запроса заявителя о предоставлении муници
пальной услуги, срока предоставления муниципаль
ной услуги, в неправомерных отказах в приеме у за
явителя документов, предусмотренных для предос
тавления муниципальной услуги, в нарушении пре
доставления муниципальной услуги, исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре
зультате предоставления муниципальной услуги до
кументах либо нарушении установленного срока осу
ществления таких исправлений, в превышении мак
симального срока ожидания в очереди при поДаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, а 
равно при получении результата предоставления 
муниципальной услуги, в нарушении требований к 
помещениям, в которых предоставляется муниципаль
ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполне
ния и перечнем документов, необходимых для предо
ставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжало
вания решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (вне
судебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо
ставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в 
том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявите
ля о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципаль
ной услуги;

требование у заявителя документов, не предус
мотренных нормативными правовыми актами Россий
ской Федерации, нормативными правовыми актами 
автономного округа для предоставления муниципаль
ной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление ко
торых предусмотрено нормативными правовыми ак
тами Российской Федерации, нормативными право
выми актами автономного округа для предоставле
ния муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федераль
ными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами авто
номного округа;

затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Феде
рации, нормативными правовыми актами автономно
го округа;

отказ Департамента, его должностного лица в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы
данных в результате предоставления муниципаль
ной услуги документах либо нарушение установлен
ного срока таких исправлений.

Если жалоба подается через представителя за
явителя, представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве такого документа может быть:

оформленная в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации доверенность (для 
физических лиц);

оформленная в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации доверенность, заве
ренная печатью заявителя и подписанная его руко
водителем или уполномоченным этим руководителем 
лицом;

копия решения о назначении или об избрании 
либо приказа о назначении физического лица на 
должность, в соответствии с которым такое физи
ческое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

5.3. Основанием для начала процедуры досу
дебного (внесудебного) обжалования является по
ступление жалобы в Департамент.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, в 
том числе при личном приеме или электронной фор
ме:

на действия (бездействие) должностных лиц Уп
равления а также на принятые ими решения;

на действия (бездействие) Департамента, а так
же на принятые им решения.

Жалоба может быть направлена по почте, а так
же может быть принята при личном приеме заявите
ля.

Время приема жалоб совпадает с графиком ра
боты Департамента.

Прием жалоб в письменной форме осуществля
ется Департаментом, в месте предоставления муни
ципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 
запрос на получение муниципальной услуги, либо в 
месте, где заявителем получен результат муници
пальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме за
явитель представляет документ, удостоверяющий его 
личность в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации.

В электронной форме жалоба подается заявите
лем посредством:

официального сайта муниципального образова
ния городской округ город Мегион, либо Департа
мента;

Регионального портала.
При подаче жалобы в электронной форме, доку

менты могут быть представлены в форме электрон

ных документов, подписанных электронной подписью, 
вид которой предусмотрен законодательством Рос
сийской Федерации, при этом документ, удостоверя
ющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть направлена через много
функциональный центр. Сведения о должностном лице, 
ответственном за выполнение административной 
процедуры: специалист многофункционального цен
тра.

Результат административной процедуры: прием 
и регистрация жалобы.

Порядок передачи результата: зарегистрирован
ная жалоба направляется в Департамент для рас
смотрения.

Способ фиксации результата административной 
процедуры: регистрация жалобы в электронном до
кументообороте (либо в книге регистрации).

5.5. В случае если рассмотрение поданной зая
вителем жалобы не входит в компетенцию Департа
мента, то такая жалоба в течение 3 рабочих дней со 
дня ее регистрации направляется в уполномоченный 
на ее рассмотрение орган, о чем заявитель инфор
мируется в письменной форме.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
регистрации жалобы в Департаменте.

5.6. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муни

ципальную услугу, должностного лица Департамен
та, решения и действия (бездействие) которых об
жалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при нали
чии), сведенйя о месте жительства заявителя - фи
зического лица либо наименование, сведения о ме
сте нахождения заявителя - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почто
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; ,;R.

сведения об обжалуемых решениях и действиях 
.(бездействии) Департамента, его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не со
гласен с решением и действием (бездействием^ 
Департамента, его должностного лица. Заявителе^ 
могут быть представлены документы (при наличии^ 
подтверждающие Доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение ин
формации и документов, необходимых для обоснова
ния и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, Поступившая в Департамент, под
лежит регистрации не позднее следующего рабоче
го дня со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит 
рассмотрению его должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа в прйеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опеча
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы в со
ответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ Департа
мент принимает решение о ее удовлетворении либо 
об отказе в ее удовлетворении в форме своего акта.

Не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, заявителю в письменной форме и по же
ланию заявителя в электронной форме направляет
ся мотивированный ответ о результатах рассмотре
ния жалобы.

5.10. В ответе по результатам р а с с м о тр е н ^
жалобы указываются: Я

наименование органа, предоставляющего м унЯ  
ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, долж* 
ность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их дол
жностных лиц, принявших решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая 
сведения о должностном лице, решение или дей
ствие (бездействие) которых обжалуются; 

наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; 
в случае, если жалоба признана обоснованной - 

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе 
срок предоставления результата государственной 
услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по 
жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы под
писывается уполномоченным на рассмотрение жа
лобы должностным лицом Департамента.

5.11 .Департамент отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения 
суда, арбитражного суда по жалобе о том же предме
те и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не 
подтверждены в порядке, установленном законода
тельством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в 
соответствии с требованиями настоящего раздела в 
отношении того же заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

5.12. Департамент оставляет жалобу без ответа 
в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорби
тельных выражений, угроз жизни, здоровью и иму
ществу должностного лица, а также членов его се
мьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при 
наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

5.13. В случае установления в ходе или по ре
зультатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступле
ния, должностное лицо, наделенное полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ
ляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Все решения, действия (бездействие) Де
партамента, его должностного лица заявитель впра
ве оспорить в судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Продолжение на 7-й стр.
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5.15. Департамент обеспечивает информирование о порядке по

дачи и рассмотрения жалобы посредством телефонной связи, разме
щения информации на стендах в месте предоставления муниципаль
ной услуги, на официальном сайте муниципального образования го
родского округа город Мегион или Департамента, а также при личном 
обращении заявителя.

Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование”

Главе администрации города

От кого:_______________________________
(для юридических лиц - полное наименова

ние, сведения 
о государственной регистрации;

Для граждан - фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные)

Адрес заявителя:__________________________________
(местонахождение юридического лица)

(место регистрации гражданина) 

Телефон (факс), адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка 

в безвозмездное пользование

Прошу предоставить в безвозмездное пользование земель
ный участок с кадастровым номером______________ ______________ ,

(кадастровый номер испрашиваемого земель
ного участка)

расположенный по адресу_____________________________________
(город, район, село и т.д.) (улица, дом либо 

иные адресные ориентиры)
площадью_____________ кв. м,

в целях_____________________________________________________
(цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без прове
дения торгов из оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земель
ного кодекса Российской Федерации:

(указывается основание)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изы
маемого для государственных или муниципальных нужд:

Реквизиты решения об утверждении документа территори
ального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, 
если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:

Реквизиты решения о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в случае, если испраши
ваемый земельный участок образовывался или его границы уточня
лись на основании данного решения:

Приложение к заявлению:
1) Документы, подтверждающие право заявителя на приобрете

ние земельного участка без проведения торгов и предусмотренные 
перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития от 12 января 
2015 года № 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов” , за исключением документов, которые должны быть представ
лены в Департамент в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия;

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заяви
теля, в случае, если с заявлением о предоставлении государственной 
услуги обращается представитель заявителя;

3) Заверенный перевод на русский язык документов о государ
ственной регистрации юридического лица в соответствии с законода
тельством иностранного государства в случае, если заявителем явля
ется иностранное юридическое лицо;

4) Подготовленные некоммерческой организацией, созданной граж
данами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предос
тавлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной 
организации для ведения огородничества или садоводства.

Заявитель: ________________________________________________
_ _ _ _ _  (Должность, ФИО руководителя и его подпись для юриди
ческих лиц,

ФИО, подпись для физических лиц)
" ________  20 г.
М.П.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципаль

ной услуги, прошу выдать (направить):
•  в многофункциональном центре
•  выдать на руки
•  посредством почтовой связи
Даю свое согласие в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных” на автоматизиро
ванную, а также без использования средств автоматизации, обра
ботку и использование моих персональных данных, содержащихся 
в настоящем заявлении, в целях рассмотрения заявления и прилага
емых документов по существу.

__________ Дата, подпись

Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование"

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

(наименование заявителя)

1. Представленные документы

£ 1 Наименование документа Кол-во листов Примечание

1 Заявление о предоставлении муниг* *  пальм ой услуги

2. Документы, подтверждающие право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения 

торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным 
приказом Минэкономразвития от 12 января 2015 года 

№ 1

3. Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя в случае, если с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
обращается представитель заявителя

4. Заверенный перевод на русский язык 
документов о государственной регистрации 
юридического лица а соответствии с 
законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное 
юридическое тщо ^

5. Подготовленные некоммерческой 
организацией, созданной гражданами, списки ее 
членов в случае, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка а безвозмездное 
пользование указанной организации для ведения 
огородничества или садоводства

2. Документы сдал и один экземпляр описи получил:

Документы принял н а _____ листах и зарегистрировал
в журнале регистрации

от______________№ _____________

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 3
к  административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование”

Блок-схема

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 
от 04.12.2015 г. № 2957

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ 
В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 

ОТ 25.09.2015 №2394 ”ОБ УТВЕРЖДЕНИИ 
ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА ГОРОДА МЕГИОНА" (С ИЗМЕНЕНИЯМИ)

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131 -ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации", Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 "Об обра
зовании в Российской Федерации” , с целью приведения Положения о 
порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных 
организаций городского округа города Мегиона" в соответствии с дей
ствующим законодательством:

1 .Внести изменения и дополнения в постановление администрации 
города от 25.09.2015 №2394 "Об утверждении Положения о порядке 
комплектования муниципальных дошкольных образовательных органи
заций городского округа города Мегиона":

1.1 .Пункт 1.4. дополнить абзацем следующего содержания: "ДОО - 
дошкольные образовательные организации ” ;

1,2.Пункт 4.4. изложить в новой редакции:
"4.4. В учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 

прекращения образовательных отношений, при наличии соответствую
щих условий в учреждении.".

2. Управлению информационной политики администрации города 
(О.А.Шестакова) опубликовать постановление в газете "Мегионские 
новости” и разместить на официальном сайте администрации города в 
сети "Интернет".

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официаль
ного опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на директо
ра департамента образования и молодежной политики администрации 
города Т.Ю.Метринскую.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АЛМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 
от 07.12.2015 г. №2961

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД 
ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА, 
РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННЫХ 
НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

МЕГИОН"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления муниципальных услуг":

1 .Утвердить Административный регламент предоставления муни
ципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуата
цию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капи
тального строительства, расположенных на территории городского ок
руга город Мегион”, согласно приложению.

2. Управлению информационной политики администрации города 
(О.А.Шестакова) опубликовать постановление в газете "Мегионские 
новости" и разместить на официальном сайте администрации города в 
сети "Интернет".

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официаль
ного опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на началь
ника управления архитектуры и градостроительства администрации го
рода И.А.Павлова.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона

Приложение к постановлению администрации города 
от 07.12.2015 № 2961

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на ввод объектов 
в эксплуатацию при осуществлении строительства, 

реконструкции объектов капитального
строительства, расположенных на территории 

городского округа город Мегион

I. Общие положения
1.1 .Предмет регулирования административного регламента
Административный регламентпредоставления муниципальной ус-

лугипо выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осу
ществлении строительства, реконструкции объектов капитального стро
ительства, расположенных на территории городского округа город Ме- 
гион(дапее - Административный регламент) разработан в целях повы
шения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сро
ки и последовательность административных процедур и администра
тивных действий управления архитектуры и градостроительства адми
нистрации города Мегиона (далее - Управление) по предоставлению 
муниципальной услуги, формы контроля за исполнением Администра
тивного регламента, порядок обжалования решений и действий (без
действия) органа, должностных лиц органа, предоставляющих муници
пальную услугу.

1.2. Круг заявителей
Заявителем на получение муниципальной услуги является застрой

щик (физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принад
лежащем ему земельном участке или на земельном участке иного пра
вообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в 
объекты капитального строительства государственной (муниципальной) 
собственное™ органы государственной власти (государственныеюрга- 
ны), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом”, Госу
дарственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", 
органы управления государственными внебюджетными фондами или 
органы местногосамоуправления передали в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании 
соглашений свои полномочия государственного (муниципального) за
казчика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов 
капитального строительства, а также выполнение инженерных изыска
ний, подготовку проектной документации для их строительства, рекон
струкции, капитального ремонта).

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на пред
ставление интересов заявителя с соответствующей доверенностью.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предостав
ления муниципальной услуги

1.3.1 .Информация о месте нахождения, справочных телефонах, 
графике работы, адресах электронной почты Управления и его структур
ных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной ус
луги.

Место нахождения Управленияи его структурного подразделения, 
предоставляющего муниципальную услугу, - отдела исходно-разреши
тельной документации (далее - Отдел):628680, г.Мегион.ул.Нефтяни
ков, д.8, каб.107.

Для подачи документов заявителям необходимо обратиться в Уп
равление администрации города.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе ее оказания, предоставляется по месту нахождения 
Отдела, кабинет № 107.

Телефон Отдела: 8 (34643) 3-11 -47
Адрес официального сайта администрации города: h ttp :// 

admmegtan.ru/.
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Адрес официального сайта Управления: h ttp :// 
arch.admmegion.ru/

Адрес электронной почты: arch@admmegion.ru. 
Адреса электронной почты должностных лиц От

дела:
гл а вны й  с п е ц и а л и с т :

KudlaenkoMV@admmegion.nj 
График работы:
вторник, четверг: с 10-00 до 12-00, с 14-00 до 

16-00;
обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Выходные и нерабочие праздничные дни уста

навливаются в соответствии сТрудовым кодексом 
Российской Федерации.

1.3.2. Способы получения информации о месте 
нахождения, справочных телефонах, графике рабо
ты муниципального казённого учреждения Ханты-Ман
сийского автономного округа - Югры "Многофункци
ональный центр предоставления государственных му
ниципальных услуг Югры" (далее - МФЦ).

Местонахождение: по адресу: 628680, Ханты- 
Мансийский автономный округ - Югра, город Меги- 
он, проспект Победы,д.7.

Телефон/факс 8 (34643) 3-58-32,3-47-74 
Адрес официального сайта: www.mfcmegiori.ru 
Г рафик работы:
Понедельник-пятница 08.00 - 20.00 
Суббота 08.00-17.00 
Воскресенье - выходной день
1.3.3. Способы получения информации о местах 

нахождения, справочных телефонах, графиках рабо
ты, адресах официальных сайтоворганов власти и 
организаций, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги.

а) Управление Федеральной службы государ
ственной регистрации, кадастра и картографии по 
Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре(да- 
лее - Росреестр):

Место нахождения: 628680, г. Мегион, проспект 
Победы, д.10

Телефоны: 8(34643)3-35-93, 3-93-77,3-73-84 
Адрес официальногосайталллллл/.1о86.г05Гее81г.ги 
Адрес электронной почты: u86191@yandex.ru
б) филиал Федерального государственного бюд

жетного учреждения "Федеральная кадастровая па
лата Федеральной службы государственной регист
рации, кадастра и картографии" по Ханты-Мансийс
кому автономному округу - Югре (далее - Кадастро
вая палата): 628011, г. Ханты-Мансийск, ул. Студен
ческая, д.29.

Телефоны: (3467) 37-17-01,35-60-45.
А д р е с  о ф и ц и а л ь н о го  сай та :

www.to86.rosreestr.ru.
Адрес электронной почты: 86_upr@rosreestr.ru
1.3.4. Сведения, указанные в пунктах 1.3.1 -1.3.3 

настоящего административного регламента, разме
щаются на информационных стендах в местах пре
доставления муниципальной услуги и в информаци
онно-телекоммуникационной сети Интернет:

на официальном информационном портале ор
ганов местного самоуправления города Ханты-Ман
сийска www.admhmansy.ru (далее - официальный 
портал);

в федеральной государственной информацион
ной системе "Единый портал государственных и му
ниципальных услуг (функций)” www.gosuslugi.ru (да
лее Единый портал);

в региональной информационной системе Хан
ты-Мансийского автономного округа Югры "Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры” 
86.gosuslugi.ru (далее - региональный портал).

1.3.5. Информирование заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
о ходе предоставления муниципальной услуги, осу
ществляется в следующих формах:

устной (при личном общении заявителя и/или по 
телефону);

письменной (при письменном обращении зая
вителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) ма
териалов в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет на официальном портале, Едином и 
региональном порталах.

Информация о муниципальнойуслуге также раз
мешается в форме информационных (текстовых) ма
териалов на информационных стендах в местах пре
доставления муниципальной услуги.

1.3.6. В случае устного обращения (лично или по 
телефону) заявителя (его представителя) главный 
специалист Отдела или специалист МФЦ осуществ
ляет устное информирование (соответственно лично 
или потелефону) обратившегося за информацией 
заявителя. Устное информирование осуществляет
ся не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с ин
формации о наименовании органа, в который обра
тился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при на
личии) и должности специалиста, принявшего теле
фонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или 
лично) главный специалист Отдела, специалист 
МФЦдолжен корректно и внимательно относиться к 
гражданам, не унижая их чести и достоинства. Уст
ное информирование о порядке предоставления му
ниципальной услуги должно проводиться с исполь- ’ 
зованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего 
звонок, самостоятельно ответить на поставленный 
вопрос, телефонный звонок должен быть переад эе- 
сован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле
фонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию. Если для подготовки от
вета требуется продолжительное время, специалист, 
осуществляющий устное информирование, может 
предложить заявителю направить в Управлениепись- 
менное обращение опредоставлении ему письмен
ного ответа либо назначить другое удобное длязая- 
вителя время для устного информирования.

1.3.7. При консультировании в письменной фор
ме, в том числе электронной, ответ на обращение 
заявителя направляется на указанный им адрес (по

письменному запросу заявителей на почтовый ад
рес или адрес электронной почты, указанный в зап
росе) в срок, не превышающий 30 календарных дней 
с даты поступления обращения (регистрации) в Уп
равление.

1.3. в.Дпя получения информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
о ходе предоставления муниципальной услуги по
средством Единого или регионального порталов за
явителям необходимо использовать адреса в инфор
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, ука
занные в пункте 1.3.4 настоящего административно
го регламента.

1.3.3. На стенде в местах предоставления муни
ципальной услуги и в информационно-телекоммуни
кационной сети Интернет размещается следующая 
информация:

извлечения из законодательных и иных норма
тивных правовых актов Российской Федерации, в том 
числе муниципальных правовых актов, содержащих 
нормы, регулирующие деятельность по предостав
лению муниципальной услуги;

место нахождения, график работы, справочные 
телефоны, адреса электронной почты Управления и 
его структурных подразделений, предоставляющих 
муниципальную услугу;

сведения о способах получения информации о 
местах нахождения и графиках работы органов вла
сти, обращение в которые необходимо для предос
тавления муниципальной услуги;

процедура получения информации заявителями 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной ус
луги;

бланки заявлений о предоставлении муниципаль
ной услуги и образцы их заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необхо
димых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муни
ципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной ус
луги;

текст настоящего административного регламента 
с приложениями (извлечения - на информационном 
стенде; полная версия размещается в информаци
онно-телекоммуникационной сети Интернет, либо 
полный текст административного регламента можно 
получить, обратившись к главному специалисту От- 
делалибо к специалисту МФЦ.

В случае внесения изменений в порядок предо
ставления муниципальной услуги специалистыОтде- 
лав срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
вступления в силу таких изменений, обеспечивают 
размещение информации в информационно-телеком
муникационной сети Интернет и на информационных 
стендах, находящихся в месте предоставления му
ниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной ус
луги

2.1 Наименование муниципальной услуги:выда- 
ча разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 
при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположен
ных на территории городского округа город Мегион.

2.2. Наименование органа администрации горо
да Мегиона,предоставляющего муниципальную ус
лугу, его структурного подразделения, участвующе
го в предоставлении муниципальной услуги.

Органом администрации города Мегиона предо
ставляющим муниципальную услугу, является управ
ление архитектуры и градостроительства админист
рации города Мегиона.

Непосредственное предоставление услуги осу
ществляет структурное подразделение Управления - 
отдел исходно-разрешительной документации Управ
ления архитектуры и градостроительства.

Для предоставления муниципальной услуги 
заявитель может также обратиться в муниципальное 
казённое учреждение Мегиона "Многофункциональ
ный центр оказания государственных муниципаль
ных услуг".

При предоставлении муниципальной услуги Уп
равление осуществляет межведомственное взаимо
действие со следующими органами власти и органи
зациями:

Управлением Федеральной службы государствен
ной регистрации, кадастра и картографии по Ханты- 
Мансийскому автономному округу - Югре;

Службой жилищного и строительного надзора 
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры;

Северо-Уральским управлением Ростехнадзора;
филиалом Федерального государственного бюд

жетного учреждения "Федеральная кадастровая па
лата Федеральной службы государственной регист
рации, кадастра и картографии” по Ханты-Мансийс
кому автономному округу - Югре.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210- 
ФЗ "Об организации предоставления государствен
ных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный 
закон "Об организации предоставления государ
ственных и муниципальных услуг”) установлен зап
рет требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получе
ния муниципальной услуги и связанных с обращени
ем в иные государственные органы, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом предоставления муниципальнойус- 
луги является:

выдача (направление) заявителю разрешения 
на ввод объекта в эксплуатациюили уведомления об 
отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс
плуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услу
ги.

2.4.1 .Общий (максимальный) срок предоставле
ния муниципальной услуги составляет не более 10 
календарных дней со дня получения заявления о вы
даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В общий срок предоставления муниципальной 
услуги входит срок направления межведомственных 
запросов и получения на них ответов, срок выдачи

(направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

В случае предоставления заявителем докумен
тов, указанных в пункте 2.6 настоящего администра
тивного регламента, через МФЦ, срок принятия ре
шения о предоставлении или об отказе в предостав
лении муниципальной услуги исчисляется со дня 
передачи МФЦ таких документовв Управление.

2.4.2. Срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством не пре
дусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муници
пальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня 
принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоя
щего административного регламента решений.

2.5. Г)еречень нормативных правовых актов, не
посредственно регулирующих предоставление муни
ципальной услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федера
ции;

Федеральный закон от 06.10.2003№131 -ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправ
ления в Российской Федерации";

Федеральный закон от29.12.2004№ 191-ФЗ "О 
введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2010№210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и му
ниципальных услуг”;

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного само
управления";

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Россий
ской Федерации”;

Федеральный закон от 24.07.2007№221 -ФЗ "О 
государственном кадастре недвижимости” ;

распоряжение Правительства Российской Ф е
дерации от 17.12.2009 №1993-р "Об утверждении 
сводного перечня первоочередных государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых в элект
ронном виде”;

постановление Правительства Российской Ф е
дерации от 05.03.2007 N9145 "О порядке организа
ции и проведения государственной экспертизы про
ектной документации и результатов инженерных изыс
каний";

приказ Министерства строительства и жилищ
но-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 
г. № 117/пр”Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объек
та в эксплуатацию”

приказ Министерства регионального развития 
Российской Федерации от 02.07.2009 №251 "Об орга
низации работы по выдаче разрешений на строи
тельство и разрешений на ввод в эксплуатацию объек
тов капитального строительства, указанных в части 
5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российс
кой Федерации, расположенных на земельных учас
тках, на которые не распространяется действие гра
достроительного регламента или для которых градо
строительный регламент не устанавливается, за ис
ключением объектов капитального строительства, 
вотношении которых проведение государственной 
экспертизы проектной документации и (или) выдача 
разрешений на строительство возложены на иные 
федеральные органы исполнительной власти";

приказ Министерства регионального развития 
Российской Федерации от 30.12.2009 N“624 "Об ут
верждении Перечня видов работ по инженерным 
изысканиям, по подготовке проектной документации, 
по строительству, реконструкции, капитальному ре
монту объектов капитального строительства, кото
рые оказывают влияние на безопасность объектов 
капитального строительства";

решение Думы города Мегиона от 23.12.2011 
№209 "Об утверждении генерального плана городс
кого округа город Мегион” (с изменениями);

решение Думы города Мегиона от 25.04.2014 
N“410 "О Правилах землепользования и застройки 
городского округа город Мегион” (с изменениями);

настоящий Административный регламент;
Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ "О 

персональных данных";
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры от 11.06.2010 №102-оз "Об административных 
правонарушениях".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, не
обходимых для предоставления муниципальной ус
луги.

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для вьщачи разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию:

1 3 аявление о предоставлении муниципальной 
услуги;

2) правоустанавливающий документ на земель
ный участок, право на который зарегистрировано в 
Едином государственном реестре прав на недвижи
мое имущество и сделок с ним;

3) правоустанааливающий документ на земель
ный участок, право на который не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав на недви
жимое имущество и сделок с ним;

4) градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства, реконструкции линей
ного объекта проект планировки территории и проект 
межевания территории;

5) разрешение на строительство;
6) акт приемки объекта капитального строитель

ства (в случае осуществления строительства, ре
конструкции на основании договора);

7) документ, подтверждающий соответствие по
строенного, реконструированного объекта капиталь
ного строительства требованиям технических регла
ментов и подписанный лицом, осуществляющим стро
ительство;

8) документ, подтверждающий соответствие па
раметров построенного, реконструированного объек
та капитального строительства проектной докумен
тации, в том числе требованиям энергетической эф
фективности и требованиям оснащенности объектов 
капитального строительства приборами учета ис

пользуемых энергетических ресурсов, и подписан
ный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком 
или техническим заказчиком в случае осуществле
ния строительства, реконструкции на основании до
говора, а также лицом, осуществляющим строитель
ный контроль, в случае осуществления строитель
ного контроля на основании договора), за исключе
нием случаев осуществления строительства, рекон
струкции объектов индивидуального жилищного стро
ительства;

9) документы, подтверждающие соответствие 
построенного, реконструированного объекта капи
тального строительства техническим условиям и под
писанные представителями организаций, осуществ
ляющих эксплуатацию сетей инженерно-техничес
кого обеспечения (при их наличии);

10) схема, отображающая расположение постро
енного, реконструированного объекта капитального 
строительства, расположение сетей инженерно-тех
нического обеспечения в границах земельного уча
стка и планировочную организацию земельного уча
стка и подписанная лицом, осуществляющим строи
тельство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в слу
чае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора), за исключением случаев стро
ительства, реконструкции линейного объекта;

11 (заключение органа государственного строи
тельного надзора (в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного над
зора) о соответствии построенного, реконструиро
ванного объекта капитального строительства требо
ваниям технических регламентов и проектной доку
ментации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета ис
пользуемых энергетических ресурсов, заключение 
федерального государственного экологического над
зора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 
Градостроительного Кодекса Российской Федера
ции;

12) документ, подтверждающий заключение до
говора обязательного страхования гражданской от
ветственности владельца опасного объекта за при
чинение вреда в результате аварии на опасном объек
те в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об обязательном страховании гражданс
кой ответственности владельца опасного объекта за 
причинение вреда в результате аварии на опасном 
объекте;

13) технический план,подготовленный в соответ
ствии с требованиями статьи 41 Федерального за
кона "О государственном кадастре недвижимости” ;

14) акт приемки выполненных работ по сохране
нию объекта культурного наследия, утвержденный 
соответствующим органом охраны объектов культур
ного наследия, определенным Федеральным зако
ном от 25 июня 2002 года N 73-Ф З "Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культу
ры) народов Российской Федерации”, при проведе
нии реставрации, консервации, ремонта этого объек
та и его приспособления для современного исполь
зования.

Указанные в подпунктах 8 и 11 пункта 2.6.1 доку
мент и заключение должны содержать информацию 
о нормативных значениях показателей, включенных 
в состав требований энергетической эффективнос
ти объекта капитального строительства, и о факти
ческих значениях таких показателей, определенных 
в отношении построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства в результате 
проведенных исследований, замеров, экспертиз, ис
пытаний, а также иную информацию, на основе кото
рой устанавливается соответствие такого объекта 
требованиям энергетической эффективности и тре
бованиям его оснащенности приборами учета ис
пользуемых энергетических ресурсов. При строитель
стве, реконструкции многоквартирного дома заклю
чение органа государственного строительного над
зора также должно содержать информацию о классе 
энергетической эффективности многоквартирного 
дома, определяемом в соответствии с законодатель
ством об энергосбережении и о повышении энерге
тической эффективности

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 1,3, 6 
-1 0 ,1 2 ,1 4  пункта 2.6.1 настоящего административ
ного регламента, представляются заявителем в Уп
равление или в МФЦ самостоятельно.

2.6.3. Документ, указанный в подпунктах 4, 5 
пункта 2.6.1 настоящего административного рег
ламента, оформляется управлением архитектуры и 
градостроительства администрации города Меги
она.

2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 2,11, 
13 пункта 2.6.1 настоящего административного рег
ламента, допрашиваются Управлением или МФЦ в 
рамках межведомственного информационного взаи
модействия самостоятельно или могут быть предос
тавлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.5. Способы получения заявителями докумен
тов, указанных в подпунктах 1,2, 4, 5,11, 13 пункта
2.6.1 настоящего административного регламента.

Формы заявлений о предоставлении муниципаль
ной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предостав
ления муниципальной услуги’

у главного специалиста отдела, либо специали
ста МФЦ;

посредством информационно-телекоммуникаци
онной сети Интернет на официальных портале, Еди
ном и региональном порталах;

посредством отправления формы заявленияс- 
пециалистом Отдела на адрес электронной почтыза- 
явителя.

Документ, указанный в подпункте 2 пункта
2.6.1 настоящего административного регламента, 
предоставляются Управлением Федеральной служ
бы государственной регистрации, кадастра и картог
рафии по Ханты-Мансийскому автономному округу - 
Югре (способы получения информации о месте на
хождения и графике работы федерального органа 
указаны в подпункте "а” пункта 1.3.Знастоящего ад
министративного регламента).
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2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальнойуслуги является:
выдача (направление(заявителю разрешения на строительство,

реконструкцию объекта капитального строительства, или на отдельные 
этапы строительства, реконструкции объекта капитального строитель
ства (далее - разрешение на строительство) или уведомления об отка
зе в выдаче разрешения на строительство;

выдача (направление) заявителю разрешения на строительство с 
отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство 
или уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на 
строительство;

выдача (направление) заявителю разрешения на строительство с 
изменениями или уведомления об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1 .Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной 

услуги составляет не более 10 календарных дней со дня получения 
заявления о выдаче разрешения на строительство,продлении срока 
действия разрешения на строительство.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них ответов, 
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом пре
доставления муниципальной услуги.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в пун
кте 2.6 настоящего административного регламента, через МФЦ, срок 
принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких доку- 
ментовв Управление.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услу
ги законодательством не предусмотрен. ___

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся резуль
татом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий 
день со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоящего 
административного регламента решений.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регу
лирующих предоставление муниципальной услуги:

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон От06.10.2003№131-Ф3 "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации”;
Федеральный закон от 29.12.2004№ 191-ФЗ "О введении в дей

ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации”;
Федеральный закон от 27.07,2010№ 210-Ф З ”0 6  организации пре

доставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении досту

па к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления";

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотре
ния обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.2007№221 -Ф З  "О государственном 
кадастре недвижимости";

распоряж ение Правительства Р оссийской  Ф едерации от 
17.12.2009№1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочеред
ных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в элек
тронном виде";

постановление Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 
№145 "О порядке организации и проведения государственной экспер
тизы проектной документации и результатов инженерных изысканий” ;

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. №117/пр”Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию”

приказ Министерства регионального развития Российской Феде
рации от 02.07.2009 №251 "Об организации работы по выдаче разре
шений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объек
тов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градо
строительного кодекса Российской Федерации, расположенных на зе
мельных участках, на которые не распространяется действие градост
роительного регламента или для которых градостроительный регламент 
не устанавливается, за исключением объектов капитального строи
тельства, в отношении которых проведение государственной эксперти
зы проектной документации и (или) выдача разрешений на строитель
ство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти";

приказ Министерства регионального развития Российской Феде
рации от 30.12.2009 №624 "Об утверждении Перечня видов работ по 
инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по 
строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капи
тального строительства, которые оказывают влияние на безопасность 
объектов капитального строительства”;

решение Думы города Мегиона от 23.12.2011 N°209"O6 утвержде
нии генерального плана городского округа город Мегион” (с изменени
ями);

решение Думы города Мегиона от 25.04.2014 №410"О Правилах 
землепользования и застройки городского округа город Мегион”(с из
менениями);

настоящий Административный регламент;
Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных дан

ных”;
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 

№102-оз "Об административных правонарушениях".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре

доставления муниципальной услуги.
2.6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля вы

дачи разрешения на строительство:
1 (заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) правоустанавливающий документ на земельный участок, право 

на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) правоустанавливающий документ на земельный участок, право 
на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) градостроительный план земельного участка, в том числе в слу
чае осуществления строительства, реконструкции объектов индивиду
ального жилищного строительства, или в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта - реквизиты проекта планировки 
территории и проект межевания территории;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разре
шенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику 
было предоставлено такое разрешениев соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выпол

ненная в соответствии с градостроительным планом земельного учас
тка, с обозначением места размещения объекта капитального строи
тельства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных 
сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтвер
ждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, 
утвержденных в составе документации по планировке территории при
менительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;
доведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей ин

женерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения 
(технологического присоединения) проектируемого объекта капиталь

ного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строи

тельства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капи

тального строительства, их частей;
7) положительное заключение экспертизы проектной документации 

объекта капитального строительства (применительно к отдельным эта
пам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая про
ектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положитель
ное заключение государственной экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Г радостроительного 
кодекса Российской Федерации, положительное заключение государ
ственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Г радостроительного кодекса Рос
сийской Федерации;

8) согласие всех правообладателей объекта капитального строи
тельства в случае реконструкции такого объекта, за исключением ука
занных в пункте 6.2статьи 51 Градостроительного Кодекса случаев ре
конструкции многоквартирного дома;

9) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, вы
давшего положительное заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае, если представлено заключение не
государственной экспертизы проектной документации;

10) схема планировочной организации земельного участка с обо
значением места размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства - в случае осуществления строительства, реконструкции 
объектов индивидуального жилищного строительства;

11 (при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом госу
дарственной власти (государственным органом), Государственной кор
порацией по атомной энергии "Росатом”, Государственной корпораци
ей по космической деятельности "Роскосмос” , органом управления го
сударственным внебюджетным фондом или органом местного самоуп
равления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 
соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение;

12) в случае проведения реконструкции государственным (муници
пальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической дея
тельности "Роскосмос” , органом управления государственным внебюд
жетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства государственной (муниципальной) собствен
ности, правообладателем которого является государственное (муници
пальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюд
жетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя 
или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой 
реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возме
щения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции;

13) решение общего собрания собственников помещений в много
квартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель
ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в ре
зультате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников по
мещений в многоквартирном доме;

14) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, вы
давшего положительное заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации, в случае, если представлено заключение не
государственной экспертизы проектной документации;

15) документы, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при про
ведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагива
ются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасно
сти такого объекта.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля про
дления срока действия разрешения на строительство, по заявлению 
застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истече
ния срока действия такого разрешения:

1 (заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2)проект организации строительства объекта капитального строи

тельства с обоснованием продления срока строительства, реконструк
ции такого объекта;

з ) в случае, если заявление о продлении срока действия разреше
ния на строительство подается застройщиком, привлекающим на осно
вании договора участия в долевом строительстве, предусматривающе
го передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юриди
ческих лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) 
иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть прило
жен договор поручительства банка за надлежащее исполнение заст
ройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору 
участия в долевом строительстве или договор страхования гражданс
кой ответственности лица, привлекающего денежные средства для до
левого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов 
недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее ис
полнение обязательств по передаче жилого помещения по договору 
участия в долевом строительстве;

4)разрешение на строительство (оригинал).
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля вне

сения изменений в разрешение на строительство:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение

3 );

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
3) разрешение на строительство (оригинал);
4) решение об образовании земельных участков в случаях, предус

мотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган го
сударственной власти или органы местного самоуправления;

5) градостроительный план земельного участка, на котором плани
руется осуществить строительство, реконструкцию объекта капиталь
ного строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ;

6) уведомление о переходе прав на земельный участок либо об 
образовании земельного участка с указанием реквизитов документов, 
предусмотренных подпунктами 2,4, 5 настоящего пункта.

2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 1,3, 6 -10 пункта 2.6.1, 
пункте 2.6.2 и подпунктах 1 ,3 ,6  пункта 2.6.3 настоящего администра
тивного регламента, представляются заявителем в Управление или в 
МФЦ самостоятельно.

2.6.5. Документ, указанный в подпунктах 4, 5 пункта 2.6.1 и подпун
кте 5 пункта 2.6.3настоящего административного регламента, оформ
ляется управлением архитектуры и градостроительства администрации 
города Мегиона.

2.6.6. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1 и 2.6.3на- 
стоящего административного регламента, запрашиваются Управлени
ем или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимо
действия самостоятельно или могут быть предоставлены заявителем 
по собственной инициативе.

2.6.7. Способы получения заявителями документов, указанных в

подпунктах 1,2, 4, 5 пункта 2.6.1, подпункте 1 пункта 2.6.2 настоящего 
административного регламента.

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги заяви
тель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципаль
ной услуги;

у главного специалиста Отдела, либо специалиста МФЦ; 
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интер

нет на официальных портале, Едином и региональном порталах;
посредством отправления формы заявленияспециалистом Отдела 

на адрес электронной почтызаявителя.
Документы, указанные в подпункте2 пункта 2.6.1 настоящего адми

нистративного регламента, предоставляются Управлением Федераль
ной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре (способы получения 
информации о месте нахождения и графике работы федерального орга
на указаны в подпункте ”а” пункта 1.3.Знастоящего административного 
регламента).

Документы, указанные в подпунктах 4, 5 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента, заявитель может получить в управле
нии архитектуры и градостроительства администрации города Мегиона- 
(информация о месте нахождения и графике работы Управления указа
ны в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента).

2.6.в.Требования к документам, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставля
ется в свободной форме, либо по форме, приведенной в приложени- 
ях№№ 1 ,2к настоящему административному регламенту.

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства к заявлению о предоставлении государствен
ной услуги необходимы документы, указанные в подпунктах 2 - 4 ,  10 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.

В случае представления документов в двух экземплярах, после 
проверки подлинник возвращается заявителю.

2.6.9. Способы подачи документов заявителем: 
путем личного вручения в Управление;
по почтев Управление; 
посредством обращения в МФЦ;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интер

нет на официальном портале, Едином и региональном порталах.
2.6.10. Непредставление заявителем документов и информации, 

которые он вправе представить по собственной инициативе, не являет
ся основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услу
ги.

2.6.11 .Запрещается требовать от заявителей: 
представления документов и информации или осуществления дей

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтвержда
ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных 
и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов мест
ного самоуправления либо подведомственных государственным орга
нам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления госу
дарственных и муниципальных услуг" государственных и муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского ав
тономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за ис
ключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель впра
ве представить указанные документы и информацию в органы, предос
тавляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие му
ниципальные услуги, по собственной инициативе.

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организа
ции, за исключением получения услуг и получения документов и инфор
мации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вклю
ченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государствен
ных и муниципальных услуг".

2.6.12.В случае, если для предоставления муниципальной услуги 
необходима обработка персональных данных лица, не являющегося 
заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка 
таких персональных данных может осуществляться с согласия указан
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заяви
тель дополнительно представляет документы, подтверждающие полу
чение согласия указанного лица или его законного представителя на 
обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтвер
ждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в 
форме электронного документа. Действие настоящей части не распро
страняется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на ра
зыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномо
ченным федеральным органом исполнительной власти.

Для обработки органами, предоставляющими муниципальную услу
гу, иными государственными органами, органами местного самоуправ
ления, по/\ведомственкыми государственным органам или органам ме
стного самоуправления организациями, участвующими в предоставле
нии предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от
27.07.2010 N©210-ФЗ муниципальных услуг, персональных данных в целях 
предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распо
ряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу 
или органу местного самоуправления организацию, участвующую в пре
доставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ муниципальных услуг, либо многофункциональ
ный центр на основании межведомственных запросов таких органов или 
организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу 
заявителя, а также для обработки персональных данных при регистра
ции субъекта персональных данных на едином портале государственных 
и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и 
муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как 
субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 
Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных дан
ных".

Органы, предоставляющиемуниципальные услуги, иные государ
ственные органы, органы местного самоуправления, государственные 
внебюджетные фонды, подведомственные государственным органам или 
органам местного самоуправления организации, участвующие в предо
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от
27.07.2010 №210-ФЗ муниципальных услуг, многофункциональные цен
тры, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального зако
на от 27.07.2010 №210-ФЗ, организации, предоставляющие услуги, 
являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления му
ниципальных услуг, а также работники указанных органов и организаций 
обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в свя
зи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальных 
услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для пре
доставления государственных и муниципальных услуг, информации, ко
торая связана с правами и законными интересами заявителя или тре-
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тьихлиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен 
федеральными законами, в орган, предоставляющий государственную 
услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подве
домственную государственному органу или органу местного самоуправ
ления организацию, участвующую в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федераль
ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, на основании межведомственных 
запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, указан
ную в части 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ, может осуществляться с согласия заявителя 
либо иногообладателя такой информации. Заявитель при обращении 
за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получе
ния указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством 
Российской Федерации, в том числе путем представления документа, 
подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном 
носителе или в форме электронного документа.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре
доставления муниципальной услуги, законодательством не предусмот
рено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и 
(или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1 .Основания для приостановления предоставления муници
пальной услуги отсутствуют.

2.8.2.0снованиями для отказа в выдаче разрешения на строитель
ство являются:

отсутствие документов, необходимых для предоставления муници
пальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на 
заявителя;

несоответствие представленных документов требованиям градост
роительного плана земельного участка или в случае выдачи разреше
ния на строительство линейного объекта требованиям проекта плани
ровки территории и проекта межевания территории в случае строитель
ства линейного объекта, а также требованиям, установленным в разре
шении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи
тельства, реконструкции.

2.8.3.0снованием для отказа в продлении срока действия разре
шения на строительство является:

отсутствие документов, обязанность по предоставлению которых 
возложена на заявителя;

если строительство, реконструкция объекта капитального строи
тельства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении 
срока действия разрешения на строительство (не менее чем за 60 дней 
до истечения срока действия разрешения на строительство).

2.8.4.0снованиями для отказа во внесении изменений в разреше
ние на строительство являются:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный учас
ток, об образовании земельного участка реквизитов документов, пре
дусмотренных соответственно пунктами 1 - 3  части 21.10 статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливаю
щего документа на земельный участок в случае, указанном в части 
21.13 статьи 51 Г радостроительного кодекса РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитально
го строительства требованиям градостроительного плана земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градострои
тельного кодекса РФ.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно 
обращается в организации, предоставляющие документы, указанные в 
подпунктах 6, 7 пункта 2.6.1, подпункте 2 пункта 2.6.2 настоящего адми
нистративного регламента.

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги являются:

1 Подготовка в установленном порядке материалов проектной доку
ментации объектов капитального строительства, указанных в подпункте 
6 пункта 2.6.1, подпункте 2 пункта 2.6.2 настоящего административного 
регламента.

Данная услуга предоставляется организациями или физическими 
лицами, имеющими свидетельство о допуске к выполнению проектных 
работ, выданное саморегулируемыми организациями в области проек- 
тно- изыскательских работ.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдаются 
материалы, содержащиеся в проектной документации объекта капи
тального строительства.

2) положительное заключение экспертизы проектной документации 
объекта капитального строительства (в случае если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Г ра
достроительного кодекса Российской Федерации).

Данная услуга предоставляется учреждением, уполномоченным на 
проведение государственной экспертизы проектной документации, орга
низациями имеющими свидетельство об аккредитации юридического 
лица, в случае проведения негосударственной экспертизы проектной 
документации.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается 
оформленное в установленном порядке положительное заключение эк
спертизы проектной документации.

3) получение документа, подтверждающего заключение договора 
обязательного страхования гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном 
объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации 
об обязательном страховании гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном 
объекте.

Данная услуга предоставляется страховыми компаниями, имеющи
ми право на осуществление страховой деятельности.

В результате предоставления услуги по выдаче документа, под
тверждающего заключение договора обязательного страхования граж
данской ответственности владельца опасного объекта за причинения 
вреда в результате аварии на опасном объекте, страховая организация 
выдает заявителю страховой полис.

4) подготовкапроекта организации строительства объекта капиталь
ного строительства с обоснованием продления срока строительства, 
реконструкции такого объекта.

Указанный проект разрабатывается индивидуальными предприни
мателями или юридическими лицами, имеющими свидетельство о до
пуске к выполнению проектных работ, выданное саморегулируемыми 
организациями в области проектно-изыскательских работ, на основа
нии договора подряда с застройщиком, или любыми физическими или 
юридическими лицами в случае, когда работы по подготовке проектов 
организации строительства не требуют получения свидетельства о до
пуске в соответствии с приказом Министерства регионального разви
тия Российской Федерации от 30 декабря 2009 года № 624 "Об утвер
ждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготов
ке проектной документации, по строительству, реконструкции, капиталь
ному ремонту объектов капитального строительства, которые оказыва
ют влияние на безопасность объектов капитального строительства".

В результате предоставления данной услуги заявителю выдаетсяп-

роект организации строительства объекта капитального строительства 
с обоснованием продления срока строительства, реконструкции такого 
объекта.

2.10.Порядок, размер и основания взимания государственной по
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги.

За предоставление муниципальной услуги государственная по
шлина или иная плата не взимается.

2.11 .Порядок, размер и основания взимания платы за предостав
ление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муници
пальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера 
такой платы.

2.11.1 .За предоставление проектной документации объекта капи
тального строительства проектной организацией взимается плата, рас
считанная по справочнику базовых цен на проектные работы для стро
ительства.

Расчет стоимости государственной экспертизы проектной докумен
тации и результатов инженерных изысканий объекта капитального стро
ительства выполняется в соответствии с постановлением Правитель
ства Российской Федерации от 05.032007 №145 "О порядке организа
ции и проведения государственной экспертизы проектной документации 
и результатов инженерных изысканий” .

При расчете размера платы за проведение государственной экс
пертизы учитывается сумма налога на добавленную стоимость, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Государственная экспертиза проектной документации осуществля
ется за счет средств заявителя. Оплата услуг по проведению государ
ственной экспертизы производится независимо от результата государ
ственной экспертизы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата пре
доставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав
лении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством 
электронной почты и с использованием Единого и регионального пор
талов.

Письменные обращения, поступившие в адрес Управления по по
чте,или личнопредоставленные заявителем в Управление, подлежат 
обязательной регистрации специалистом Управления в электронном 
документообороте.

В случае подачи заявления посредством Единого или региональ
ного порталовписьменные обращения подлежат обязательной регист
рации главным специалистом Отдела в журнале регистрации заявлений 
о выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию, продлении срока действия разрешения на строитель- 
ство(далее - журнал регистрации заявлений) (приложение № 4 к насто
ящему административному регламенту).

В случае подачи заявления в МФЦ письменные обращения подле
жат обязательной регистрации специалистом МФЦ в электронном до
кументообороте.

Обращение заявителя, поступившее в Управление посредством 
почтовой связи, а также с использованием Единого и регионального 
порталов, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего 
дня с момента поступления в Управление.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муници
пальной услуги при личном обращении в Управление или в МФЦ со
ставляет не более 15 минут.

Заявителю, подавшему заявление в Управление или в МФЦ, выда
ется расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их 
получения Управлением или МФЦ, а также с указанием перечня сведе
ний и документов, которые будут получены по межведомственным зап
росам.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни
ципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размеще
нию и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информа
ции о порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, распо
ложено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок 
общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для сво
бодного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахожде
нии, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной служ
бы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услу
га, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, пра
вилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место специалистов, предоставляющих муници
пальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможно
стью доступа к необходимым информационным базам данных и печата
ющим устройствам, позволяющими своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги 
и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объе
ме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям 
для заявителей.

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (бан
кетками), информационными стендами,информационными терминала
ми, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностя
ми в количестве, достаточном для оформления документов заявителя
ми.

На информационных стендах, информационном терминале и в ин
формационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается ин- 
формацияо порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
информация, указанная в пункте 1.3.9 настоящего административного 
регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном ме
сте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настоль
ных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей инфор
мацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сде
ланы черным шрифтом на белом фоне.

Официальный портал должен:
содержать список регламентированных муниципальных услуг, тек

сты административных регламентов, приложения к административным 
регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или 
иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

предоставлять пользователям возможность распечатки бланков 
запросов, обмен мнениями по вопросам предоставления муниципаль
ных услуг, направление обращения и получения ответа в электронном 
виде.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информа
ции о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ
ствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой ин
формации заявителями.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размеща
ются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно сто
ящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной 
услуги оборудуются:

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по 
путям движения, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов;

соответствующими указателями с автономными источниками бес
перебойного питания;

контрастной маркировкой ступеней по пути движения; 
информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); 
тактильными табличками с надписями, дублированным шрифтом 

Брайля.
Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предо

ставления муниципальной услуги оборудуются: 
тактильными полосами; 
контрастной маркировкой крайних ступеней; 
поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесёнными на 

поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указани
ем этажа;

тактильными табличками с указанием этажей, дублированными 
шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответство
вать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп насе
ления, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к 
санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в 
помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помеще
нии, к лифтам, подъёмным платформам для инвалидов, к аудиовизуаль
ным и информационным системам, доступным для инвалидов

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1 .Показателями доступности муниципальной услуги являют

ся:
транспортная доступность к местам предоставления муниципаль

ной услуги;
доступность информирования заявителей по вопросам предостав

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни
ципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, 
в том числе посредством официального Портала, Единого и региональ
ного порталов;

бесплатность предоставления муниципальной услуги и информа
ции о процедуре предоставления муниципальной услуги;

доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, 
необходимым для получения муниципальной услуги, размещенных на 
Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью их 
копирования и заполнения в электронном виде;

возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ; 
возможность направления заявителем документов в электронной 

форме посредством Единого и регионального порталов.
2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение должностными лицами, предоставляющих муници

пальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата пре
доставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предос
тавления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных 
лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предостав
ления муниципальной услуги;

соответствие требованиям настоящего Административного регла
мента.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре
доставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу
ществляется с использованием усиленной квалифицированной элект
ронной подписи в соответствии с законодательством об электронной 
цифровой подписи.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной 
при обращении за получением муниципальной услуги, а также с уста
новлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной про
верки и определяются на основании утверждаемой федеральным орга
ном исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности ин
формации в информационной системе, используемойв целях приема 
обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соот
ветствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.08.2012№852”Обутверх<дении Правил использования усиленной ква
лифицированной электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов пре
доставления государственных услуг” .

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре осуществляется по принципу "одного окна” в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Многофункциональный центр осуществляет прием и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальнойуслуги, а также направле
ние межведомственных запросов и получение на них ответов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
3.1 .Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу

ющие административные процедуры:
1 (прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль

ной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в орга

ны власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение представленных документов.и принятие решения о 

предоставлении или об отказе в предоставлении мунйципальной услу
ги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в 
приложении №3 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлениимуниципаль- 
ной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в Управление заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и документов необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе посредством Единого или регионального порталов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение ад
министративной процедуры:

за прием и регистрацию заявления, поступившеголично или по 
почте: специалистУлравления;

за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем 
посредством Единого или регионального порталов: главный специа
лист Отдела;

за прием и регистрацию заявленияв МФЦ: специалист МФЦ. 
Содержание административных действий, входящих в состав адми

нистративной процедуры: прием и регистрация заявления о предостав
лении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный 
срок их выполнения в день обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги; при личном обращении заявителя 15 минут с 
момента получения заявления о предоставлении муниципальной услу
ги).

Продолжение на 15-йстр.
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Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: 

наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат административной процедуры: зарегистрированное за

явление о предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата административной процедуры: 
в случае поступления заявления по почте или подаче заявления 

лично специалистУправления регистрирует заявление о предоставле
нии муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления посредством Единого или регионально
го порталов специалист Отдела регистрирует заявление о предостав
лении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений;

в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует 
заявление о предоставлении услуги в электронном документообороте;

заявителю, подавшему заявление в Управление или в МФЦ, выда
ется расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их 
получения Управлением или МФЦ, а также с указанием перечня сведе
ний и документов, которые будут получены по межведомственным зап
росам.

В случае поступления заявления по почте зарегистрированное за
явление о предоставлении муниципальной услуги с визой начальника 
Управлениялибо лица его замещающего передается начальнику Отде- 
ладля назначения ответственного за предоставлениеммуниципальной 
услуги исполнителя из числа главных специалистов Отдела (далее - 
специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной
УСЛУГИ). Г}: ' 1 •

В случае подачи заявления в многофункциональный центр зареги
стрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с 
приложениями передается в Управление.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 
органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления к специалисту Отдела, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо специ
алисту МФЦ:

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение ад
министративной процедуры: специалист Отдела, ответственный за пре
доставление муниципальной услуги, либо специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав адми
нистративной процедуры:

экспертиза представленных заявителем документов, формирова
ние и направление межведомственных запросов в органы власти, уча
ствующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжитель
ность и (или) максимальный срок выполнения административного дей
ствия - 2 рабочихдня со дня поступления зарегистрированного заявле
ния специалисту Отдела, ответственному за предоставление муници
пальной услуги, либо специалисту МФЦ);

получение ответа на межведомственные запросы (продолжитель
ность и (или) максимальный срок выполнения административного дей
ствия - не позднее 3 рабочих дней со дня получения межведомственно
го запроса органомвласти, предоставляющим документ и информа
цию).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного 
запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления му
ниципальной услуги, запрашиваемых Управлением или МФЦ самосто
ятельно. j

Результат административной процедуры: полученные ответы на 
межведомственные запросы;

Способ фиксации результата административной процедуры: 
специалист Отдела, ответственный за предоставлениемуниципаль- 

ной услуги, регистрирует ответ на запрос, в электронном документообо
роте;

специалист МФЦ регистрирует полученный ответ на запрос в элек
тронном документообороте.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос специ
алисту МФЦ, он обеспечивает его передачу в Управление в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ 
и Управлением.

3.4. Рассмотрение представленных документови принятие решения 
о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальнойуслу-
ги.

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, зарегистрированного Заявления о предостав
лении муниципальной услуги, либо ответа на межведомственный зап
рос.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение ад
министративной процедуры:

за экспертизу документов, оформление документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, регистрацию раз
решения на строительство, разрешения на строительство с отметкой о 
продлении срока действия разрешения, о внесении изменений в раз
решение на строительство -специалист Отдела, ответственный за пре
доставление муниципальной услуги;

за подписание разрешения на строительствоили уведомления об 
отказе в выдаче разрешения на строительство, уведомления об отказе 
в продлении срока действия разрешения на строительство- начальник 
Управления либо лицо, его замещающее;

за регистрацию уведомления об отказе в выдаче разрешения на 
строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия 
разрешения на строительство - специалистУправления.

Содержание административных действий, входящих в состав адми
нистративной процедуры:

1 Экспертиза документов, а именно: проверка наличия документов, 
необходимых для принятия решения о выдаче разрешения строитель
ство или продления срока разрешения; проверка правильности их офор
мления; проверка соответствия проектной документации объекта капи
тального строительства требованиям градостроительного плана зе
мельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и про
екта межевания территории, красным линиям, а также требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального стро
ительства (в случае наличия такого разрешения) (продолжительность 
и(или) максимальный срок выполнения -1 рабочий день со дня регис
трации в управлении заявления о предоставлении муниципальной услу
ги или поступления в управление ответов на межведомственные запро
сы), за исключением рассмотрения заявления на выдачу (направление) 
разрешения о внесении изменений в разрешение на строительство 
максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 
2 рабочих дня со дня регистрации в управлении заявления о предостав
лении муниципальной услуги (при полном пакете документов) или по
ступления в управлении ответов на межведомственные запросы).

В экспертизу документов входит:
проверка наличия документов, необходимых для принятия решения 

о выдаче разрешения на строительство,продлении срока действия раз
решения на строительство;

проверка соответствия проектной документации объекта капиталь
ного строительства или схемы планировочной организации земельного 
участка с обозначением места размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства требованиям градостроительного плана зе
мельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и про
екта межевания территории, а также красным линиям - при подготовке 
разрешения на строительство;

проверка проектной документации или указанной схемы планиро
вочной организации земельного участка на соответствие требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции - в случае выдачи лицу 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции - при подготовке разрешения на строи
тельство;

проверка правильности оформления документов;
2) оформление разрешения на строительствоили уведомления об 

отказе в выдаче разрешения на строительство,уведомления об отказе 
в продлении срока действия разрешения на строительство(продолжи- 
тельность и (или) максимальный срок выполнения - вдень проведения 
экспертизы документов);

3) подписание разрешения на строительство,продление срока дей
ствия разрешения на строительство, или подписание уведомления об 
отказе в выдаче разрешения на строительство,уведомления об отказе 
в продлении срока действия разрешения на строительство (продолжи
тельность и (или) максимальный срок выполнения -1 рабочий день со 
дня проведения экспертизы документов);

4) регистрация документов, являющихся результатом предоставле
ния муниципальной услуги (продолжительность и(или) максимальный 
срок выполнения - в день их подписания начальником Управления, либо 
лицом, его замещающим)).

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсут
ствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента. 

Результат административной процедуры:
подписанное начальником Управления, либо лицом его замещаю

щим, разрешение на строительство или уведомление об Ртказе в выда
че разрешения на строительство; v

разрешение на строительство с отметкой о продлении срока дей
ствия разрешения на строительство илиподписанное начальником Уп
равления, либо лицом его замещающим, уведомление об отказе в про
длении срока действия разрешения на строительство;

разрешение на строительство с внесенными изменениями или под
писанное уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство.

Способ'фиксации результата выполнения административной про
цедуры:

разрешение на строительство; разрешение на строительство с 
отметкой о продлении срока действия разрешения регистрируются в 
Реестре выданных разрешений на строительство;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на 
строительство, уведомление об отказе во внесении изменений в разре
шение на строительство регистрируется в Журнале регистрации исхо
дящей документации и в электронном документообороте.

СпециалистОтдела, ответственный за предоставление муниципаль
ной услуги, передает документы, являющиеся результатом предостав
ления муниципальной услуги, специалистуУправления для направления 
заявителю почтой (в случае, если в заявлении о предоставлении муни
ципальной услуги указано о направлении документов, являющихся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой).

3.5.Выдача (направление) заявителю документов, являющихся ре
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистомУправлениядокументов, являющихся резуль
татом предоставления муниципальной услуги. г '

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение ад
министративной процедуры:

за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предо
ставления государственной услуги, нарочно -специалистОтдела, от
ветственный за предоставление муниципальной услуги;

за направление заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, почтой - специалистУправле
ния.

Содержание административных действий, входящих в состав адми
нистративной процедуры: направление (выдача) заявителюдокументов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (про
должительность и (или) максимальный срок выполнения администра
тивного действия -1 рабочий день со дня принятия одного из указанных 
в пункте 2.3 настоящего административного регламента решений.

Критерий принятия решения: оформленные документы, являющие
ся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданные (направленные) 
заявителю документы, являющиеся результатом предоставления му
ниципальной услуги, нарочнр или по адресу, указанному в заявлении. 

Способ фиксации:
выданные заявителю нарочно документы, являющиеся результа

том предоставления муниципальной услуги, отображаются в журнале 
регистрации заявлений;

направленные заявителю почтой документы, являющиеся резуль
татом предоставления муниципальной услуги, подтверждаются запи
сью в Реестре отправленной корреспонденции.

IV. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента
4.1 .Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных пра
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници
пальной услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) специ
алистами Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги, осу
ществляется заместителем начальника, начальником Управления 
архитектуры и градостроительства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок со
блюдения и исполнения специалистами положений настоящего Адми
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов Россий
ской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, му
ниципальных правовых актовгородского округа город Мегион.

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муници
пальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осу
ществляется на основании годовых планов работы Управления) и вне
плановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению 
заявителя (осуществляется на основании правового акта Управления). 
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предостав
лением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные 
вопросы (тематическая проверка).

Плановые проверки полноты и качества предоставления муници
пальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами 
Управления.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии 
с решением начальника Управлениялибо лица его замещающего.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муни
ципальной услуги проводятся заместителем начальника Управленияна 
основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) 
должностных лиц Управления, принятые или осуществленные в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обра
щению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информа
ция о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, 
принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмеча-

| ются выявленные недостатки и указываются предложения по их устра- 
1 нению. Акт утверждается правовым актом Управления.
• 4.3.Должностные лица Управления несут персональную ответствен-
• ность в соответствии с законодательством Российской Федерации за
• решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
I ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необосно-
• ванные межведомственные запросы.
I Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их дол- 
I жностных инструкцияхв соответствии с требованиями законодатель- 
I ства.
I По результатам проведенных проверок в случае выявления нару- 
I шений прав заявителей Управление принимает меры по привлечению 
I должностных лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной или ад- 
I министративной ответственности.
I В случае, если в результате проверки в действиях должностного 
I лица будут установлены признаки административного правонарушения 
| и (или) преступления, соответствующие материалы направляются в 
I государственные органы, полномочные принимать решения о привле- 
I чении к административной или уголовной ответственности.
I 4.4.Контроль за исполнением административных процедур по пре-
I доставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объедине- 
I ний организаций осуществляется с использованием соответствующей 
I информации, размещаемой на официальном Портале, а также с ис- 
| пользованием адреса электронной почты Управления, в форме пись- 
I менных и устных обращений в адрес Управления.
I 4.5.Должностное лицо уполномоченного органа (организации, уча-
I ствующей в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за 
I осуществление соответствующих административных процедур настоя- 
I щепо административного регламента, несёт административную ответ- 
I ственность в соответствии с законодатёльством Ханты-Мансийского
• автономного округа- Югры за:
I нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле- 
*■ нии муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной ус- 
1 луги;
1 неправомерные отказы в приёме у заявителя документов, предус- 
1 мотренных для предоставления муниципальной услуги и предоставле- 
1 нии муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и оши- 
h бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
1 документов, либо за нарушение установленного срока осуществления 
1 таких исправлений;

превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче 
1 запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получе-
• нии результата предоставления муниципальной услуги (за исключени- 
1 еМ срока подачи запроса в многофункциональном центре);

в нарушение треббваний к помещениям, в которых предоставляют - 
1 ^ся муниципальная уёлуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
1 запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
1'  стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходи- 
1 мых для предоставления каждой муниципальной услуги (за исключени- 
1 ем требований, установленных к помещениям многофункциональных 
1 центров).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц

5.1 .Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжало
вание действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностными 
лицами, муниципальными служащими.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут яв
ляться действие (бездействие) Управления, должностных лиц, муници
пальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также 
принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной ус
луги.

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет 
право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о-предоставле- 
нии муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных норма

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра
вовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муни
ципальными правовыми актами администрации города Мегиона;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотре- 
. но нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма

тивными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - 
. Югры; муниципальными правовыми актами администрации города Ме- 
. гионадля предоставления муниципальной услуги у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
. отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот- 
■ ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
, Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского ав- 
I тономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами админи- 
I страции города Мегиона;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ус- 
I луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос- 
I сийской Федерации, нормативными правовыми Ханты-Мансийского ав- 
I тономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами админи- 
I страции города Мегиона;
I отказ должностного лица Управления в исправлении допущенных 
I опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници- 
I пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
I исправлений.
I 5.3.Жалоба подается начальнику Управления, а в случае обжало-
I вания решения начальника Управления, заместителю Главы админис- 
I трации города Мегиона, в ведении которого находится Управление.
I 5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
I обжалования является поступление жалобы в Управление, в админист- 
I рацию города Мегиона или в МФЦ.
I 5.5.Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте, с
I использованием сети Интернет: посредством официального портала. 
I Единого и регионального порталов, а также может быть принята при 
I личном приеме заявителя.
I Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предо- 
I ставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал зап- 
I рос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предос- 
I тавления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 
I результат указанной муниципальной услуги).
I Время приема жалоб осуществляется в соответствии с графиком 
I предоставления муниципальной услуги, указанным в пунктах 1.3.1, 1.3.2 
I настоящего регламента.
I В случае, если жалоба подана заявителем в орган администрации 
I города Мегиона. в компетенцию которого не входит ее рассмотрение, 
I то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации она направляется в 
I уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информи- 
I руется в письменной форме. При этом срок рассмотрения жалобы ис- 
I числяется со дня регистрации жалобы в органе администрации города 
I Мегиона, предоставляющем муниципальную услугу.
I Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:
I наименование Управления, фамилию должностного лица Управле- 
I ния либо муниципального служащего, решения и действия (бездей- 
| ствие)которыхобжалуются;
1 Продолжение на 16-й стр.
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 

месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ
лен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уп
равления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Управления, предоставляющего муници
пальную услугу, должностного лица Управления, участвующего в пре
доставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представ
ляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законо
дательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также пред
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписан
ная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 
такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заяви
теля без доверенности.

б.б.Заявитель имеет право на получение информации и докумен
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации в 
день поступления.

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова
ния отказа Управления, должностного лица Управления в приеме доку
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис
правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Управление обеспечивает объективное, всестороннее и своев
ременное рассмотрение жалобы, в случаях необходимости - с участием 
заявителя, направившего жалобу. Должностным лицом, уполномочен
ным на рассмотрение жалоб, является начальник Управления, при об
жаловании действий начальника Управления, должностным лицом упол
номоченным на рассмотрение жалобы, является заместитель главы, 
курирующий деятельность Управления.

По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает ре
шение о ее удовлетворении либо об отказе в ее удовлетворении в 
форме своего акта.

При удовлетворении жалобы Управление принимает исчерпываю
щие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выда
че заявителю результата муниципальной услуги, не позднее следую
щего дня заднем принятия решения указанного в пункте 5.7. настоя
щего регламента.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа администрации города Мегиона, предос

тавляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, приняв
шего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о дол
жностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (без
действие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заяви
теля;

г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается упол

номоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Управления.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зая

вителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре
ния жалобы.

5.10. Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитраж

ного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того 

же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11 .Оснований для приостановления рассмотрения жалобы зако

нодательством Российской Федерации не предусмотрено.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре

ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рас
смотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа
лы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействия) Управления, должностного 
лица Управления, муниципального служащего, заявитель вправе оспо
рить в судебном порядке.

5.13. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы разме
щается на информационных стендах в местах предоставления муници
пальной услуги и в сети Интернет: на официальном портале, на Едином 
и региональном порталах.

Приложение 7 к Административному регламенту предоставле
ния муниципальной услуги по выдаче разреш ений на строительство 

(за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), 
разреш ений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории городского округа город Мегион Ханты- 

Мансийского автономного округа - Югры

^ПРЕДЛАГАЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

кому: Начальнику управленияархитекгуры и градостроительства адми
нистрации города Мегиона 

от кого:

наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации: ФИО руководителя, ИНН

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российс
кой прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию)

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с 
проектной документацией, описание этапа строительства, реконструк
ции, если разрешение дается на этап строительства или реконструк
ции)

по адресу._____________________________________________________
Сведения о земельном участке:
Кадастровый номер земельного участка

Заявление (уведомление)
о внесении изменений в разрешение на строительство

Уведомляю, что на основании (нужное подчеркнуть): 
изменения правообладателя земельного участка 
образования земельного участка путем объединения земельных уча

стков
образования земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых выдано разрешение на строительство, 

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российс
кой Федерации необходимо внести изменения в разрешение на строи
тельство от________№___________

на объект______________________________________________________

С ущ ествую щ ие о гр а н и ч е н и я  (о б р е м е н е н и я ) права:

В Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним права на земельный участок зарегистрированы, не заре
гистрированы (нужное подчеркнуть)

Наименование документа:

(договор аренды земельного участка, свидетельство о государствен
ной регистрации права и т.п.)

№ документа: Дата документа:
Градостроительный план земельного участка
№ ______________ от_____________
К заявлению прилагаются:

Застройщик:

М.П.

(подпись) 
_____ 20___г.

(фамилия, и.о.)

по
(наименование объекта)

ад ре су :

Сведения о земельном участке: 
Кадастровый номер земельного участка

С ущ ествую щ и е  о гр а н и че н и я  (о б р е м е н е н и я ) права:

В Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним права на земельный участок зарегистрированы, не заре
гистрированы (нужное подчеркнуть)

Наименование документа:

(договор аренды земельного участка, свидетельство о государствен
ной регистрации права и т.п.)

№ документа: Дата документа:
Градостроительный план земельного участка № _______  от

К заявлению прилагаются:

Приложение 2к Административному регламенту предоставле
ния муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 

(за исключением случаев, предусмотренных Гоадостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории городского округа город Мегион 

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПРЕДЛАГАЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Кому: Начальнику управления архитектуры и 
градостроительства администрации 
города Мегион

От кого:______________________________________________________
(наименование юридического лица - застройщик),

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию; ИНН; юридический

и почтовый адреса; ФИО руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении разрешения на строительство

В связи с ____________________________________
(Указать причину необходимости продления)

прошу Вас продлить разрешение на строительство/ 
реконструкцию 

(нужное подчеркнуть)
№ от

(наименование объекта недвижимости в соответствии с проектной 
документацией)

на земельном участке по адресу:
(город, район, улица, номер участ

ка)

(дата) Ф.И.О. подпись

Приложение 4 к Административному регламенту предоставле
ния муниципальной услуги по вьщаче разрешений на строительство (за 
исключением случаев, предусмотренных Гоадостроительным кодексом 
Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений 
на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных 
на территории городского округа город Мегион Ханты-Мансийского ав
тономного округа - Югры

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

сроком на--------------------- месяца(ев).

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в насто
ящем заявлении сведениями, сообщать в

Управление архитектуры и градостроительства___________________
(наименование уполномоченного органа)

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)
Дата_____________________

М.П.

Приложение 3 к Административному регламенту предоставле
ния муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 

(за исключением случаев, предусмотренных Гоадостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории городского округа город Мегион Ханты- 

Мансийского автономного округа - Югры

Кому: Начальнику управления архитектуры и градостроительства ад
министрации города Мегиона 

от кого:

наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации; ФИО руководителя, ИНН

- для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес; телефон

Меры по защите прав участников 
долевого строительства

27 июля 2015 года вступил в действие Федеральный закон № 236- 
Ф З ”0  внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос
сийской Федерации", направленный на повышение защиты прав учас
тников долевого строительства.

Закон регулирует отношения, связанные с выполнением обяза
тельств застройщиком перед дольщиками путём обеспечения исполне
ния обязательств по договору поручительства и страхования граждан
ской ответственности застройщика.

Вышеуказанные меры включают в себя представление застройщиком 
дополнительных документов к договору страхования гражданской ответ
ственности застройщика и договору поручительства за надлежащее ис
полнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения.

Установлена административная ответственность за непредставле
ние лицом, обеспечивающим исполнение обязательств застройщика 
по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строи
тельстве, в установленный срок в орган, осуществляющий государ
ственную регистрацию прав на недвижимое имущество, информации о 
расторжении или досрочном прекращении договора страхования или 
досрочном прекращении поручительства, а также за неисполнение обя
занности по ведению реестра членов ЖСК, осуществляющего строи
тельство многоквартирного дома.

В Жилищный кодекс РФ внесены изменения, которым установлены 
особенности организации и деятельности ЖСК, осуществляющего стро
ительство многоквартирного дома, а также порядок осуществления кон
троля за деятельностью ЖСК, связанной с привлечением средств чле
нов кооператива для строительства многоквартирного дома.

Регламентирован порядок деятельности Попечительского совета 
общества взаимного страхования застройщиков, его компетенция, по
рядок избрания членов Попечительского совета.

Д. В. ТАРАСОВ,
- для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес; телефон прокурор города.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАНИИ ГОРОДА 
от 07.12.2015 г. № 2960

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРИЛОЖЕНИЕ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОТ 11.06.2014 №1488 "ОБ УТВЕРЖДЕНИИ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ 

МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ 
ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО 

И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, В РАМКАХ РЕАЛИЗАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРОГРАММ РАЗВИТИЯ МАЛОГО 

И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА"

В соответствии с Федеральным зако
ном Российской Федерации от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ "Об организации предостав
ления государственных и муниципальных 
услуг" (с изменениями и дополнениями), 
внести изменения в приложение к поста
новлению адм инистрации города от 
11.06.2014 №1488 "Об утверждении ад
министративного регламента по предос
тавлению муниципальной услуги "Предо
ставление поддержки субъектам малого 
и среднего предпринимательства и орга
низациям образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в рамках реали
зации муниципальных программ разви
тия малого и среднего предприниматель
ства":

1.Абзац 4 пункта 2.7. "документы, под
тверждающие произведенные расходы 
(договоры, акты выполненных работ, пла
тежные поручения и т.д.) изложить в но
вой редакции: "документы, подтвержда
ющие произведенные расходы (оригина
лы или копии, заверенные подписью ру
ководителя и печатью): договор (при на
личии), счет (при наличии), акт выпол
ненных работ (оказания услуг) или товар
ная накладная), для приемки всех выпол

ненных строительно-монтажных работ 
различного назначения акт о приемке вы
полненных работ (форма № КС-2) и 
справка о стоимости выполненных работ 
и затрат (форма №КС-3), документ, под
тверждающий оплату расходов (кассовый 
чек, товарный чек, платежное поручение, 
квитанция к приходно-кассовому орде
ру);”-

2. В абзаце 8 пункта 2.16. после слов 
"производство и" дополнить словом 
"(или)” , после слов "добычу и” допол
нить словом "(или)".

3. Управлению информационной поли
тики администрации города (О.А.Шеста
кова) опубликовать постановление в га
зете "Мегионские новости” и разместить 
на официальном сайте администрации 
города в сети "Интернет” .

4. Настоящее постановление вступает 
в силу после его официального опубли
кования.

5. Контроль за выполнением постанов
ления возложить на заместителя главы 
администрации города по экономике и 
финансам Н.В.Полиенко.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

АУКЦИОН

УТВЕРЖДАЮ:
Директор департамента 
муниципальной собственности 
администрации города 

Мегиона
______ »_____ М.В.Тараева

ПРОТОКОЛ
о признании открытого аукциона в закрытой форме подачи предложений 

о цене по реализации муниципального имущества 
по лотам №1, №2 несостоявшимся

город Мегион, ул. Нефтяников, дом 8 04.12.2015
актовый зал 11-00 ч.

Присутствовали:

Тараева М.В.- директор департамента муниципальной собственности администра
ции города, председатель комиссии

Мартакова Н.П. - начальник управления муниципальной собственности департамента 
муниципальной собственности администрации города, заместитель председателя 
комиссии

Точилина С.В. - главный специалист службы формирования и управления муници
пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной 
собственности департамента муниципальной собственности администрации города, 
секретарь комиссии

Члены комиссии:

Бойкова Н.Ф. - начальник службы по бухгалтерскому учету департамента муници
пальной собственности администрации города 

Лученко И.Ф. -ведущий специалист службы формирования и управления муници
пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной соб
ственности департамента муниципальной собственности администрации города

Повестка дня:
1.Признание открытого аукциона в зак

рытой форме подачи предложений о цене 
по реализации муниципального имущества 
по лотам №1, №2 несостоявшимся, опубли
кованного в газете ’’Мегионские новости” №79 
(2349) от 03.11.2015, на официальном сайте 
администрации города Мегиона в сети "Ин
тернет”, на официальном сайте Российской 
Федерации для размещения информации 
о проведении торгов www.torgi.gov.ru, назна
ченного на 21.12.2015 в 10-00 ч.

Информационное сообщение о прода
же муниципального имущества, указанно
го в пункте 1 повестки дня путем проведе
ния открытого аукциона в закрытой фор
ме подачи предложения о цене по реали
зации муниципального имущества было 
опубликовано в газете "Мегионские ново
сти” №79 (2349) от 03.11.2015, на офици
альном сайте администрации города Ме
гиона в сети "Интернет", на официальном 
сайте Российской Федерации для разме

щения информации о проведении торгов 
www.torgi.gov.ru:

ЛОТ №1.Пристрой УМ -2, назначение: 
нежилое здание, 1 -этажный, общая пло
щадь 337,1 кв.м., адрес (местонахождение) 
объекта: Ханты-Мансийский автономный 
округ - Югра, г.Мегион, ул. Новая, д.5, 
строение 2А:

способ приватизации - открытый аук
цион в закрытой форме подачи предло
жений о цене;

начальная цена - 2 090 000 руб., в
том числе НДС;

размер задатка - 209 000 руб. (10%
от начальной цены);

форма платежа - единовременная оп
лата путем перечисления суммы на рас
четный счет продавца.

Открытый аукцион в закрытой форме 
подачи предложений о цене по реализа
ции муниципального имущества, при
знать несостоявшимся, по причине отсут
ствия заявок.

ЛОТ №2.Автотранспортное средство - 
КАВЗ 39765-022, автобус-утепленный, пас
порт транспортного средства 45 КВ 810608, 
2001 года выпуска, идентификационный 
номер (VIN) Х1Е397652 10031850, модель, 
№ двигателя 51300Н 11016289, шасси 
(рама) N9330740 1 0815719, кузов (прицеп) 
№10031850, цвет кузова (кабины) золоти
сто желтый, мощность двигателя, л.с. (кВт) 
125, рабочий объем двигателя, куб. см. 
4250, тип двигателя бензиновый, разре
шенная максимальная масса, кг 7077, мас
са без нагрузки, кг 4740, организация- 
изготовитель ТС (страна) Россия ОАО 
"Курганский автобусный завод":

способ приватизации - открытый аук
цион в закрытой форме подачи предло
жений о цене;

начальная цена - 35 600 руб., в том
числе НДС;

размер задатка - 3 560 руб. (10% от
начальной цены);

форма платежа - единовременная оп
лата путем перечисления суммы на рас
четный счет продавца.

Открытый аукцион в закрытой форме 
подачи предложений о цене по реализа
ции муниципального имущества, при
знать несостоявшимся, по причине отсут
ствия заявок.

Открытый аукцион в закрытой форме 
подачи предложений о цене по реализа
ции муниципального имущества, назначен
ный на 21.12.2015 в 10-00 ч., признать не
состоявшимся, по причине отсутствия за
явок.

УТВЕРЖДАЮ: 
Директор департамента 

муниципальной собственности 
администрации города Мегиона 

______________ М. В .Тараева

ПРОТОКОЛ
о признании претендентов участниками продажи

город Мегион, ул. Нефтяников, дом 8 04.12.2015
актовый зал 11-00 ч.

Присутствовали:
Тараева М.В. -директор департамента муниципальной собственности администра

ции города, председатель комиссии
Мартакова Н.П. -начальник управления муниципальной собственности департамента 

муниципальной собственности администрации города, заместитель председателя ко
миссии

Точилина С.В. -главный специалист службы формирования и управления муници
пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной соб
ственности департамента муниципальной собственности администрации города, сек
ретарь комиссии

Члены комиссии:
Бойкова Н.Ф. -начальник службы по бухгалтерскому учёту и отчетности департамента 

муниципальной собственности администрации города
Лученко И.Ф. -ведущий специалист службы формирования и управления муници

пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной соб
ственности департамента муниципальной собственности администрации города

Повестка дня:
1.Признание претендентов участника

ми продажи муниципального имущества 
посредством публичного предложения, 
опубликованного в газете "Мегионские 
новости" №79 (2349) от 03.11.2015, на 
официальном сайте администрации го
рода Мегиона в сети "Интернет” , на офи
циальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о прове
дении торгов www.torgi.gov.ru, назначен
ной на 18.12.2015 в 10-00 ч. по ЛОТУ №1. 
Встроенные нежилые помещения, назна
чения: нежилое, общая площадь 77,9 кв.м., 
этаж -1, адрес объекта: Тюменская об
ласть, Ханты-Мансийский автономный 
округ, город Мегион, ул.50 лет Октября, 
Д. 2.

В течение указанного в информаци
онном сообщении срока (с 03.11.2015 по 
30.11.2015) поступили следующие заявки:

-заявка N91 от 24.11.2015 от физичес
кого лица Гудошника Ивана Анатольеви
ча;

-заявка №2 от 25.11.2015 от физичес
кого лица Скорикова Александра Алексан
дровича;

-заявка №3 от 30.11.2015 от физичес
кого лица Шаповалова Олега Витальеви
ча.

Задатки перечислены претендентами

в установленный срок (с 03.11.2015 по 
30.11.2015), что подтверждается выпиской 
со счета администрации города от 
01.12.2015.

Комиссия изучила материалы и доку
менты претендентов на предмет их комп
лектности и соответствия требованиям 
документации о проведении продажи по
средством публичного предложения:

Пакеты документов следующих претен
дентов являются полными и соответству
ют требованиям статьи 16 Федерального 
закона от 21.12.2001 №178-ФЗ "О прива
тизации государственного и муниципаль
ного имущества" и перечню, опубликован
ному в газете "Мегионские новости” №79 
(2349) от 03.11.2015, на официальном 
сайте администрации города Мегиона в 
сети "Интернет” , на официальном сайте 
Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов 
www.torgi.gov.ru. и решила признать пре
тендентов:

-физическое лицо Гудошника Ивана 
Анатольевича;

-физическое лицо Скорикова Алексан
дра Александровича;

-физическое лицо Шаповалова Олега 
Витальевича,

участниками продажи муниципально
го имущества.

УТВЕРЖДАЮ:
Директор департамента 
муниципальной собственности 
администрации города 
Мегиона
____________ М.В.Тараева

ПРОТОКОЛ
об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены

город Мегион, ул.Нефтяников, дом 8 02.12.2015
актовый зал 10-00 ч.

Присутствовали:
Тараева М.В. - директор департамента муниципальной собственности администра

ции города, председатель комиссии
Мартакова Н.П. - начальник управления муниципальной собственности департамен

та муниципальной собственности администрации города, заместитель председа
теля комиссии

Точилина С.В. - главный специалист службы формирования и управления муници
пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной соб-

http://www.torgi.gov.ru
http://www.torgi.gov.ru
http://www.torgi.gov.ru
http://www.torgi.gov.ru
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ственности департамента муниципальной собственности администрации города, 
секретарь комиссии

члены комиссии:
Бойкова Н.Ф. - начальник службы по бухгалтерскому учету департамента муници

пальной собственности администрации города 
Лученко И.Ф. - ведущий специалист службы формирования и управления муници

пальной собственностью и экономическому анализу управления муниципальной соб
ственности департамента муниципальной собственности администрации города

РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА 
от 07.12.2015г. № 367

О НАГРАЖДЕНИИ

Повестка дня:
1. Рассмотрение заявок, на приобрете

ние следующего муниципального имуще
ства:

1.1.Предмет продажи:
ЛОТ №1. Коровник на 100 голов, на

значение: нежилое здание, 1-этажный, 
общая площадь 2 981,7 кв.м., адрес (ме
стонахождение) объекта: Ханты-Мансий
ский автономный округ - Югра, Нижне
вартовский район, д.Вата, Сельскохозяй
ственный комплекс, земельный участок, 
общей площадью 13 904 кв.м.:

способ приватизации - продажа без 
объявления цены (открытый аукцион в 
закрытой форме подачи предложения о 
цене по реализации муниципального иму
щества признан несостоявш имся 
17.04.2015, продажа посредством публич
ного предложения признана 03.09.2015 
несостоявшейся, по причине отсутствия 
заявок);

форма платежа - единовременно, не

Отозванных заявок нет.
Сведений об отказах в рассмотрении 

предложений о цене приобретения иму
щества с указанием подавших их претен
дентов нет.

Комиссия, рассмотрев заявки на.уча
стие в продаже без объявления цены в 
соответствии с требованиями, указанны
ми в информационном сообщении при
няла следующее решение:

-Признать и допустить к участию в про
даже без объявления цены, следующих 
претендентов:

Зинченко Валерий Анатольевич 
Шевченко Игорь Анатольевич 
Козырев Николай Викторович 
Салямкин Иван Михайлович 
Холодов Василий Александрович 
Козин Сергей Владимирович 
-Предложения о приобретении муни

ципального имущества сделаны:
Зинчеко Валерий Анатольевич, Тюмен

ская область, город Тюмень, улица Стан
ционная, дом 26В, квартира 14 с предло
женной ценой имущества 520 000 (пять
сот двадцать тысяч) рублей;

Шевченко Игорь Анатольевич, Ханты- 
Мансийский автономный округ-Югра, го
род Мегион, улица Строителей, дом 2/1, 
квартира 59, с предложенной ценой иму
щества 560 000 (пятьсот шестьдесят ты
сяч) рублей;

Козырев Николай Викторович, Ханты- 
Мансийский автономный округ-Югра, го
род Ханты-Мансийск, улица Е.Сагандуко- 
вой, дом 2, квартира 82, с предложенйой 
ценой имущества 560 000 (пятьсот шесть-

Отозванных заявок нет.
Сведений об отказах в рассмотрении 

предложений о цене приобретения иму
щества с указанием подавших их претен
дентов нет.

Комиссия, рассмотрев заявки на уча
стие в продаже без объявления цены в 
соответствии с требованиями, указанны
ми в информационном сообщении при
няла следующее решение:

-Признать и допустить к участию в про
даже без объявления цены, следующего 
претендента:

Цепелев Игорь Николаевич 
-Предложения о приобретении муни

ципального имущества сделаны:
Цепелев Игорь Николаевич, Новоси-

позднее 30 рабочих дней со дня заключе
ния договора-купли продажи или в рас
срочку, сроком на 6 месяцев, путем пере
числения суммы, ежемесячно, равными 
долями, до 10 числа, на расчетный счет 
продавца, со дня заключения договора 
купли-продажи.

В соответствии с пунктом 4 статьи 35 
Федерального закона от 21.12.2001 №178- 
ФЗ "О приватизации государственного и 
муниципального имущества” (с изменени
ями), на сумму денежных средств, по уп
лате которой предоставляется рассрочка, 
производится начисление процентов ис
ходя из ставки, равной одной трети став
ки рефинансирования Центрального бан
ка Российской Федерации, действующей 
на дату размещения на сайтах в сети "Ин
тернет” объявления о продаже.

На рассмотрение поступило шесть за
явок.

На участие в продаже были предос
тавлены заявки следующих претендентов:

десят тысяч) рублей;
Салямкин Иван Михайлович, Ханты- 

Мансийский автономный округ-Ю гра, 
пгт.Излучинск, ул.Набережная, дом 10, 
квартира 41, с предложенной ценой иму
щества 1 200 000 (один миллион двести 
тысяч) рублей;

Холодов Василий Александрович, Том
ская область, с.Александровское, улица 
Гоголя, дом 5, с предложенной ценой иму
щества 119 000, 99 (сто девятнадцать ты
сяч) рублей 99 копеек;

Козин Сергей Владимирович, Ханты- 
Мансийский автономный округ-Югра, го
род Сургут, улица Энергетиков, дом 37, 
квартира 84, с предложенной ценой иму
щества 5 000 (пять тысяч) рублей.

1.2.Предмет продажи:
ЛОТ №2. Проектно-сметная документа

ция по объекту "Школа в п.Высокий на 300 
учащихся":

способ приватизации - продажа без 
объявления цены (открытый аукцион в зак
рытой форме подачи предложения о цене 
по реализации муниципального имущества 
признан несостоявшимся 18.03.2015, про
дажа посредством публичного предложе
ния признана 28.05.2015, 03.09.2015 несо
стоявшейся, по причине отсутствия зая
вок);

форма платежа - единовременная оп
лата путем перечисления суммы на рас
четный счет продавца.

На рассмотрение поступила одна за
явка.

На участие в продаже была предос
тавлена заявка следующего претендента:

бирская область, г.Куйбышев, квартал 1, 
дом 29, квартира 14, с предложенной це
ной имущества 11 500 (одиннадцать ты
сяч пятьсот) рублей.

2.1 .Определение покупателя муници
пального имущества:

Покупателем продажи муниципально
го имущества без объявления цены при
знать претендентов:

по ЛОТУ №1 - Салямкин Иван Михай
лович, с предложенной ценой имущества
I 200 000 (один миллион двести тысяч) 
рублей;

по ЛОТУ №2 - Цепелев Игорь Никола
евич, с предложенной ценой имущества
I I  500 (одиннадцать тысяч пятьсот) руб
лей.

В соответствии с Положением о По
чётной грамоте главы администрации го
рода, утверждённым постановлением ад
министрации города от 05.11.2014 №2653, 
Положением о Благодарственном письме 
администрации города, утверждённым 
постановлением администрации города 
от 05.11.2014 №2652, за многолетний доб
росовестный труд, вклад в социально-эко
номическое развитие городского округа и 
в связи с 85-летием со дня образования 
Ханты-Мансийского автономного округа - 
Югры:

1. Наградить Почетной грамотой гла
вы администрации города Малевину Оль
гу Петровну - начальника отдела персона
ла открытого акционерного общества "Жи
лищно-коммунальное управление”.

2. Наградить Благодарственными пись
мами администрации города:

Акимову Лидию Владимировну - тре- 
нера-преподавателя по дзюдо муници
пального бюджетного учреждения допол
нительного образования Детско-юношес
кая спортивная школа "Вымпел”,

Анисимова Валерия Викторовича - 
тренера-преподавателя по хоккею с шай
бой физкультурно-оздоровительного ком
плекса ’’Геолог” муниципального бюджет
ного учреждения "Спорт-Альтаир” ,

Анищук Татьяну Ивановну - швею му
ниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения "Детский 
сад №3 ’’Ласточка",

Архипову Марину Фаисовну - главно
го бухгалтера муниципального казенного 
учреждения ’’Капитальное строительство” , 

Баганца Сергея Михайловича - началь
ника производственного отдела муници
пального казенного учреждения ’’Капиталь
ное строительство” ,

Белогорцеву Кристину Владимировну 
- главного специалиста планово-экономи
ческого отдела муниципального казенно
го учреждения "Капитальное строитель
ство” ,

Березину Ларису Ивановну - главного 
специалиста сметно-договорного отдела 
муниципального казенного учреждения 
"Капитальное строительство” ,

Бирюкову Надежду Владимировну - 
педагога-психолога муниципального бюд
жетного дошкольного образовательного 
учреждения "Детский сад №5 "Крепыш”, 

Боброву Инну Александровну - началь
ника сметно-договорного отдела муници
пального казенного учреждения ’’Капиталь
ное строительство” ,

Бугаеву Елену Сергеевну - библиоте
каря муниципального бюджетного учреж
дения "Централизованная библиотечная 
система” ,

Галишанову Оксану Ивановну - замес
тителя начальника управления архитекту
ры и градостроительства администрации 
города,

Гилязиеву Ирину Валерьевну - специ
алиста отдела по оказанию услугмуници- 
пального казенного учреждения "Много
функциональный центр оказания государ
ственных и муниципальных услуг” ,

Головченко Илью Викторовича - мас
тера общества с ограниченной ответствен
ностью "Сантехсервис №3”,

Грекову Наталью Викторовну - главно
го специалиста службы по муниципаль
ным вопросам департамента кадровой по
литики администрации города Мегиона, 

Грибанову Наталью Николаевну - спе
циалиста отдела по оказанию услугмуни- 
ципального казенного учреждения "Мно
гофункциональный центр оказания госу
дарственных и муниципальных услуг”, 

Давыдову Наталью Евстафьевну - глав
ного специалиста службы канцелярии уп
равления делами администрации города 
Мегиона;

Домошенко Ольгу Борисовну - замес
тителя заведующего по воспитательно- об
разовательной работе муниципального 
автономного дошкольного образователь
ного учреждения №1 "Сказка” ,

Дулевич Евгению Ивановну - учителя 
начальных классов муниципального авто
номного общеобразовательного учрежде
ния №5 "Гимназия” ,

Дюкова Сергея Александровича - глав
ного специалиста управления земельны
ми ресурсами департамента муниципаль
ной собственности администрации горо
да,

Зальтову Галину Георгиевну - учителя 
истории и обществознания муниципаль

ного бюджетного общеобразовательного 
учреждения "Средняя общеобразователь
ная школа N92’’,

Зарипову Райлю Гелемьяновну - заве
дующего хозяйственной частью структур
ного подразделения "Детский сад "Улыб
ка” муниципального бюджетного общеоб
разовательного учреждения ’’Средняя об
щеобразовательная школа N94",

Зимбурскую Наталью Александровну - 
преподавателя отдела народных инстру
ментов муниципального бюджетного уч
реждения дополнительного образования 
"Детская школа искусств им.А.М.Кузьми
на”,

Игошева Сергея Борисовича - трене
ра-преподавателя по баскетболу муници
пального бюджетного учреждения "Спорт- 
Альтаир” ,

Казанцеву Евгению Васильевну - пре
подавателя отделения музыкального ис
кусства отдела народных инструментов по 
классу аккордеона муниципального бюд
жетного учреждения дополнительного об
разования "Детская школа искусств №2” , 

Кащенюк Веру Геннадьевну - заведу
ющего хозяйством физкультурно-оздоро
вительного комплекса ’Теолог” муници
пального бюджетного учреждения ’’Спорт- 
Альтаир” ,

Ключинскую Иду Максимовну - учите
ля русского языка и литературы муници
пального бюджетного общеобразователь
ного учреждения "Средняя общеобразо
вательная школа №3 с углубленным изу
чением отдельных предметов",

Кобзева Романа Валерьевича - води
теля муниципального казенного учрежде
ния "Капитальное строительство” ,

Колмагорова Владимира Степановича 
- слесаря-сантехника 5 разряда общества 
с ограниченной ответственностью "Сан- 
техсервис N93” ,

Комарова Романа Евгеньевича - заме
стителя генерального директора общества 
с ограниченной ответственностью "Реги- 
онсервиснефть” ,

Коноваленко Валентину Михайловну - 
учителя начальных классов муниципаль
ного бюджетного общеобразовательного 
учреждения "Средняя общеобразователь
ная школа N91” ,

Криулину Татьяну Александровну - на
чальника службы по учету нуждающихся в 
жилье и жилищным субсидиям управле
ния жилищной политики департамента 
муниципальной собственности админис
трации города,

Кузнецова Сергея Васильевича - ин
структора поисковой деятельности муни
ципального автономного учреждения 
Центр гражданского и военно-патриоти
ческого воспитания молодежи "Форпост" 
имени Героя России гвардии майора До- 
ставалова А.В.,

Кузьмину Татьяну Павловну - главного 
специалиста отдела регулирования и кон
троля тарифов муниципальных организа
ций департамента экономической поли
тики администрации города,

Лапину Светлану Николаевну - воспи
тателя муниципального бюджетного дош
кольного образовательного учреждения 
"Детский сад комбинированного вида №4 
"Морозко",

Лапшину Маргариту Ивановну - учи
теля начальных классов муниципального 
автономного общеобразовательного уч
реждения ’’Средняя общеобразовательная 
школа N99” ,

Лапычева Игоря Леонтьевича - гене
рального директора общества с ограни
ченной ответственностью "Регионсервис- 
нефть” ,

Малинину Нину Николаевну - началь
ника отдела экономического учета управ
ления по бюджетному учету администра
ции города,

Мартынюка Владимира Владимирови
ча - директора муниципального автоном
ного учреждения "Дворец искусств” , 

Маткину Аллу Николаевну - учителя 
начальных классов муниципального бюд
жетного общеобразовательного учрежде
ния "Средняя общеобразовательная шко
ла N°3 с углубленным изучением отдель
ных предметов” ,

Мельникову Надежду Васильевну - 
воспитателя муниципального автономно
го дошкольного образовательного учреж
дения N91 "Сказка” ,

Мельничук Александру Трифоновну - 
учителя-логопеда муниципального бюд
жетного дошкольного образовательного

№
п/п

Наименование (для юридического лица), Ф И О. 
(для физического лица) -  участника размещения 

заказа

Место нахождение (для юридического лица), место 
жительства (для физического лица)

1 Зинченко Валерий Анатольевич Тюменская область, город Тюмень, улица 
Станционная, дом 26В. квартира 14

2 Шевченко Игорь Анатольевич Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город 
Мегион. улица Строителей, дом 2/1. квартира 59

3 Козырев Николай Викторович Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город 
Ханты-Мансийск, улищ ЕСагандуковой, дом 2, 
квартира 82,

4 Салямкин Иван Михайлович Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, 
пгт Излучи нсх, ул.Набережная, дом 10, квартира 41

5 Холодов Василий Александрович Томская область, с.Александровское, улица Гоголя, 
дом 5

6 Козин Сергей Владимирович Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город 
Сургут, улица Энергетиков, дом 37, квартира 84

№
п/п

Н аим енование  (д л я  ю ридического  лица), 
Ф. И.О. (для ф изическо го  л иц а) -  участника  

разм ещ ения заказа

М есто нахож дение (для ю ридического  лица), 
м е стож ител ьства  (для ф изического  л иц а)

1 : Ц епел ев  И горь Н иколаевич Н овосибирская  область, г.Куйбы ш ев, квартал 1, дом 
29 квартира 14
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учреждения "Детский сад №5 "Крепыш", 
Мозоленко Ирину Юрьевну - замести

теля директора по учебной работе муни
ципального автономного общеобразова
тельного учреждения №5 "Гимназия” , 

Морозову Наталью Петровну - педаго
га муниципального бюджетного дошколь
ного образовательного учреждения "Дет
ский сад № 7-"Незабудка",

Мохник Ольгу Анатольевну - шеф-пова
ра муниципального автономного дошколь
ного образовательного учреждения ’’Детс
кий сад комбинированного вида №14 "Умка”, 

Ниязова Шаукэта Колбаевича - плот
ника 4 разряда общества с ограниченной 
ответственностью "Производственно-ре
монтный цех”,,

Орлову Ларису Михайловну - предсе
дателя Мегионской городской организа
ции Профсоюза работников государствен
ных учреждений и общественного обслу
живания Российской Федерации,

Перову Лилию Викторовну - ведущего 
специалиста службу по реализации жи
лищных программ и распределению жи
лых помещений управления жилищной 
политики департамента муниципальной 
собственности администрации города, 

Прохорову Татьяну Владимировну - 
воспитателя муниципального бюджетного 
дошкольного образовательного учрежде
ния "Детский сад комбинированного вида 
N96 "Буратино” ,

Пунько Аллу Юльевну - заместителя 
заведующего по воспитательно-образова
тельной работе муниципального бюджет
ного дошкольного образовательного уч
реждения "Детский сад комбинированного 
вида №6 "Буратино” ,

Русских Алексея Алексеевича - глав
ного специалиста службы аренды и реги
страции управления муниципальной соб
ственности департамента муниципальной 
собственности администрации города, 

Серякову Галину Дмитриевну - началь
ника службы по реализации жилищных 
программ и распределению жилых поме
щений управления жилищной политики 
департамента муниципальной собственно
сти администрации города,

Сидоршину Светлану Анатольевну - 
начальника технического отдела муници
пального казенного учреждения "Капиталь
ное строительство” ,

Снитко Анастасию Александровну - 
музыкального руководителя муниципаль
ного бюджетного дошкольного образова
тельного учреждения "Детский сад №2 
"Рябинка” ,

Таранову Татьяну Васильевну - началь
ника административно-хозяйственного 
отдела муниципального казенного учреж
дения "Многофункциональный центр ока
зания государственных w -муниципальных 
услуг” ,

Хавалкину Любовь Леонидовну - вос
питателя муниципального бюджетного 
дошкольного образовательного учрежде
ния "Детский сад N913 "Родничок” ,

Чокан Люсию Нурулловну - уборщицу 
служебных помещений муниципального 
бюджетного общеобразовательного уч-: 
реждения "Средняя общеобразовательная 
школа №6” , .

Шайхулову Елену Николаевну - воспи
тателя муниципального бюджетного дош
кольного образовательного учреждения 
"Детский сад комбинированного вида №4 
"Морозко” ,

Шамсутдинову Евдокию Сайтаевну - 
рабочую по комплексному обслуживанию 
и ремонту зданий 2 разряда общества с 
ограниченной ответственностью "Жилищ
но-эксплуатационный участрк №6” ,

Шарипову Наилю Загитовну - главно
го специалиста службы по бухгалтерско
му учету и отчетности департамента му
ниципальной собственности администра
ции города,

Шевченко Вадима Владимировича - 
тренера-преподавателя по мини-футболу 
муниципального бюджетного учреждения 
дополнительного образования Детско- 
юношеская спортивная школа "Вымпел” , 

Шлыкову Оксану Владимировну - глав
ного специалиста отдела учета и отчетно
сти муниципального казенного учрежде
ния "Капитальное строительство” ,

Шулику Ирину Викторовну - швею-ка- 
стеляншу муниципального бюджетного 
дошкольного образовательного учрежде
ния ’’Детский сад №7 "Незабудка” ,

Шульгатую Людмилу Ивановну - заме
стителя директора по учебно-воспитатель
ной работе, учителя английского языка 
муниципального бюджетного общеобразо
вательного учреждения "Средняя обще
образовательная школа N26".

3.Управлению по бюджетному учёту 
администрации города (Л.Г.Грекова) про
извести выплату денежных средств в со
ответствии с пунктом 3.4. Положения о 
Почётной грамоте главы администрации 
города, согласно пункту 1 настоящего рас
поряжения.

О.А. ДЕЙНЕКА,
глава города Мегиона.

Информационное сообщение 
о предстоящем предоставлении земельных участков

ДЕПАРТАМЕНТ муниципальной собственности администрации города Мегио
на, от лица администрации города, в целях изучения мнения населения информи
рует о предстоящем предоставлении в аренду:

- земельного участка, площадью 642 кв. метра, в кадастровом квартале 
86:19:0000000 для ведения садового, огороднического и дачного хозяйства, распо
ложенного по адресу: участок N954, район садов-огородов общественной организа
ции ’’Мегионский союз ветеранов Афганистана” , северная зона город Мегион, Хан
ты-Мансийский автономный округ - Югра, в соответствии.со статьей 39.18 Земель
ного кодекса Российской Федерации.

Предложения и заявления принимаются до 08.01.2016 по адресу: улица Строи
телей №2/3, телефон 2-48-64, управление земельными ресурсами департамента 
муниципальной собственности администрации города.

КСП СООБЩАЕТ:

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена 
экспертиза проекта постановления администрации города Мегиона’Ю муниципаль
ных программах городского округа город Мегион”

В ходе проведенной экспертизы установлено:
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации поря

док принятия решений о разработке муниципальных программ и формирования и 
реализации указанных программ устанавливается муниципальными правовыми акта
ми местной администрации муниципального образования.

Проект Положения разработан в целях обеспечения единства методологических 
подходов, унификации процесса формирования муниципальных программ админист
рацией города Мегиона. Кроме того, проект постановления отменяет постановление 

•  администрации города от 30.07.2013 № 1804 "О муниципальных программах городско
го округа город Мегион” . По итогам проведенной экспертизы, Контрольно-счетнойпа- 
латой городского округа город Мегион предложено разработчику доработать проект 
муниципального правового акта , с учетом предложений.

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона”0  внесении из
менений в постановление администрации города от 23.10.2014 № 2600 "Об ут
верждении муниципальной программы городского округа город Мегион "Разви
тие муниципального управления на 2015 - 2018 годы” (с изменениями)

Представленный на экспертизу проект разработан в целях приведения в соответ
ствие плановых показателей финансового обеспечения Программы с решением Думы 
города Мегиона от 27.11.2014 № 470 "О бюджете городского округа город Мегион на 
2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов” (с изменениями).Проект постановле
ния предусматривает внесение изменений в действующую программу, в т.ч:

Подпрограмма 1 "Осуществление функций должностных лиц и органов админист
рации города в рамках собственных и переданных государственных полномочий". Об
щий объем финансирования увеличен на 9 678,6 тыс. руб. до общего показателя 213 
213,6 тыс. руб.

Подпрограмма 2 "Повышение доступности и качества предоставляемых государ
ственных и муниципальных услуг” . Общий объем финансирования уменьшен на 1 277,9 
тыс. руб. до общего показателя 42 936,5 тыс. руб.

Подпрограмма 3 "Осуществление функций муниципальных казенных учреждений” . 
Общий объем финансирования увеличен на 4 328,5 тыс. руб. за счет средств местного 
бюджета до общего показателя 118 70^,3 тыс. руб.Думой города Мегиона вынесено 
решение от 27.11.2015 № 40 "Об одобрении внесения изменений в муниципальные 
программы городского округа город Мегион” . По итогам проведенной экспертизы Кон
трольно-счетной палатой городского округа город Мегионустановлено, что проект му
ниципального правового акта, предусматривающего внесение изменений в муници
пальную программу, соответствует установленным требованиям.

* * *
Г .  . ' • . . .

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона’Ю формировании 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и 
финансовом обеспечении его выполнения муниципальными учреждениями город
ского округа город Мегион"

Проект постановления разработан в соответствии со статьей 69.2, пунктом 1 статьи 
78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 2 пункта 7 статьи 9.2 
Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях” , частью 
5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждени
ях” .

Муниципальное задание для муниципальных учреждений должно формироваться 
на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг с соблюдением 
общих требований, определенных федеральными органами исполнительной власти, 
осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно
правовому регулированию в установленных сферах деятельности.Ранее действовав
шие постановления, регламентирующие формирование муниципального задания и его 
финансовое обеспечение, признаны утратившими силу.По итогам проведенной экс
пертизы Контрольно-счетной палаты городского округа город Мегионустановлено, что 
проект муниципального правового акта возможен к применению.

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона“0  внесении из
менений в постановление администрации города от 14.10.2013 № 2348 "Об ут
верждении муниципальной программы "Формирование доступной среды для ин
валидов и других маломобильных групп населения на территории городского ок
руга город Мегион на 2014 год и плановый период до 2018 года” (с изменениями)

Представленный на экспертизу проект разработан в целях приведения в соответ
ствие плановых показателей финансового обеспечения Программы с решением Думы 
города Мегиона от 27.11.2015 N9 41 "О внесении изменений в решение Думы города 
Мегиона от 27.11.2014 № 470 "О бюджете городского округа город Мегион на 2015 год 
и плановый период 2016 и 2017 годов” .

Предлагаемые изменения в утвержденную Программу предусматривают увеличе
ние объема финансирования на 2015 год за счет перераспределения средств местного 
бюджета в сумме 149,4 тыс. руб. до общего показателя 2 649,4 тыс. руб.Дополнительно 
выделенные бюджетные ассигнования планируется направить на реализацию программ
ного мероприятия "Проведение комплекса мероприятий по адаптации объектов соци
альной инфраструктуры города, находящихся в муниципальной собственности, посред
ством сооружения пандусов, поручней, входных групп, подъемников (при необходимос
ти подготовка проектно-сметной документации)” . По итогам проведенной экспертизы 
Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегионустановлено, что проект 
муниципального правового акта, предусматривающего внесение изменений в муници
пальную программу, соответствует установленным требованиям.

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона”0  внесении из
менений в постановление администрации города от 08.10.2013 N9 2330 "Об ут
верждении муниципальной программы "Управление муниципальными финансами 
городского округа город Мегион на 2014 - 2020 годы” (с изменениями)

Представленный на экспертизу проект разработан в целях приведения в соответ
ствие плановых показателей финансового обеспечения Программы с решением Думы 
города Мегиона от 27.11.2015 № 41 "О внесении изменений в решение Думы города 
Мегиона от 27.11.2014 № 470 "О бюджете городского округа город Мегион на 2015 год 
и плановый период 2016 и 2017 годов” .

Предлагаемые изменения в утвержденную Программу предусматривают увеличе
ние объема финансирования на 2015 год до общего показателя 59 858,1 тыс. руб. 
Думой города Мегиона вынесено решение от 27.11.2015 № 40 "Об одобрении внесения 
изменений в муниципальные программы городского округа город Мегион” .По итогам 
проведенной экспертизы Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегио
нустановлено, что проект муниципального правового акта, предусматривающего внесе
ние изменений в муниципальную программу, соответствует установленным требовани
ям.

* * *

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона"0 порядке и раз
мерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лиц, за
мещающих должности муниципальной службы в городском округе город Мегион"

Представленный на экспертизу проектразработан в соответствии со статьей 168 
Трудового кодекса Российской Федерации.

В Порядке приведены особенности командирования, как в пределах Российской 
Федерации, так и за ее пределами, в частности урегулированы порядок убытия и 
прибытия, срок нахождения в служебной командировке, особенности при наступлении 
случая временной нетрудоспособности в служебной командировке, гарантировано со
хранение должности и денежного содержания, а также компенсация за работу в вы
ходные и праздничные дни в служебной командировке.
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Порядком регламентированы размерывозмещения расходов, которые работода
тель обязан возмещать работнику в случае направления в служебную командировку.В 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации установле
ны предельные нормы возмещения суточных при направлении работников в служеб
ные командировки ‘за пределы территории Российской Федерации, а также расходы 
по найму жилого помещения, на проезд при направлении в служебные командировки 
на территории иностранных государств.

По итогам проведенной экспертизы Контрольно-счетной палаты городского округа 
город Мегионустановлено, что проект муниципального правового акта возможен к при
менению.

* * *

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта постановления администрации города Мегиона”0  внесении из
менений в постановление администрации города от 11.09.2014 № 2263 "Об ут
верждении муниципальной программы "Улучшение условий и охраны труда в го
родском округе город Мегион на 2014-2020 годы” (с изменениями)

Представленный на экспертизу проект разработан в целях приведения в соответ
ствие плановых показателей финансового обеспечения Программы с решением Думы 
города Мегиона от 27.11.2015 № 47 "О бюджете городского округа город Мегион на 
2016 год” , а также решением Думы города Мегиона от 27.11.2015 N9 41 "О внесении 
изменений в решение Думы города Мегиона от 27.11.2014 № 470 "О бюджете городс
кого округа город Мегион на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов” .

Предлагаемые изменения в утвержденную Программу предусматривают уменьше
ние объема финансирования на 2015 год. Объем финансирования уменьшен на 723,70 
тыс. руб. до общего показателя 5 218,23 тыс. руб. Кроме этого, предусмотреноперерас- 
пределение бюджетных ассигнований между программными мероприятиями.Умень
шен объем финансирования на 2016 год до общего показателя 4 787,90 тыс. руб.Уточ
нены целевые показатели непосредственных результатов в сторону увеличения.Финан
сово-экономическое обоснование Программы подтверждено дополнительно представ
ленными расчетами. По итогам проведенной экспертизы Контрольно-счетной палатой 
городского округа город Мегионустановлено, что проект муниципального правового акта, 
предусматривающего внесение изменений в муниципальную программу, соответству
ет установленным требованиям.

* * *

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведен ана
лиз отчета об исполнении бюджета городского округа город Мегион за девять 
месяцев 2015 года

Бюджет городского округа город Мегион за девять месяцев 2015 года исполнен по 
доходам в размере 2 873 291,1 тыс. руб. или 68,2 % от уточненных плановых назначе
ний, по расходам в размере 2 768 390,9 тыс. руб. или 64,0 %, с превышением доходов 
над расходами (профицитом бюджета) на 104 900,2 тыс. руб.

В общем объеме фактически поступивших доходов доля налоговых и неналоговых 
доходов составляет 27,7 %, безвозмездных поступлений - 72,3 %. Доля межбюджетных 
трансфертов в собственных доходах (за исключением субвенций и прочих безвозмез
дных поступлений) составила 49,9 %, что характеризует бюджет как дотационно зави
симым.

Исполнение муниципальных программ городского округа за девять месяцев 2015 
года при уточненных годовых плановых назначениях в сумме 4 174 195,7 тыс. руб., 
составило 2 645 568,4 тыс. руб., или 63,4 %. В сравнении с аналогичным периодом 
прошлого финансового года исполнение за девять месяцев 2015 года уменьшилось на
15,6%.

На исполнение непрограммных направлений городского округа за девять месяцев 
2015 годаутверждено расходов в сумме 149 044,4 тыс. руб., исполнение по состоянию 
на 01.10.2015 составило - 122 822,4 тыс. руб. или 82,4 %. В сравнении с аналогичным 
периодом прошлого финансового года исполнение за девять месяцев 2015 года умень
шилось на 3,4 %.

Контрольно-счетной палатой обращено внимание на соблюдение принципа резуль
тативности и эффективности использования бюджетных средств, установленного ста
тьей 34 Бюджетного кодекса Российской Федерации, выразившееся в несвоевремен
ности их перераспределения.

Представленный проект решения Думы города Мегиона "Об исполнении бюджета 
городского округа город Мегион за девять месяцев 2015 года” соответствует требова
ниям Бюджетного кодекса Российской Федерации и принятым решениям муниципа
литета о бюджете. ч

* * *

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена экс
пертиза проекта решения Думы города МегионаяО внесении изменений в реше
ние Думы города Мегиона от 30.11.2012 № 306 "О Положении об отдельных воп
росах организации и осуществления бюджетного процесса в городском округе 
город Мегион” (с изменениями)

В ходе проведенной экспертизы установлено:
В соответствии с Федеральным закономот 22.10.2014 N9 311-ФЗ "О внесении из

менений в Бюджетный кодекс Российской Федерации"дополнены бюджетные полно
мочия главных администраторов доходов бюджетов, установленные статьей 160.1 БК 
РФ. Новым бюджетным полномочием является ведение реестра источников доходов 
бюджета по закрепленным за ним источникам доходов на основании перечня источни
ков доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

В соответствии с законом Ханты-Мансийского автономного округа -Югры от 
15.10.2015 №106-оз "Об особенностях составления и утверждения проекта закона о 
бюджете Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, проектов законов о бюдже
тах территориальных государственных внебюджетных фондов Ханты-Мансийского ав
тономного округа - Югры, проектов бюджетов муниципальных районов и городских 
округов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры на 2016 год” , а также статьей 
217 БК РФпредусмотрены дополнительные основания для внесения изменений в свод
ную бюджетную роспись без внесения изменений в решение о бюджете в соответ
ствии с решениями руководителя финансового органа.

По итогам проведенной экспертизы Контрольно-счетной палаты городского округа 
город Мегионустановлено, что проект муниципального правового акта не противоречит 
требованиям действующего законодательства возможен к применению.

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена 
экспертиза проекта решения Думы города Мегиона”0  внесении изменений в ре
шение Думы города Мегиона от 27.11.2014 № 470 "О бюджете городского округа 
город Мегион на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов” (с изменения
ми)

Предложенный проект решения Думы города Мегиона "О внесении изменений в 
решение Думы города Мегиона от 27.11.2014 № 470 ’’О бюджете городского округа 
город Мегион на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов” (с изменениями) 
предусматривает изменения в 2015 году: увеличение доходной части бюджета на 13 
378,2 тыс. рублей до величины 4 341 582,2 тыс. рублей,уменьшение расходной части 
бюджета на 30 535,0 тыс. рублей до величины 4 409 352,9 тыс. рублей,уменьшение 
дефицита бюджета на 43 913,2 тыс. рублей до величины 67 770,7 тыс. рублей.

Размер дефицита бюджета не превышает предельно допустимый уровень (10%), 
установленный пунктом 3 статьи 92.1 Бюджетного Кодекса РФ.

Доля межбюджетных трансфертов составляет 56,6 % от собственных доходов го
родского округа город Мегион.

Размер норматива формирования расходов на содержание органов местного са
моуправления городского округа город Мегион на 2015 год, установленный постанов
лением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.08.2010 № 
191-п (с изменениями) не превышен.

Планируемый объем расходов, направляемый на обслуживание муниципального 
долга, не превышает предельный объем расходов, установленный статьей 111 Бюд
жетного кодекса Российской Федерации.

Резервный фонд администрации города Мегионане превышает 3% утвержденного 
общего объема расходов бюджета.

Уточнены показатели объемов бюджетных ассигнований на реализацию муници
пальных программ.Уменьшены расходные обязательства, направленные на непрограмм
ные расходы местного бюджета.

По итогам проведенной экспертизы Контрольно-счетной палатой установлено, что 
проект решения соответствует требованиями Бюджетного кодекса Российской Феде
рации, изменения внесены на основании писем главных администраторов доходов 
бюджета и главных распорядителей бюджетных средств.

* * *

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион проведена 
экспертиза проекта решения Думы города Мегиона”0  бюджете городского окру
га город Мегион на 2016 год”

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион на проект решения 
Думы города Мегиона "О бюджете городского округа город Мегион на 2016 год” было 
проведено экспертно-аналитическое мероприятие.

Основные параметры проекта решения Думы города Мегиона о бюджете городско
го округа город Мегион на 2016 год соответствуют требованиям Бюджетного Кодекса 
Российской Федерации и Положения об отдельных вопросах организации и осуще
ствления бюджетного процесса в городском округе город Мегион, утвержденного ре
шением Думы города Мегиона от 30.11.2012 № 306 (с изменениями). Проект бюджета 
сформирован в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной класси
фикации Российской Федерации, утвержденными Приказом Минфина России от 
01.07.2013 № 65н.

На 2016 год плановые показатели доходов бюджета городского округа город Меги
он составляют 3 381 708,4 тыс. руб., в том числе безвозмездные поступления в сумме 
2 309 878,9 тыс. руб. Расходы предусмотрены в объеме 3 488 890,4 тыс. руб. Прогнози
руемый дефицит бюджета составляет 107 182,0 тыс. руб.

Предельный объем муниципального внутреннего долга городского округа на 2016 
год запланирован в сумме 535 914,7 тыс. руб., что не противоречит требованиям 
пункта 3 статьи 107 БК РФ и не превышает общий годовой объем доходов местного 
бюджета без учета безвозмездных поступлений и поступлений налоговых доходов по 
дополнительным нормативам отчислений.

Объем расходов на обслуживание муниципального долга городского округа на 2016 
год предусматривается в размере 4 177,0 тыс. руб. Планируемый размер объема рас
ходов не превышает предельный объем расходов, установленный статьей 111 БК РФ.

Удельный вес расходов программно-целевым методом в 2015 году предусмотрен 
97,7 %. Предельный размер норматива финансирования расходов на содержание ор
ганов местного самоуправления не превышен. Размер резервного фонда не превыша
ет 3% утвержденного общего объема расходов бюджета.Бюджет городского округа 
город Мегион на 2016 год является дотационным.

По итогам проведенной экспертизы Контрольно-счетной палатой установлено, что 
проект решения соответствует требованиями Бюджетного кодекса Российской Феде
рации.

* * *

Информация о результатах контрольного мероприятия "Проверка использова
ния средств, предусмотренных в бюджете города в виде субсидии на иные цели 
”МАУ "Дворец Искусств” на выполнение мероприятия Программы "Развитие куль
туры и туризма в городском округе горд Мегион на 2014-2017 годы” по обустрой
ству парковой зоны в 11 микрорайоне (перенос игровой площадки "Фрегат”).

Контрольно-счетной палатой городского округа город Мегион в рамках полномочий 
осуществления контроля за законностью, результативностью (эффективностью и эко
номностью) использования средств местного бюджета по результатам контрольного 
мероприятия сформированы следующие выводы:

В ходе контрольного мероприятия установлен факт несоответствия данных указан
ных в локально сметном расчете, размещенном на официальном сайте Российской 
Федерации zakupki.gov.ru, являющемся неотъемлемой частью заключенного договора 
и первичными документами, справкой о стоимости выполненных работ и затрат и 
платежным поручением которым произведена оплата подрядчику. Установлено отсут
ствие документа, подтверждающего устранение нарушений, установленных при прове
дении МКУ "Капитальное строительство” промежуточного осмотра. Составлен акт ви
зуального осмотра на предмет соответствия локально-сметного расчета с фактом вы
полненных работ.

По результатам контрольного мероприятия внесено представление для принятия 
мер по выявленным нарушениям и недостаткам.
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